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REF. E22-0061
PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS
PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE:

“ORGANIZACION DE LAS V JORNADAS TECNICAS DE ARCHIVOS
PORTUARIOS DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DE BALEARES: 150
ANOS DE HISTORIA”

1 INTRODUCCION

La Autoridad Portuaria de Baleares (en lo sucesivo APB) es un organismo publico con personalidad
juridica y patrimonio propios, independiente del Estado y con plena capacidad para obrar. Se encarga de la
gestion de los cinco puertos considerados de interés general para la Ley 27/1992 de Puertos del Estado y de la
Marina Mercante en el archipiélago: Palma y Alcudia en Mallorca, Mad en Menorca, Eivissa en la isla del
mismo nombre y la Savina en Formentera. En estos se concentra material y documentacién histérica
imprescindible, las cuales permiten conocer la evolucion de las sociedades ligadas a sus puertos.

Esta documentacion aglomera informacion valiosa, conforma la identidad de la APB y mantiene las
raices con el pasado, permite conocer los puertos que gestiona, sus elementos, creacion, mantenimiento,
operaciones portuarias. Asi como los negocios que se crean a su alrededor, litigios, personajes destacados, etc.

Cabe destacar que las Autoridades Portuarias han venido realizando Jornadas Técnicas de Archivos
Portuarios en diferentes puertos pertenecientes a Puertos del Estado, con el objetivo de poner en valor todo
este patrimonio. Este afio las Jornadas de Archivo serdn organizadas en el Puerto de Palma, por parte de la
Autoridad portuaria de Baleares, correspondiendo a su quinta edicion.

Para el desarrollo de la V Jornada la APB prevé una serie de eventos que se desarrollaran en dos (2)
dias, incluyendo varias actividades entre ellos: Coctel de bienvenida, Servicio de catering para comida, pausa
café, almuerzo y cena, traslado de los invitados, alquiler del espacio, equipos audiovisuales, mobiliarios para
la celebracion de las mismas, gastos promocionales de las jornadas, etc.

Todo lo anterior, motiva la necesidad de contratacion de un servicio de gestion que organice las
Jornadas y se encargue de la contratacion de todos los servicios necesarios para la correcta realizacion de las
actividades.

Debido a la falta de medios personales y materiales, y de forma a que se agilicen los trabajos objeto de
este pliego se procede a la licitacion del expediente “ORGANIZACION DE LAS V JORNADAS
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TECNJCAS DE ARCHIVOS PORTUARIOS DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DE BALEARES:
150 ANOS DE HISTORIA”.

2 OBJETOY NATURALEZA DEL PRESENTE DOCUMENTO

El objeto del contrato es la organizacion de las V Jornadas Técnicas de Archivos Portuarios “150 ANOS DE
HISTORIA” con el objetivo de dar a conocer la importancia de los archivos histéricos del puerto de Palma
correspondientes a documentacion de los cinco puertos que gestiona esta Autoridad Portuaria. La celebracion de las
mismas, permitira conocer la importancia del archivo a través de los documentos que lo integran. Se organizara en 2 dias
una serie de eventos para celebrar las jornadas. Los eventos precisaran de una serie de acciones a gestionar y contratar,
desde la posibilidad del alquiler del espacio para la celebracion de las mismas, pasando por la organizacién del catering
para coctel de bienvenida, pausa café, almuerzo y cena, servicio de traslados en autobls hotel-jornadas-hotel,
contratacién de ponentes, alquiler de equipos necesarios para las ponencias, y gastos promocionales de las jornadas.

3 ACTUACIONES, ALCANCE Y DESARROLLO DEL SERVICIO

3.1 ACTUACIONES Y/O ALCANCE

Se pretende realizar, mediante este contrato la totalidad de las prestaciones necesarias para la correcta
organizacion y desarrollo de todas las actividades derivadas de dichos eventos a celebrarse en la V Jornadas de Archivo
de la APB. Incluye cuantas actividades previas y posteriores sean necesarias para su desarrollo.

A modo informativo, no exhaustivo, se prevé la gestién y contratacion de las siguientes actividades:

- Alquiler de local y equipos audiovisuales, mobiliario, mobiliario para exposicion, vitrinas, etc.

- Servicio de traslados en autobus (incluye ida y vuelta desde hotel-lugar de las exposiciones, ruta de
lugares a visitar, etc).

- Excursidn en barca para visitar el puerto de Palma

- Servicio de catering (coctel de inauguracion, comida, cafés, almuerzo y cenas).

- Material diverso (obsequios, papeleria, etc.)

- Oftros servicios

La empresa adjudicataria organizara cuantas actividades previas y posteriores sean necesarios, tendra la
responsabilidad de la correcta ejecucion de las prestaciones incluidas en el presente pliego. Para la prestacion de los
servicios que requieran ser subcontratados, la empresa adjudicataria evaluara 3 opciones de subcontratacion
comprometiéndose a elegir aquella que oferte una mejor relacion calidad-precio, ademas debera presentarla al
Responsable del contrato, la cual tendra que dar el visto bueno y la autorizacién final.

Es importante destacar que la fecha de celebracion de las Jornadas se prevé en el mes de noviembre entre los dias
16,17 y 18, pero que podrd modificarse a solicitud de la APB, ya sea por causas de fuerza mayor, ajenas a la APB. Estas
causas, que pueden impedir la ejecucion de las Jornadas se refiere a desastres naturales, pandemias, problemas de
calendario. El responsable del contrato confirmard una vez adjudicada las fechas concretas en que se planea realizar
dichos eventos.
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El lugar de celebracidn de las Jornadas, los viajes y alojamientos de los ponentes , asi como todos los demas
servicios deberan reunir, al menos, todos los requisitos previstos en el presente pliego que se consideran minimos, de
obligado cumplimiento, adecuandose siempre a las necesidades en materia de seguridad y protocolo que se requieran y
que determinen las autoridades competentes.

En todo caso, la empresa adjudicataria debera disponer en cada actividad, al menos, de los medios materiales y
humanos necesarios para el correcto desarrollo de los trabajos.

3.2 DESARROLLO DE LOS TRABAJOS

La prestacion de servicios que a continuacion se describen son aquellos que como minimo han de ser
prestados por el contratista para el desarrollo del servicio.

Las actuaciones que comprende el presente documento consisten en la organizacion de los diferentes
servicios y suministros, siguiendo las instrucciones del Responsable del contrato o persona a quien delegue
mediante una secretaria técnica, la cual debera tener un contacto permanente entre la secretaria técnica y el
responsable de la APB. Los eventos deberan dotarse de personal asistente en funcién de las necesidades de la
actividad.

Cabe detallar que, para la contratacion de todos los servicios, se deberd presenta 3 opciones de
contratacion, de las cuales se elegira aquella con mejor relacion calidad-precio. Ademas, se debera acordar y
aprobar por la APB.

Las actividades definidas a continuacion podran ser motivo de modificacion por parte del Responsable
del contrato una vez aprobado el programa definitivo de las Jornadas por parte de la APB.

A continuacion, se desglosan los servicios que debera organizar/gestionar la empresa adjudicataria para
el desarrollo de las Jornadas:

3.2.1 Gestidny contratacion de alquiler del local, equipos audiovisuales, etc.

La APB dispone de un local para la realizacion de las Jornadas, en caso de que el local no estuviera disponible en
las fechas previstas, la empresa contratada se encargaria de la gestién y contratacion de un lugar adecuado donde se
realizard las Jornadas. Deberd contar con una ambientacion adecuada, es decir debe estar acondicionada para la
celebracidn de las actividades objeto del contrato.

El local a alquilar debe de por lo menos contar con sala de break out, aseos, halls, auditorio, etc. Se prevé la
asistencia de 90 personas por lo que dicho espacio debe ser suficiente para alojar como minimo a 90 personas y debera
disponer de linea de acceso a internet (wifi) con libre acceso.

En vista de la situacion COVID-19, se debe considerar las restricciones marcadas por las autoridades competentes
que se encuentren en vigor en ese momento.
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El lugar debera constar con el mobiliario necesario y los equipos audiovisuales para el correcto desempefio de las
ponencias, también de mobiliario para realizar una pequefia exposicion de archivo como libros, planos, objetos..... Se
procurara que los asientos sean cdmodos y/o ergonémicos.

Asi mismo se realizara la contratacion del equipamiento profesional de sonido, pantalla para proyeccion de
ponencias, mobiliario, decoracion, grabacién de las ponencias, etc. Antes de cada inicio de las ponencias, la empresa
adjudicataria verificara el correcto funcionamiento de los equipos audiovisuales, la buena disposicion del mobiliario, su
limpieza, etc. Al final de las Jornadas la empresa adjudicataria debera entregar la grabacion de las jornadas como del
reportaje fotografico de las mismas realizado durante los diferentes eventos celebrados.

3.2.2 Gestidn y contratacion del traslado de los participantes

3.2.2.1 Traslado en Autocares

Se contratara un servicio de autocar para la realizacion del traslado de los participantes. Se requerira la cantidad
suficiente de buses para transportar como minimo para 80 personas.

Para este pliego se prevé autobuses de 40 plazas, pero que se podré realizar una equivalencia del nimero de
plazas por autobuses para el traslado de las personas. Es decir 1 bus de 55 plazas + 1 bus de 25 plazas, 1 bus de 80
plazas, etc. Los buses deberan estar en buen estado y contar con todos los dispositivos de seguridad.

Los traslados que se prevén son los siguientes:

- Dia 1: Servicio de traslado aproximadamente de 4 horas. Se requerird la cantidad suficiente de buses para
transportar como minimo para 80 personas. Incluye recogida en varios puntos de Palma a definir con el
Responsable del contrato. Incluye la ida y vuelta.

o Desplazamiento para el coctel de bienvenida desde Hotel-lugar del céctel y viceversa.

- Dia 2: Servicio de traslado que se inicia desde el Faro de Porto Pi y comprende varios puntos de la ciudad
(faro de Portopi, casco antiguo, hotel y otros lugares a definir por la APB). Para ello se prevé la disposicion
del bus por la tarde hasta la hora aproximada de la cena. Este servicio incluye la recogida de los
participantes en varios puntos de Palma a definir con el Responsable del contrato.

o Faro Porto Pi- Hotel
o Hotel-Centro Palma
o Centro Palma-Restaurante
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3.2.3 Gestion y contratacion de una excursion en barca

Se prevé la realizacion de una excursién en barca, para la cual se debera alquilar con capacidad suficiente para
realizar una excursién de 1 hora o 40 minutos. En este sentido se prevé el alquiler como minimo de 1 hora. Contara con
tripulacién de 3 personas, y de bafios.

3.2.4 Gestion y contratacion de servicio de catering (céctel de inauguracion, comida, cafés,
almuerzo y cenas)

La empresa adjudicataria se encargard de la gestion y contratacion de todos los servicios de restauracién, que,
como minimo se desglosan a continuacién.

- Dia 1: Coctel de bienvenida para 90 personas aproximadamente:

o Cena a base de aperitivos o tapas frias y caliente a modo de finger food. Preferentemente con
productos tipicos de las Islas en un lugar a definir por la APB.

- Dia 2: o Coffee Break, almuerzo y cena para 80 personas aproximadamente:

o Coffee Break: a servir en el lugar de las Jornadas a base de cafés, infusiones, aguas, zumos con
pastas, bolleria y bocadillos

o Almuerzo, Incluye entrantes y plato principal a base de arroz o fideua, mas postre, café y copa.
o Cena: Menu degustacién de varios platos o bien entrantes y segundo plato a elegir,
postres, cafés y copas.

- Dia 3: Coffee break para 80 personas aproximadamente:

o Coffee Break: Cafés, infusiones, aguas, zumos con pastas, bolleria y bocadillos

3.2.5 Gestion de compras y elaboracion de materiales (obsequios, papeleria, publicidad, etc.)

Correspondera a la empresa adjudicataria la elaboracién y/o adquisicién de material de papeleria, asi como la
elaboracion de material promocional de acuerdo con la imagen corporativa del evento.

- Carpeta-portafolio, con imagen corporativa
- Obsequios para participantes de las Jornadas a definir por el Responsable del contrato
- Carteles, flyers, lonas publicitarias, etc. con imagen grafica del evento.

Todo el material de papeleria y promocional deberan llevar como minimo los logotipos de Puertos del Estado y
de la APB, y de existir, el de las Jornadas. En su caso, se incorporaran los logos de los colaboradores. La imagen gréfica
base sera proporcionada por el Responsable del contrato. Asi mismo se encargara de disefiar, en base a la imagen gréafica
proporcionada por la APB, suministrar y colocar la carteleria, nombre de los ponentes y sefializacion de los espacios
donde se celebraran las Jornadas, respetando las normas de imagen corporativa de la APB, asi como las directrices que le
vengan dadas por el Responsable del contrato.

Pliego de Prescripciones Técnicas E22-0061 “organizacion de las v jornadas técnicas de archivos portuarios de la autoridad
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Otros servicios
- Fotografia y video

La empresa adjudicataria se encargara de la grabacién en audio y videos de todas las intervenciones y sus
posteriores ediciones, asi como la elaboracién de un dossier fotografico en formato digital que constara con al menos 40
fotografias de todas las actividades realizadas. La duracion de las Jornadas sera de 9 a 14 horas los dos dias previstos.

- Gestion y contratacion de viajes, reserva de hotel y traslados de los ponentes

La empresa adjudicataria se encargara de la organizacion y coordinacion, asi como de la compra y logistica de los
viajes, reserva de habitaciones de hoteles y traslados de los ponentes. (Aproximadamente 4 personas)

Los viajes se contrataran preferentemente en clase turista, en caso de que la duracion del viaje supere las dos ( 2)
horas, se podra contratar en clase superior.

Los hoteles escogidos seran, como minimo, de tres estrellas, y las habitaciones seran de uso individual o doble, e
incluiran desayuno. Preferentemente se reservard en el hotel propuesto por la organizacion a los participantes a las
Jornadas.

- Gestion y contratacion de mobiliario para exposicién de documentos (vitrinas, mesas de
exposicion, etc.)

4  Teléfono de contacto

La empresa adjudicataria dispondrd de un teléfono mévil y persona de contacto 24 horas durante el plazo de
ejecucion de los trabajos donde la APB pueda contactar en caso necesario y reclamar la presencia de la secretaria técnica.

Este nimero serd un punto de contacto Gnico para la APB, desde el cual se podra atender todas las cuestiones
relacionadas con el objeto de este servicio.

5 CARACTERISTICAS DE LA EMPRESA ADJUDICATARIA, MEDIOS Y
CONDICIONES DEL SERVICIO

La empresa adjudicataria deberd estar en posesion de todos los permisos y licencias de los organismos
competentes que sean necesarios para la ejecucion de los trabajos y de acuerdo con la legislacion vigente.

Los medios humanos, técnicos y materiales del adjudicatario deberdn ser los suficientes para el desarrollo de
todas estas tareas, y con las caracteristicas y los conocimientos precisos para cumplir todas las funciones encomendadas,
en cada momento. En cualquier caso, se deberan respetar siempre las exigencias de la normativa vigente en todo el plazo
contractual. Debera respetarse también el nimero minimo de personal y las asignaciones exigidas en el pliego.

Pliego de Prescripciones Técnicas E22-0061 “organizacion de las v jornadas técnicas de archivos portuarios de la autoridad
portuaria de baleares: 150 afios de historia”

11



Ports de Balears

S

Autoritat Portnaria de Balears

5.1 ESTRUCTURA DE LA EMPRESA

La empresa adjudicataria establecera una estructura funcional que operara con la légica y la asignacion de
responsabilidades y autoridad necesarias para facilitar un servicio adecuado a los objetivos de este contrato, y sera capaz
de redactar, manejar, controlar e interpretar la documentacion e informacidn recogida en este pliego.

La empresa adjudicataria mantendra la estructura suficiente para atender las necesidades del conjunto de los
elementos objeto del presente contrato, con los medios personales y técnicos minimos que se relacionan a continuacién.

La empresa adjudicataria sera la responsable de la administracion de las actuaciones de recogida y retirada y qué
recursos pondra a disposicion, siguiendo las instrucciones y exigencias minimas definidas al pliego y asumiendo una
actitud que proporcione una atencion segura y responsable.

En este sentido, los licitadores deberan incluir en sus propuestas declaracion responsable indicando que cumplen
con los medios humanos y técnicos a disposicion del contrato, que como minimo serdn los que se describen a
continuacion, y que tienen consideracion de solvencia técnica. Ademas, presentaran un organigrama donde se
especifiquen nombres y cargos y calificacion profesional de todas las figuras indicadas a continuacién.

5.2 MEDIOS PERSONALES MINIMOS ADSCRITOS AL CONTRATO
Todo el personal asignado a la contrata tendra que ir identificado como trabajador de su empresa.

Por ello, el licitador presentard el personal que asignara para el desarrollo de los trabajos y que se encargaré de las
labores de Secretaria Técnica durante la preparacion de las Jornadas y el personal que designard durante la celebracion
de los eventos.

Se debera adscribir los medios técnicos y personales suficientes para realizar las tareas objeto del contrato. Una
misma persona podra tener mas de un perfil.

El equipo de trabajo adscrito a la oferta para realizar los trabajos debera estar compuesto, como minimo, de:

- Un () perfil de responsable técnico

- Una persona para las labores de secretaria técnica
- Un (1) perfil de técnico de fotografia

- Un (1) perfil de técnico de video

- Un (1) perfil de técnico de audio

- Un (1) perfil de técnico de mantenimiento

- Personal de montaje y desmontaje

- Personal de asistencia y seguridad de las Jornadas

El Responsable técnico del equipo de trabajo y direccion técnica del contrato, ejercera las funciones de enlace
entre la empresa contratista y el Responsable del contrato. Llevara el control, la supervision, la coordinacion y direccion
técnica del contrato.

La empresa adjudicataria, a través de su secretaria técnica, sera la encargada de realizar las siguientes funciones:

Pliego de Prescripciones Técnicas E22-0061 “organizacion de las v jornadas técnicas de archivos portuarios de la autoridad
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- Actuar como secretaria permanente de la organizacion, tanto para las labores preparatorias de la misma
como durante su celebracidn, hasta la finalizacion de la ejecucion de la V Jornada de Archivo.
- Organizar y realizar los servicios logisticos de ponentes y participantes de las actividades.
- Contratar todos los servicios, equipamiento, suministros y personal necesarios para la celebracion de las
actividades derivadas de la organizacion.
- Supervisar todas las labores de caracter organizativo preparatorias de los diferentes eventos.
- Control de todo el equipamiento técnico y su correcto funcionamiento durante el desarrollo de los mismos.
- Coordinacion de todo el personal técnico y de apoyo durante el desarrollo de las actividades.
- Gestidn y contratacién de todos los servicios necesarios para el correcto desarrollo de las Jornadas.
o Remisién, elaboracion y entrega de documentacion, acreditaciones, billetes y reservas a los
ponentes.
Disefio y elaboracidn de la carteleria, elementos publicitarios, material de papeleria, obsequios, etc.
o Distribucion de todo el material de papeleria a usar en los eventos.
o Coordinacion de la grabacion en audio y video, de las ponencias, excursiones, comidas, etc. y su
posterior edicion. Incluye la elaboracién de dossier fotogréfico.

53 MEDIOS TECNICOS

La empresa adjudicataria estara obligada a contar con todos los medios técnicos necesarios y apropiados para
efectuar los trabajos. El equipo debera disponer de los Gtiles y herramientas, programas informaticos, licencias, etc.

En todo caso, los licitadores deberan contar con los medios informaéticos, telematicos y de otra indole precisos a
efectos de mantener una fluida comunicacion con la APB.

6 PRESUPUESTO MAXIMO, PLAZO, PRORROGAS E INICIO DE LOS TRABAJOS

Tal y como aparece en el ANEXO I: VALORACION, asciende el presupuesto de licitacion de los trabajos a
TREINTA'Y SEIS MIL CIENTO OCHENTA Y OCHO euros con CERO CENTIMOS (36.188,00 €) sin incluir el
IVA, v el valor estimado del contrato para DOS (2) MESES a TREINTA Y SEIS MIL CIENTO OCHENTA Y
OCHO euros con CERO CENTIMOS (36.188,00 €) sin incluir el IVA.

En funcidn del contenido del mencionado anexo, los licitadores detallaran, en su oferta, el presupuesto global de
ejecucion de los trabajos definidos en la partida 7 de Gastos de gestion.

Para el abono de los trabajos, sélo se admitirdn los gastos presupuestados y aceptados previamente por el
Responsable del contrato y los gastos de gestion ofertados (partida 7 del Anexo 1) por la empresa adjudicataria.

El abono de los trabajos se realizara al final de la ejecucion de los mismos, siempre que estos sean satisfactorios,
expidiéndose certificacion de los mismos que suscribird el representante del contratista conjuntamente con el
Responsable de los Trabajos por parte de la APB.
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Los precios recogidos en la partida 7 del Anexo I, comprenden la totalidad de gastos que tenga que hacer frente el
adjudicatario para la realizacion de los trabajos hasta finalizacion, asi como todos los impuestos y tasas que sean
consecuencia del mismo, incluso el IVA, sin que pueda imputarse a la APB ningln pago por estos conceptos.

Asi pues, sélo se abonaran los trabajos realmente ejecutados segin los presupuestos aprobados por el
Responsable del contrato referente a las partidas 1 a las 6 recogidas en el ANEXO I: VALORACION vy los gastos de
gestion (partida 7) ofertada por la empresa adjudicataria, y no teniendo necesariamente que agotar el total del
presupuesto del servicio. Con lo cual no se generara ningin derecho de reclamacion econémica por parte del
adjudicatario en el supuesto de no agotar el presupuesto recogido en la valoracion del ANEXO I.

7 PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucion de los trabajos sera de Dos (2) MESES.

Debido a que se trata de un evento que se requiere planificar con antelacién, para realizar gestiones oportunas y
que no se requiere ejecutar trabajos por lo menos 2 meses antes de la celebracion del mismo, el plazo de ejecucion de los
trabajos se considera suficiente con Dos (2) meses hasta el dia siguiente a la finalizacién de las Jornadas para la
recogida de enseres y terminacién de trabajos pendientes, si los hubiere.

8 LUGAR DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS

El desarrollo de los trabajos se realizara en los locales de la empresa adjudicataria con sus propios recursos fisicos
y ldgicos. El contratista debera disponer de una organizacion propia y autonomia para la prestacion del servicio, tanto en
medios materiales como humanos, sin que exista relacion de dependencia con la APB, no pudiendo utilizar medios
materiales o personales de esta APB para la realizacion de la prestacién.

En caso necesario, la APB autorizara la presencia de personal de desarrollo de la empresa adjudicataria en
cualquiera de las oficinas de la APB, para las reuniones y actividades propias para el desarrollo de las tareas objeto del
presente pliego.
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9 PRESCRIPCIONES TECNICAS

9.1 CONDICIONES TECNICAS A TENER EN CUENTA

Por su caracter general, se consideraran vigentes y de aplicacion las siguientes disposiciones, normas e
instrucciones, que complementan el presente documento en lo referente a aquellos aspectos no mencionados
expresamente en él, quedando a juicio del Responsable del contrato dirimir las posibles contradicciones habidas entre
ellas:

- Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de
febrero de 2014. (BOE n° 272, de 9 de noviembre, Secc.l.).

- Ley 31/1995, de 3 de febrero, de Prevencion de Riesgos Laborales.

- Real Decreto 486/1997, de 14 de abril, por el que se establecen las disposiciones minimas de seguridad y Salud
en los lugares de trabajo.

Todas cuantas normas basicas sean de aplicacion en el servicio; asi como a las disposiciones oficiales
complementarias de uso habitual.

Asi como cuanta normativa desarrolle, amplie o sustituya a la antes citada. No obstante, debera consultarse, las
posibles actualizaciones de la mencionada normativa.

9.2 CUESTIONES TECNICAS NO CONTEMPLADAS

Para la resolucion de las cuestiones técnicas no expresamente contempladas en el presente documento, serviran de
pauta las normas técnicas promulgadas por el Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana, en primer lugar, y
la costumbre en la actuacion de las Unidades Administrativas de la APB en segundo lugar.

Cualquier discrepancia que ello, no obstante, pueda surgir entre el Responsable del contrato y la empresa
adjudicataria, sera resuelta por el 6rgano de contratacién.

9.3 PROGRAMACION DE LOS TRABAJOS

La empresa adjudicataria sometera a la aprobacion del Responsable del contrato, antes del comienzo de sus
actuaciones, un programa de trabajo, con un plan de ejecucién de los mismos, compatible con el plazo total de ejecucion.

El adjudicatario presentara, asimismo, una relacién completa de los trabajos y medios que se compromete a
utilizar en su plan de ejecucion. Los medios propuestos quedaran adscritos a la ejecucion de los trabajos sin que, en
ningun caso, el contratista pueda retirarlos sin autorizacion de la Direccion de la APB en los periodos de trabajo
contemplados en la planificacion. De igual modo, el adjudicatario deberd aumentar los medios auxiliares y el personal
técnico siempre que el Responsable del Contrato compruebe que ello es necesario para el desarrollo de los trabajos en los
plazos previstos, y asi lo exija por escrito.

La aceptacion del plan de ejecucién y del programa de trabajos, asi como de la relacion de medios auxiliares
propuestos, no implicara exencion alguna de responsabilidad para el contratista en caso de incumplimiento de los plazos
parciales o totales convenidos.
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9.4 ESPACIO NECESARIO PARA LOS TRABAJOS

El contratista deberd contar previamente y por escrito con la autorizacion preceptiva para ocupar temporalmente
las superficies de Zona Portuaria que necesite, a su juicio, para la ejecucion de los trabajos.

10 CONDICIONES GENERALES

10.1 MEDIOS Y METODOS A EMPLEAR

El adjudicatario aportar, a su cargo:

a) Los productos y materiales necesarios para la ejecucién de las labores habituales para el desarrollo de las
actuaciones previstas.

b) Los medios auxiliares necesarios.

€) Los seguros de responsabilidad civil y accidentes necesarios para cubrir cualquier posible dafio o perjuicio a
personas 0 cosas, incluidos terceros, en la ejecucién de los trabajos definidos en el presente Pliego de
Prescripciones Técnicas.

Las condiciones de los materiales y métodos a emplear en los trabajos citados se atendran a lo dispuesto en la
normativa legal y técnica de aplicacion, asi como a las disposiciones oficiales complementarias de uso habitual. En todo
caso, deberan adecuarse las proposiciones de trabajo a las disposiciones dictadas por la Direccién de la APB, asi como
someter a su aprobacién previa los contratos de los servicios y material a suministrar (obsequios, papeleria, etc.)

Las proposiciones de trabajo y la ejecucion de las actuaciones previstas deberan adecuarse a las disposiciones
dictadas por la Direccion de la APB, o0 su representante.

También seran de la exclusiva responsabilidad del contratista los accidentes que pudieran producirse en la
ejecucion de las labores contratadas. El adjudicatario correra a cargo de las correspondientes indemnizaciones por dafios
Yy perjuicios por este motivo.

10.2 CONDICIONES DE EJECUCION DEL SERVICIO
La ejecucion del servicio se realizara a riesgo y ventura del contratista.

El contratista serd responsable, mientras dure la ejecucién del servicio, de los dafios y perjuicios causados a
terceros, a la propia entidad contratante o al personal de la misma.

El contrato se ejecutara con estricta sujecion a las estipulaciones contenidas en los pliegos de condiciones y de
prescripciones técnicas aprobados por la entidad contratante.

El 6rgano de contratacion podra ejercer en todo momento las facultades que en relacién con la proteccion del
dominio publico le atribuyen las leyes.
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En general, la empresa adjudicataria respondera de cuantas obligaciones le vienen impuestas en su caracter de
empleador, asi como del cumplimiento de cuantas normas regulan y desarrollan la relacion laboral o de otro tipo
existentes entre aquél, o entre sus subcontratistas, y los trabajadores de uno y otros, sin que pueda repercutir contra la
APB ninguna responsabilidad que, por incumplimiento de alguna de ellas, pudieran imponerle los organismos
competentes.

En cualquier caso, la empresa adjudicataria indemnizara a la APB de toda cantidad que se viese obligada a pagar
por incumplimiento de las obligaciones aqui consignadas, aunque ello le venga impuesto por resolucién judicial o
administrativa.

10.3 RELACIONES LEGALES Y RESPONSABILIDADES CON EL PUBLICO

El adjudicatario debera obtener todos los permisos y licencias de los organismos competentes que sean necesarios
para la ejecucion de los trabajos y de acuerdo con la legislacion vigente.

Ademads, seran de cuenta del contratista las indemnizaciones a que hubiere lugar por perjuicios ocasionados a
terceros como consecuencia de accidentes debidos a una sefalizacién insuficiente o defectuosa imputable a aquél,
cuando sean de aplicacion.

Asimismo, serdn de cuenta del adjudicatario las indemnizaciones a que hubiere lugar por actuaciones suyas
culpables o negligentes, o por perjuicios que se ocasionen a terceros en la realizacion de cuantas operaciones requiera la
ejecucion de los trabajos.

El contratista estara obligado a obtener toda la informacion referente a servicios afectados por los trabajos, tanto
si son de la APB como de compafiias externas, con independencia de la informacién existente en este documento, y sera
responsable de cualquier averia o accidente que se pueda ocasionar por este motivo.

10.4 DISPONIBILIDAD Y PENALIZACIONES

La empresa adjudicataria atender4 con su personal las llamadas por cualquier medio de notificacion de la
Direccion de la APB, o su representante, que se produzcan por necesidades del servicio y efectuard los trabajos
requeridos.

Todas las penalizaciones previstas en este pliego se haran efectivas mediante su deduccién de los pagos que
proceda realizar al contratista.

10.4.1 INCUMPLIMIENTOS

Dentro de los incumplimientos que pueda cometer la empresa adjudicataria en la realizacion del servicio se
enumeran:

El incumplimiento en alguno de los servicios necesarios para el correcto desarrollo de las Jornadas.

No cumplir con las exigencias minimas en los servicios a gestionar y contratar.

La no atencion inmediata a las llamadas del Responsable del contrato o persona en que delegue.

Fallos en las actividades de las Jornadas debido a una mala gestion (fallos en equipos audiovisuales, fallos
mecanicos en los autobuses, etc.).

o O O O
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La no realizacion de alguno de los trabajos encomendados.

Deficiencias en la prestacion del servicio por falta de personal.

La no comunicacién de cualquier incidencia que pueda afectar al servicio.

El incumplimiento de las obligaciones contenidas en este contrato, si una vez advertido a la empresa
adjudicataria se mantuviera el incumplimiento.

o Incumplimiento de otros conceptos relacionados con las obligaciones establecidas en este pliego.

O O O O

10.4.2 PENALIZACIONES

Las penalizaciones se aplicardn segun los siguientes criterios:

Primer incumplimiento: 3% del valor del contrato.

Segundo incumplimiento: 5% del valor del contrato.

Tercer incumplimiento: 7% del valor del contrato.

Cuartos incumplimientos y sucesivos: 10 % del valor del contrato.

o O O O

Ademas, en caso de que cualquier incumplimiento supusiese un dafio a las instalaciones del local alquilado o a las
personas, sus bienes, la empresa adjudicataria se hara cargo de las posibles indemnizaciones.

En el caso de anularse las Jornadas por causa ajena a la APB, no habra lugar a indemnizacién y solo se abonaran
los trabajos realizados y las horas trabajadas correspondientes a los honorarios.

11 TRABAJOS NO AUTORIZADOS

Los trabajos efectuados por el contratista, modificando lo prescrito en este documento sin la debida autorizacion,
0 no ajustandose a sus prescripciones, deberan ser rechazados o corregidos a su costa si el Responsable del contrato lo
exige, y en ningln caso seran abonables.

La empresa adjudicataria serd, ademas, responsable de los dafios y perjuicios que por esta causa puedan derivarse
para la APB.

12 OMISIONES DEL PRESENTE DOCUMENTO

Las omisiones erréneas o faltas de descripcion en este Pliego de Prescripciones Técnicas de los detalles de los
trabajos que sean indispensables para llevar a cabo el espiritu e intencion expuestos en estas especificaciones, o que por
uso y costumbre deban ser realizados, no sélo no exime al contratista adjudicatario de la obligacion de ejecutarlos, sino
que, por el contrario, deberan ser efectuados como si hubieran sido completa y correctamente especificados en este
documento.
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13 CONSIDERACIONES FINALES

Las condiciones del presente documento prevalecen, en lo que pudiera ocurrir de oposicion, sobre cualesquiera
otros de caracter técnico o administrativo que pudiera tener establecidas el contratista para la ejecucion de servicios a
personas fisicas o juridicas privadas, siendo en todo caso de aplicacion al contrato cuanto previene la normativa vigente.

En Palma de Mallorca, 07 de abril de 2022

EL AUTOR DEL DOCUMENTO, VB:

JEFA DIVISION GESTION Y ASESORIA

JURIDICA DE CONTRATACION EL DIRECTOR

Fdo.: E. OLGA PENALVER DE LAMO Fdo.: JORGE NASARRE LOPEZ
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ANEJO I: VALORACION
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VALORACION

SERVICIO DE ORGANIZACION DE LAS V JORNADAS TECNICAS DE ARCHIVOS PORTUARIOS DE LA
AUTORIDAD PORTUARIA DE BALEARES: 150 ANOS DE HISTORIA

E22-0061
No Precio
" Descripcion Unidad Cantidad Unitario Sub-Total Total
1  Servicio de catering (Comidas) dia 1.
Cdctel de bienvenida dia 1: Cena a base
de aperitivos o tapas frias y calientes a
1.1 ) u
modo de finger food. Preferentemente 80,00 30,00 2.400,00
con productos tipicos de las Islas
1.2 Servicio de catering (Comidas) dia 2.
19 Coffee Break: Cafés, infusiones, aguas,
1 zumos con pastas, bolleria y bocadillos, u 80,00 11,00 880,00
otros...
19 Coffee  break, Almuerzo, Incluye
5 entrante.s y Iplatf) principal a base de u 80,00 50,00 4.000,00
arroz o fideud, mas postre y copa
12 Cena: Menu degustacion de varios platos
3 o b!en entrantes, y segundo plato a u 80,00 50,00 4.000,00
elegir, postres, cafés y copa
1.3 Servicio de catering (Comidas) dia 3.
13 Coffee Break: Cafés, infusiones, aguas,
1 Zumoscon pastas, bolleria y bocadillos u 80,00 2500 2.000,00

de la gastronomia tipica mallorquina.

13.280,00
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2 Transportes

Servicio de Autocar dia 1: Incluye
recogida en varios puntos de palma que
seran definidos por el responsable del
servicio, Ida y vuelta. Dos buses de 40

2.1 personas o equivalente (1 Bus de 80 2,00 305,00 610,00
plazas).
4 horas c/u
-Hotel - lugar del céctel
Servicio de Autocar dia 2. Para este
servicio se prevé una ruta a definir por el
Responsable del contrato: Incluye Idas y
2.2 2,00 447,00 894,00

vueltas. Dos buses de 40 personas o
equivalente (1 Bus de 80 plazas
personas), con posibilidad de todo el dia

Visita en barca: Contempla 2 viajes

2.3 Opcién A - Trayecto de 1 hora u 1,00 300,00 300,00
Opcidn B - Trayecto de 40 minutos
Se debe incluir 1 bebida sin alcohol

1.804,00
3 Obsequios a los participantes y
ponentes
Obsequios para participantes de las
3.1 Jornadas de Archivo a definir por el u 80,00 20,00 1.600,00
Responsable del contrato
1.600,00
4 Material de papeleria para las Jornadas
4.1 Carpeta - portafolio -Serigrafia. u 80,00 6,30 504,00
47 g:crteles promocionales, flyers, lonas, " 1,00 1.000,00 1.000,00
1.504,00
5 Alquileres

51 Alquiler de Lugar para la celebracién de dias 2,00 2.500,00 5.000,00
la Jornada
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5.2 Alquiler de material Audiovisual dias 2,00 1.000,00 2.000,00

Alquiler de mobiliario para exposicidon
(vitrinas, mesas de exposicion,
estanterias, etc)

5.3 P.A 1,00 1.000,00 1.000,00

8.000,00

6 Desplazamiento, Alojamiento de los Ponentes y honorarios

6.1 Alojamiento en hotel. Incluye desayuno u
" para 2 noches 4,00 250,00 1.000,00

6.3 Costes de ponencia ( Incluye Honorarios
" del ponente) 4,00 500,00 2.000,00

6.4 Desplazamiento en avion de ponentes P.A 1,00 1.000,00 1.000,00

4.000,00

7 Gastos de gestion

Gestion de las Jornadas: Incluye la

gestidn, organizacion de las Jornada,

contratacion de los diferentes servicios y

suministros, honorarios del equipo

adscrito y sus medios auxiliares, segln se 2,00 3.000,00 6.000,00
describe en el punto 5 del Pliego

Técnico.

7.1

6.000,00

Presupuesto de Licitacidon sin .VA. 36.188,00
21% IVA 7.599,48 €

Presupuesto de Licitaciéon con I.VA. 43.787,48 €

Coste por dia de Jornada 15.094,00

Coste de Gestidn y Organizacion 6.000,00
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