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1 ANTECEDENTES

La Autoridad Portuaria de Baleares (en adelante APB) posee en sus instalaciones varios contenedores
donde deposita documentacion para su posterior destruccion, asi como un volumen considerable de
documentacion de EXPURGO, documentos con datos personales y otro tipo de documentacion
confidencial, de la cual es responsable gestionar su destruccion segura, garantizando su inutilizaciéon o
recuperacion posterior de la informacion contenida para proteger la intimidad de las personas y los
intereses de la Administracion.

Cabe destacar que la APB ha venido desarrollando las tareas de destruccion de documentos fisicos en
soporte papel y digital de los puertos de Eivissa, La Savina, Mao, Palma y Alcudia mediante el
expediente E19-0130 que finaliza a finales del afio 2022. A su vez, en cumplimiento del Real Decreto
1164/2002, de 8 de noviembre, que regula la conservacion del patrimonio documental con valor
historico, el control de la eliminacion de otros documentos de la Administracion General del Estado y
sus organismos publicos y la conservacion de documentos administrativos en soporte distinto al
original, la coordinacién archivistica de la Autoridad Portuaria de Baleares lleva a cabo el proceso de
valoracion documental y la de presentar propuestas de eliminacion de documentacion segin los
requisitos para la realizacion de EXPURGO.

En vista a la finalizacion del expediente E19-0130, y a la necesidad de proceder a la eliminacion de
otra documentacion confidencial, la APB procede a la licitacion del presente expediente, al no
disponer de los medios adecuados para proceder a la eliminaciéon de dicha documentacion de forma
que se garantice la no accesibilidad a documentos confidenciales de la administracion, ni a datos de
caracter personal.

2  OBJETO DEL PRESENTE DOCUMENTO

Establecer la forma de proceder y los criterios que deben utilizarse para la ejecucion de la destruccion
de documentos fisicos en soporte papel y digital en los puertos de la Autoridad Portuaria de Baleares.
El objetivo basico es garantizar una gestion adecuada de los elementos o materiales residuales que
contengan datos de caracter personal, documentacion de expurgo, otra documentacion, etc. y que, por
tanto, deben ser gestionadas conforme a la normativa y documentacion de referencia vigente.

3 DESCRIPCION DE LAS ACTUACIONES

3.1 DESTRUCCION DOCUMENTA CION SEGUN REGLAMENTO LOPD

La proteccion de la intimidad de las personas y la defensa de los intereses de la Administracion
exigen que, como recoge la normativa vigente, los documentos que se eliminan sean destruidos de
forma que su reconstruccion y la posterior utilizacion de la informacion que contienen sea imposible.
Para hacerlo asi, el proceso de destruccion debe estar sometido a estrictos controles que garanticen la
seguridad, eficacia y confidencialidad del mismo.

Para ello, la empresa adjudicataria procedera al suministro e instalacion, retirada y sustitucion de los
contenedores metalicos o de cualquier otro material homologado para la prestacion del servicio para
papel con cierre y ranura tipo buzoén (ver fotos Anexo II) enlos lugares indicados.

Una vez retirados y sustituidos por un nuevo elemento vacio, si el proceso de eliminacidén de
documentos no es inmediato y la empresa adjudicataria acopia los contenedores, el lugar o los
contenedores donde se almacenen los documentos que se van a eliminar requeriran medidas de
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seguridad eficaces frente a posibles intromisiones exteriores. No deben permanecer al descubierto en
el exterior de los edificios, sino en salas o recintos en los que se garanticen su seguridad.

La recogida se efectuara de forma mensual, coincidiendo con el dia primero (1°) del mes siguiente, o
de coincidir en fin de semana o festivo, el siguiente dia laborable.

El horario de recogida en todo caso se llevara a cabo entre las 9:00 h y las 14:00 h por personal
autorizada de la empresa adjudicataria, debidamente uniformados que se identificaran en la entrada
previamente a proceder a la recogida del contenedor con documentos y el reemplazo por uno vacio.

El responsable del contrato podra modificar la frecuencia de recogida segin necesidades. Debido a la
implantacion de la Administracion electronica en la APB las medidas recogidas son orientativas
pudiendo verse alteradas durante el contrato y en la posible prorroga.

El transporte, en su caso, hasta el lugar donde va a llevarse a cabo la destruccion debe garantizar
igualmente que durante el mismo no se produzcan sustracciones, pérdidas ni filtraciones de
informacion.

Todas las operaciones de recogida, carga y descarga de los documentos o sus contenedores, asi como
la conduccion de los vehiculos que los transportan, deben ser realizadas por personal debidamente
autorizado y facilmente identificable. Los documentos deben ser llevados directamente al lugar donde
esté prevista la destruccion, en vehiculos rigidos y cerrados dedicados exclusivamente a los
documentos a eliminar y que recorran el trayecto sin paradas ni interrupciones.

La destruccion debe ser inmediata y hacer imposible la reconstruccién de los documentos y la
recuperacion de cualquier informacion contenida en ellos.

Para el proceso de destruccion, los documentos tanto de papel como digitales, no deben:

e Depositarse en contenedores, al descubierto ni en paquetes, cajas o legajos, junto
con el resto de los desechos. Siguen siendo perfectamente legibles o accesibles.
Tampoco podran permanecer en la via publica al alcance de cualquier persona.

o Entregarse o venderse como papel usado para su reciclaje o reutilizarse los
soportes digitales, sin destruccion previa.

Para el papel, el método seleccionado sera la trituracion mediante corte en tiras o cruzado, previa a la
venta para reciclaje. El papel debera hacer tiras o particulas, cuyo tamaifio se elige en funcion del nivel
de proteccion requerido por la informacion contenida en los documentos a destruir. Estos niveles de
destruccion esta detallado en el apartado 3.3.

Segun la norma UNE-EN 15713 y los niveles de seguridad aplicables, se procedera a aplicar para el
formato en papel como minimo el nivel 7 (ancho maximo de corte de 2 mm.), para acreditar la
destruccion segura de documentos que incluyan datos de caracter personal.

Para eliminacion de cd’s, soportes digitales y discos duros, se procedera a una destruccion fisica. La
recogida se realizara dos veces al afio segin necesidades del servicio. A todos los efectos, su proceso
de transporte seguira las mismas directrices que las indicadas para la destruccion de copias de papel,
recogidas anteriormente. Se deberd asegurar un tratamiento adecuado de los residuos.

En todos los soportes digitales y discos duros se exigira cumplir con un proceso de destruccion que
garantice el nivel de confidencialidad 7 igualmente o superior y que vendra recogido y refrendado en
su correspondiente acta de destruccion.

E20-0109 PLIEGO DE “DESTRUCCION DE DOCUMENTOS FiSICOS EN SOPORTE PAPEL
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La recogida de soportes digitales se llevard a cabo entre las 9:00 h y las 14:00 h por personal
autorizado de la empresa adjudicataria, debidamente uniformados que se identificaran en la entrada
previamente a proceder a la recogida.

La empresa debe cumplir los requisitos establecidos y debe comprometerse a:

- Garantizar la destruccion de los documentos en sus instalaciones y con medios propios, sin
subcontratos que conlleven el manejo de los documentos por parte de otras empresas.

- Permitir que, siempre que lo estime conveniente, un representante del responsable de los
documentos presencie la destruccion de los documentos y compruebe las condiciones en que
se realiza y los resultados.

- Certificar la destruccion de los documentos y soportes, dejando constancia del momento y de
la forma de destruccion. Debera emitir certificado de destruccion segura y confidencial, que
haga constar los procedimientos o mecanismos adoptados y el momento en que se efectuo la
destruccién definitiva.

Tras cada proceso de eliminacion de datos segun lo contemplado en el punto 3, se hara llegar el acta
de eliminacion correspondiente (o una copia firmada y sellada en su defecto) al responsable del
contrato de la APB.

3.2 DESTRUCCION DOCUMENTACION DE EXPURGO Y OTRA DOCUMENTACION.

Dentro del Lote 3, existe una partida relativa al traslado y destrucciéon de la documentacion de
expurgo cuya eliminacion ha de ser aprobada previamente mediante resolucion por dictamen
preceptivo de la Comision Superior Calificadora de Documentos Administrativos (CSDCA)
dependiente de la Administracion General del Estado.

Ademas de la documentacion de EXPURGO, se prevé la eliminacion de un gran volumen
documentacion paletizada, cuyo protocolo de actuacion sera definido por el Responsable del contrato
una vez adjudicado.

Las cantidades que se citan son una mera estimacidon que se enuncia a efectos Unicamente
orientativos, de modo que las cantidades finalmente eliminadas al vencimiento del contrato podran
variar de las inicialmente previstas, tanto por exceso como por defecto, sin que por ello el contratista
adjudicatario pueda exigir responsabilidad alguna a la APB o modificar las restantes condiciones del
contrato.

En ambos procesos la empresa adjudicataria garantizara la confidencialidad de la informacion y el
método mas adecuado de destruccion que haga imposible la reconstruccion de los documentos y la
recuperacion de cualquier informacion contenida en ellos. Para esta partida excepcional se aplicaran
las mismas medidas que se solicitan para el resto de los lotes en cuanto a que no podra ser
almacenado durante un tiempo indeterminado, etc.

La empresa debe:

- Garantizar la destruccion de los documentos en sus instalaciones y con medios propios, sin
subcontratos que conlleven el manejo de los documentos por parte de otras empresas.

- Permitir que, siempre que lo estime conveniente, un representante del responsable de los
documentos presencie la destruccion de los documentos y compruebe las condiciones en que
se realiza y los resultados.

- Certificar la destruccion de los documentos y soportes, dejando constancia del momento y de
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la forma de destruccion. Debera emitir certificado de destruccion segura y confidencial, que
haga constar los procedimientos o mecanismos adoptados y el momento en que se efectud la
destruccién definitiva.

Segun la norma UNE-EN 15713 y los niveles de seguridad aplicables, se procedera a aplicar para el
formato en papel como minimo el nivel 7 (ancho méximo de corte de 2 mm), para acreditar la
destruccion segura de documentos de EXPURGO y otra documentacion.

Todas las operaciones de recogida, carga y descarga de los documentos, asi como la conduccién de
los vehiculos que los transportan, deben ser realizadas por personal debidamente autorizado y
facilmente identificable. Los gastos de transporte, carga y descarga correran a cuenta de la empresa
adjudicataria.

Se debe tomar en consideracion que la documentacion se encuentra almacena en palets, por lo que se
deben trasportar desde la sede del Puerto de Palma hasta el lugar de destruccion. En este sentido los
documentos deben ser llevados directamente al lugar donde esté prevista la destruccion, en vehiculos
cerrados que recorran el trayecto sin paradas ni interrupciones. La destruccion debe ser inmediata.

La empresa adjudicataria debera entregar, un certificado de destruccion por cada destruccion
realizada, un acta donde conste el volumen de la documentacion destruida con indicacidon en metros
lineales, tipo de documentacion destruida, la fecha o fechas de la destruccion, hora de inicio y hora
final, o cualquier otra informacion sefialada por el responsable del contrato. Ambos documentos
deben ser entregados en un plazo de tres (3) dias desde las actuaciones. En caso de incumplimiento
podra ser causa de resolucion del contrato.

En ninglin caso, el contratista podra retirar la documentacion a destruir sin autorizacién de la
Direccién de la APB. La empresa adjudicataria debera presentar un plan de destruccion.

Antes de proceder a la ejecucion de las actividades anteriormente mencionadas, se procedera a
realizar una reuniéon con el responsable del contrato a fin de definir el modelo de actas, y para la

presentacion de la planificacion por parte de la empresa adjudicataria al responsable del contrato.

El responsable del contrato podra supervisar la calidad de los trabajos mediante supervision directa.

E20-0109 PLIEGO DE “DESTRUCCION DE DOCUMENTOS FiSICOS EN SOPORTE PAPEL
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3.3 NIVELES DE DESTRUCCION SEGUN NORMATIVA UNE-EN 15713

La norma UNE-EN 15713 establece varios grados de seguridad y determina el tamafio méximo de las
tiras o particulas en funcion de ese nivel.

NORMA UNE-EN 15713

: Area media de | Ancho Método Clases de material
Nivel de . .
triturado N° la superﬁf:le maximo de . A% Aceptablg . .
del material | decorte | destruccion X No apropiado para ese tipo de material
Ta.r Jetas | Cintas video, Ordenador es|Identificaciones
( mm2) (mm) Papel sim y casetes, .
. R y discosduros|] c¢dyDVD
negativos | disquetes
1 5000 25 Triturado v X \4 v X
2 3600 60 Triturado v X \4 v X
3 2800 16 Triturado v X \4 v X
4 2000 12 Triturado v X \4 v X
5 800 6 Triturado o v X n/a v v
Desintegracion
6 320 4 Triturado o v X n/a v v
Desintegracion
7 30 2 Desintegracion | n/a \ n/a v v
8 10 0,8 Desintegracion | n/a \ n/a v v

3.4 ZONA DE ACTUACION (SEDES APB) Y UNIDADES DE CONTENEDORES POR LOTES,
ETC.

Las actuaciones a desarrollar tendran lugar en los puertos gestionados por la APB, cuyas sedes se encuentran
localizadas en:

- Port d’Eivissa: Accés Molls Nord, S/n. 07800 — Eivissa (Eivissa).

- Port de La Savina: C/ Calp, s/n. 07870 — La Savina (Formentera).

- Port de Mao: Moll de Levant, 1. 07701 — Mao6 (Menorca).

- Port de Palma de Mallorca: Moll Vell, 3-5. 07012 — Palma de Mallorca.

- Port d’Alctdia: Moll de Pescadors, s/n. 07410 — Alcudia (Mallorca).

E20-0109 PLIEGO DE “DESTRUCCION DE DOCUMENTOS FiSICOS EN SOPORTE PAPEL
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Las unidades del pliego contempladas se reparten segun el siguiente cuadro:

N°LOTE

LOCALIZACION

UNIDADES Y SEDES APB

MATERIAL A
DESTRUIR

Lote 1

Eivissa y La Savina

2 Ud. Contenedor de papel TIPO 1 (ver
Anexo II) en Sede Eivissa

1 Ud. Contenedor de papel TIPO 1 (ver
Anexo II) en Sede La Savina

Papel

Lote 2

Mao

1 Ud. Contenedor de papel TIPO 1 (ver
Anexo II) en Sede

Papel

Lote 3

Palma y Alcudia

6 Ud’s. Contenedor de papel TIPO 1 (ver
Anexo II) en Sede Palma

1 Ud. Contenedor de papel TIPO 2 (ver
Anexo II) en Almacén Sede Palma

1 Ud. Contenedor de papel TIPO 1 (ver
Anexo 2) en Sede Alcudia

1 Ud. Destruccion documentacion de
expurgo. (Palets) 35 m’

1 Ud. Destruccion de otra
documentacion. (Palets) 30 m®

2 Ud. Recogida y destruccion anual de
soportes digitales y discos duros al afio
segun necesidades de la APB.

Papel + Soportes
digitales

Las mediciones de las partidas, las cuales se detallan en el Anexo I, son meramente orientativas.
En todo caso se abonara lo realmente ejecutado.

4 PLAZO

El plazo de ejecucion de los trabajos sera de dos (2) ANOS, a contar desde el dia siguiente del Acta
de inicio una finalizado el expediente vigente previsto a finales de 2022

Dicho contrato podra ser prorrogado en UNA (1) posible prorroga de UN (1) ANO.

El responsable del contrato verificara antes del inicio del cémputo del plazo que la empresa
adjudicataria dispone de todas las licencias, permisos, fianzas, medios, certificados, etc. que habilite a
la empresa a realizar este tipo de trabajos conforme a la legislacion vigente. (El cumplimiento de todo
lo anterior se acreditara mediante la firma de un documento por parte del responsable del contrato y la
empresa adjudicataria).

E20-0109 PLIEGO DE “DESTRUCCION DE DOCUMENTOS FiSICOS EN SOPORTE PAPEL
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5  PRESUPUESTO

Asciende el presupuesto TOTAL de licitacién de los trabajos para la duracién de DOS (2) ANOS a
TREINTA MIL SETECIENTOS TREINTA Y SEIS EUROS con NOVENTA Y NUEVE
CENTIMOS (30.736,99 €) SIN IVA, y el valor estimado del contrato por DOS (2) afios mas la
posible prorroga de UN (1) afio a CUARENTA Y TRES MIL QUINIENTOS TREINTA Y
CINCO EUROS con SESENTA Y TRES CENTIMOS (43.535,63 €) SIN IVA.

No se establece compromiso alguno en las mediciones de las partidas a realizar. Los importes a
abonar por la APB estaran subordinados a los servicios realmente realizados en la forma indicada en
este pliego, de forma que la empresa adjudicataria no podra exigir el pago de importes minimos de
ningun tipo.

Por necesidades del servicio y debido a que no es posible conocer las necesidades reales, la APB
podra certificar una medicion mayor en relacién a la prevista inicialmente en el presupuesto de
determinadas partidas en detrimento de otras, siempre dentro del limite del presupuesto adjudicado.

El presupuesto base de licitacion y el valor estimado del contrato para cada uno de los lotes se

detallan a continuacion:

- LOTE 1: PUERTO DE EIVISSA Y LA SAVINA

Asciende el presupuesto de licitacion de los trabajos del LOTE 1, para la duracion de DOS (2)
ANOS a SEIS MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO EUROS con CUARENTA Y
NUEVE CENTIMOS (6.654,49 €) SIN IVA, y el valor estimado del contrato por DOS (2) afios mas
la posible prorroga de UN (1) afio a NUEVE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y UN EUROS
con SETENTA Y CUATRO CENTIMOS (9.981,74 €) SIN IVA.

- LOTE 2: PUERTO DE MAO

Asciende el presupuesto de licitacion de los trabajos del LOTE 2, para la duracion de DOS (2)
ANOS a MIL SEISCIENTOS SETENTA Y DOS EUROS con DOS CENTIMOS (1.672,02 €) SIN
IVA, y el valor estimado del contrato por DOS (2) afios mas la posible prorroga de UN (1) afio a DOS
MIL QUINIENTOS OCHO EUROS con TRES CENTIMOS (2.508,03 €) SIN IVA.

- LOTE 3: PUERTO DE PALMA Y ALCUDIA

Asciende el presupuesto de licitacion de los trabajos del LOTE 3, para la duracion de DOS (2)
ANOS a VEINTIDOS MIL CUATROCIENTOS DIEZ EURO con CUARENTA Y OCHO
CENTIMOS (22.410,48 €) SIN IVA, y el valor estimado del contrato por DOS (2) afios més la
posible prorroga de UN (1) afio a TREINTA Y UN MIL CUARENTA Y CINCO EUROS con
OCHENTA Y SEIS CENTIMOS (31.045,86 €) SIN IVA.

E20-0109 PLIEGO DE “DESTRUCCION DE DOCUMENTOS FiSICOS EN SOPORTE PAPEL
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6 PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

Para la adjudicacion de los trabajos, se valorara inicamente la mejor oferta en cuanto a precio
establecido.

7  ESPECIFICACIONES TECNICAS.
7.1.LEGISLACION Y NORMATIVA TECNICA APLICABLE

e Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeoy
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014. (BOE n° 272, de9
de noviembre, Secc.l.)

e Convenio colectivo sectorial aplicable.

e Ley31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales

e UNE EN-15713:2010 Destruccion segura del material confidencial. Codigo de buenas
practicas.

e Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
desarrollo de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter
personal.

e Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales

e Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Espafiol de
Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado y de sus
Organismos Publicos y su régimen de acceso

e Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre, sobre la regulacion de la conservacion
del patrimonio documental con valor historico, el control de la eliminacion de otros
documentos de la Administracion General del Estado y sus organismos publicos y la
conservacion de documentos administrativos en soporte distinto al original.

e Recomendaciones para la destruccion fisica de documentos de archivo en papel de la
Administracion General del Estado

Normas ISO y todas cuantas normas e instrucciones basicas sean de aplicacion a cada uno de los
procedimientos previstos y de las actuaciones contempladas en el presente documento.

7.2.MEDIOS HUMANOS Y MATERIALES
Para llevar a cabo las actuaciones descritas posteriormente, como minimo se requiere de:

- Un (1) técnico que ejercera las funciones de Delegado del Consultor y que debera contar con
una experiencia en trabajos similares a los de la prestacion solicitada, con al menos 5 afios de
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experiencia y que ejercera la funcion de representante de la empresa adjudicataria.

La empresa adjudicataria debera contar con el Personal técnico necesario y cualificado para
llevar a cabo las labores objeto de este contrato, asi como en las labores de transporte y
destruccion de la documentacion. Para realizar las tareas objeto del contrato el personal estara
convenientemente identificados y uniformados.

El equipo de trabajo estara obligado a contar con todos los medios técnicos necesarios y apropiados
para efectuar los trabajos. Asi, el equipo debera disponer de los utiles y herramientas de mano y/o
mecanicas, licencias, etc.

La empresa adjudicataria estara obligada a contar con los medios auxiliares adecuados para la
realizacion de los trabajos segiin la normativa vigente y en condiciones de seguridad adecuadas al
personal propio.

Asimismo, dispondra de los medios y elementos de proteccion necesarios para el personal,
cumpliendo en todo momento la normativa de seguridad laboral existente.

Correspondera a la empresa adjudicataria, a su cuenta y riesgo, el estricto cumplimiento de las
exigencias de la normativa vigente en relacion a la manipulacion, control, utilizacion, mantenimiento
e inspeccion de la maquinaria.

7.3. CUESTIONES TECNICAS NO CONTEMPLADAS

Para la resolucion de las cuestiones técnicas no expresamente contempladas en el presente
documento, serviran de pauta la costumbre en la actuacion de las Unidades Administrativas de la
APB.

Cualquier discrepancia que, ello, no obstante, pueda surgir entre el responsable del Contrato y la
empresa adjudicataria, sera resuelta por el Organo de Contratacion de la APB.

8 CONDICIONES DE EJECUCION DEL CONTRATO

La ejecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura de la empresa adjudicataria y se ejecutara con
estricta sujecion a las estipulaciones contenidas en estas especificaciones técnicas aprobados por la
entidad contratante.

La empresa adjudicataria sera responsable, si procede, mientras dure la ejecucion del contrato y hasta
tanto haya transcurrido el plazo de garantia, de los dafos y perjuicios causados a terceros, a la propia

entidad contratante o al personal de la misma.

El organo de contratacion podra ejercer en todo momento las facultades que en relacion con la
proteccion del dominio publico le atribuyen la legislacion vigente.

En cualquier caso, la empresa adjudicataria indemnizara a la APB de toda cantidad que se viese

obligada a pagar por incumplimiento de las obligaciones aqui consignadas, aunque ello le venga
impuesto por resolucion judicial o administrativa.

8.1. PROGRAMACION DE LOS TRABAJOS

El plazo para el suministro ¢ instalacion de los contenedores se realizara a partir del dia siguiente de
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la finalizacion del contrato previsto a finales de 2022, se dejaran en las sedes de la APB en un plazo
de Cinco (5) dias. No obstante, la empresa adjudicataria sometera a la aprobacion del Responsable del
Contrato, antes del comienzo de sus actuaciones, un programa de trabajo que englobe el periodo de
vigencia del contrato y que establezca una propuesta de planificacion de las recogidas, procesos de
destruccion y emisiones de actas en ¢l contempladas.

La empresa adjudicataria presentard, asimismo, una relacion completa de los medios que se
compromete a utilizar en cada una de las etapas del plan. Los medios propuestos quedaran adscritos a
la ejecucion de los trabajos sin que, en ningun caso, la empresa adjudicataria pueda retirarlos sin
autorizacion de la Direccion de la APB en los periodos de trabajo contemplados en la planificacion.

La aceptacion del programa de trabajos, asi como de la relacion de medios auxiliares propuestos, no
implicara exencion alguna de responsabilidad para la empresa adjudicataria en caso de
incumplimiento de los plazos parciales o totales convenidos.

8.2.SUBCONTRATOS Y/O SUBROGACION DEL PERSONAL

La cesion y subcontratacion de los trabajos no se contempla en este contrato debido al tratamiento confidencial
de datos.

El incumplimiento de esta prescripcion sera causa suficiente de rescision del contrato.

8.3. OCUPACIONES Y SUMINISTROS NECESARIOS PARA LOS TRABAJOS

La empresa adjudicataria debera contar previamente al inicio de los trabajos con la autorizacion de la
APB para ocupar temporalmente las superficies de Zona Portuaria que necesite para la realizacion de
los trabajos objeto del contrato. La solicitud de dichas ocupaciones, asi como la solicitud de los
suministros que en su caso fueran necesarios se realizaran por la empresa adjudicataria.

8.4.ORGANIZACION Y POLICIA

La empresa adjudicataria sera responsable del orden, limpieza y condiciones sanitarias de las zonas de
actuacion. Debera adoptar a este respecto las medidas que le sean sefialadas por las Autoridades
competentes y por el responsable del contrato para el cumplimiento del Reglamento de Explotacion y
Policia del Puerto.

8.5.INTERFERENCIAS CON LA EXPLOTACION PORTUARIA

El conjunto de las operaciones previstas se realizard de forma que no se produzca interferencia con la
explotacion del recinto portuario.

Si resultase necesario el desplazamiento de equipos o instalaciones o interrumpir las operaciones por
causas derivadas de la explotacion portuaria, dichos desplazamientos o interrupciones se efectuaran
por la empresa adjudicataria, que respondera de los correspondientes costes, siempre que lo ordene el
responsable del contrato, sin que por ello la empresa adjudicataria tenga derecho a indemnizacion o
percepcion compensatoria alguna.

8.6. PERMISOS, LICENCIAS Y OBLIGACIONES CON TERCEROS DE LA EMPRESA
ADJUDICATARIA

La empresa adjudicataria debera obtener todos los permisos y licencias de los Organismos
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competentes que sean necesarios para la ejecucion de los trabajos y de acuerdo con la legislacion
vigente.

Ademas, seran de cuenta de la empresa adjudicataria las indemnizaciones a que hubiere lugar por
perjuicios ocasionados a terceros como consecuencia de accidentes debidos a una sefalizacion
insuficiente o defectuosa imputable a aquél, cuando sean de aplicacién.

Asimismo, seran de cuenta de la empresa adjudicataria las indemnizaciones a que hubiere lugar por
actuaciones suyas culpables o negligentes, o por perjuicios que se ocasionen a terceros en la
realizacidon de cuantas operaciones requiera la ejecucion de los trabajos.

8.7.GASTOS DE CARACTER GENERAL A CARGO DE LA EMPRESA ADJUDICATARIA

Seran de cuenta de la empresa adjudicataria, si procedieran, los costes complementarios necesarios
para la realizacion de la actividad del contrato como pudiera ser la limpieza y evacuacion de
desperdicios y basura motivada por el acto de recogida y sustitucion de contenedores, las
herramientas, materiales, etc. y limpieza general de la zona de actuacion, si hiciera falta; y cuantos
deban acometerse para la correcta ejecucion de los trabajos contratados.

Todos los tributos, gravamenes, tasas o cualquier otro gasto relativo al contrato serdn a cargo de la
empresa adjudicataria.

En los casos de resolucion del contrato, cualquiera que sea la causa que la motive, seran de cuenta de
la empresa adjudicataria los gastos originados por la recepcion y liquidacion, asi como los de retirada
de los medios auxiliares empleados o no en la ejecucion de los trabajos, si ello fuera preciso.

8.8.MEDICION Y ABONO DE LOS TRABAJOS

Los trabajos se abonaran mediante factura por el desglose de unidades contempladas, comprobado
mediante albaranes los suministros y retiradas y mediante las actas de destruccion la continuidad del
proceso una vez comprobada su Optima ejecucion de acuerdo con las especificaciones técnicas
exigidas en el presente documento.

Las unidades se mediran de acuerdo con las recogidas en ANEXO I, aplicandose los precios unitarios
contemplados en su oferta, forméndose asi la correspondiente “factura”. Unicamente se abonaran los
servicios realmente ejecutados. Para la documentacion de expurgo y de otra documentacion, se
abonara la medicion real destruida en base a las unidades contempladas, para lo que la empresa
adjudicataria realizard la correspondiente medicion, la cual quedard refrendada y certificada en la
correspondiente acta de destruccion de papel.

8.9.TRABAJOS NO AUTORIZADOS

Los trabajos efectuados por la empresa adjudicataria, que se hayan realizado sin la debida
autorizacion, o no ajustandose a sus prescripciones, deberan ser rechazados o corregidos, en su caso, a
su costa si el responsable del contrato lo exige, y en ninglin caso seran abonables.

La empresa adjudicataria sera, ademas, responsable de los dafios y perjuicios que por esta causa
puedan derivarse para la APB.
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8.10. MEDIDAS DE SEGURIDAD

Es condicion indispensable, para que la empresa adjudicataria pueda prestar sus servicios para la
Autoridad Portuaria de Baleares, que la empresa esté homologada por dicha entidad. Para ello se les
solicitara presenten, si no se encuentran en posesion de dicha homologacion, antes del comienzo de
los trabajos, la siguiente documentacion:

DOCUMENTACION A APORTAR POR LAS EMPRESAS PARA SU
HOMOLOGACION

DOCUMENTACION RELATIVA A LA EMPRESA:

e  Ficha de datos de empresa.

e  Documento acreditativo de la modalidad organizativa del sistema de gestion de la prevencion adoptado por la empresay
justificante de pago actualizado en caso de Servicio de Prevencion Ajeno...

e  Acta de nombramiento (nombre, DNI y cargo) del responsable de seguridad, coordinador de actividades empresariales y

acreditacion de su formacion en materia de prevencion de riesgos laborales, minimo nivel basico.

Poliza de Seguro de Responsabilidad Civil y justificante de pago actualizado.

Certificacion negativa por descubiertos de la Tesoreria General de la Seguridad Social.

Certificado emitido por la Agencia Tributaria respecto al corriente de pago de sus obligaciones tributarias.

Declaracion de riesgos proyectados en las zonas comunes del recinto portuario.

Registro de entrega de la informacion sobre riesgos generales del recinto portuario, medidas preventivas, instrucciones y

medidas de emergencia.

DOCUMENTACION RELATIVA A LOS TRABAJADORES:

e Relacion del personal que va a intervenir en los trabajos en las instalaciones de APB (nombre y apellidos, DNI y
puestode trabajo a desempefiar) que incluya justificacion de haber recibido:

e La formacion general y especifica en relacion con los riesgos a los que van a estar expuestos, debiéndose adjuntar los
certificados emitidos por una entidad acreditada o por un Técnico de PRL de la empresa.

e Justificante de entrega de la informacion sobre los riegos de inherentes a su puesto de trabajo.

e  Certificado de médico de aptitud de los trabajadores que van a trabajar en las instalaciones de APB.

o Justificante de entrega de Equipos de Proteccion Individual a los trabajadores.

DOCUMENTACION RELATIVA A EQUIPOS DE TRABAJO:

e  Relacion de equipos de trabajo (maquinas y/o medios auxiliares) y vehiculos que tienen previsto utilizar en las
instalaciones de APB.

e  Acreditacion del personal autorizado para el uso de los equipos de trabajo.

e  Seguro e inspeccion técnica (ITV) en el caso de los vehiculo.

En cualquier caso, el contratista debera presentar la documentacion que le sea requerida para la
acreditacion y cumplimiento de la Ley de Prevencion de Riesgos Laborales (Ley 31/95, de 8 de
noviembre) y el Real Decreto 171/2004, de 30 de enero, estando sometido al proceso de
homologacion interno de la APB mediante la Oficina de Coordinacion de Actividades Empresariales
de la APB (OCAE) u organizacion que se le indique, y permaneciendo en la correcta coordinacion de
actividades empresariales con ésta, cumpliendo con los procedimientos que le sean entregados y
comunicando puntualmente las actividades y operaciones a realizar, cuando proceda, asi como los
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riesgos proyectados a terceros en zonas comunes y adyacentes, y debiendo difundir entre su personal
afectado los riesgos que le sean comunicados por la APB.

8.11. PENALIZACIONES

La empresa adjudicataria atendera con su personal las llamadas - por cualquier medio de notificacion
- de la Direccion de la APB, o su representante, que se produzcan por necesidades de los trabajos.

Todas las penalizaciones previstas en este pliego se haran efectivas mediante su deduccion de los
pagos que proceda realizar al contratista.

Los incumplimientos que pueda cometer la empresa adjudicataria en la realizacion de los trabajos se
clasificaran en muy graves, graves y leves.

¢ Incumplimientos muy graves:

- La no atencién inmediata a las llamadas del Responsable del contrato o persona en
quien delegue.

- Lano destruccion del material en las condiciones que rigen este pliego.

- Incumplimiento de las fechas de retirada de los contenedores y la no sustitucion por otro
vacio una vez efectuada aquella.

- La entrega fuera de plazo del certificado de destruccion y de las actas de la
documentacion de expurgo y otra documentacion no almacenada en contenedores.

- La no entrega del certificado de destruccion de documentacion almacenadas en
contenedores.

- Incumplimiento de las especificaciones del pliego o del responsable del contrato de la
forma de actuacion en la recogida, transporte y destruccion de la documentacion.

DOS (2) incumplimientos muy graves, podra ser causa de rescision del contrato sin indemnizacion.
¢ Incumplimientos graves:

- La comision de cuatro incumplimientos leves en menos de un mes.

- La acumulacién de ocho incumplimientos leves en tres meses consecutivos.

- Omision en la gestion de la documentacion legal asociada a los trabajos.

- Laacumulacién de doce incumplimientos leves en un afio.

- La firma de los documentos del control de la prestacion cuando no se hayan ejecutados
los trabajos.

DOS (2) incumplimientos graves en un mes, 0 mas de SEIS (6) en el transcurso del aiio de
contrato, podran ser causa de rescision del contrato sin indemnizacion.

¢ Incumplimientos leves:

Se considerara incumplimiento leve la no realizacion puntual de alguna de las obligaciones reflejadas
en el presente contrato, si no se justificaadecuadamente.

A continuacion, se definen algunos de los incumplimientos penalizables, desglosado por distintos

ambitos de gestion.
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TRES (3) incumplimientos leves en un mes, 0 mas de NUEVE (9) en el transcurso del afio de contrato,
podran ser causa de rescision del contrato sin indemnizacion.

> En cuanto a los trabajos del contrato:

- El retraso injustificado en la realizacion de los trabajos encomendados.
- Lano realizacion de alguno de los trabajos encomendados.

» En cuanto a la uniformidad y el personal:

- Incumplir indicaciones y/o recomendaciones por el Responsable del Contrato o quien éste
designe.
- Las faltas de respeto del personal con los usuarios y personal de la APB.

e Penalizaciones

Las penalizaciones se aplicaran para los incumplimientos muy graves, graves y leves segun los
siguientes criterios:

- Por Incumplimientos muy graves se aplicara una penalizacion de un 5% del presupuesto de
adjudicacion.

- Por Incumplimientos graves se aplicard una penalizacion de un 3% del presupuesto de
adjudicacion.

- Por Incumplimientos leves se aplicara una penalizacion de un 1% del presupuesto de
adjudicacion.

9 TRABAJOS NO AUTORIZADOS

Los trabajos efectuados por la empresa adjudicataria, modificando lo prescrito en este documento sin
la debida autorizacion, o no ajustandose a sus prescripciones, deberan ser rechazados o corregidos a
su costa si el Responsable del Contrato lo exige, y en ninglin caso seran abonables.

La empresa adjudicataria sera, ademas, responsable de los dafios y perjuicios que por esta causa
puedan derivarse para la APB.

10 RECEPCION DE LOS TRABAJOS

El responsable del contrato verificara durante la vigencia del mismo que la prestacion realizada la
empresa adjudicataria se ajusta a las especificaciones técnicas recogidas en el presente documento.

11 CONTRADICCIONES Y OMISIONES DEL PRESENTE DOCUMENTO

Las omisiones o faltas de descripcion en este Documento de los detalles de los trabajos que sean
indispensables para llevar a cabo el objeto del contrato y que por uso y costumbre deban ser
realizados, no so6lo no exime a la empresa adjudicataria de la obligacion de ejecutarlos, sino que, por
el contrario, deberan ser efectuados como si hubieran sido completa y correctamente especificados en
este documento.
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12 CONSIDERACIONES FINALES

Las condiciones del presente documento prevalecen, en lo que pudiera ocurrir de oposicion, sobre
cualesquiera otros de caracter técnico o administrativo que pudiera tener establecidas la empresa
adjudicataria para la prestacion de servicios a personas fisicas o juridicas privadas, siendo en todo
caso de aplicacion al contrato cuanto previene la normativa vigente.

Palma de Mallorca, a 25 de enero de 2022

EL AUTOR DEL DOCUMENTO, Ve B:
JEFA DE DIVISION GESTION Y EL DIRECTOR
ASESORIA JURIDICA DE
CONTRATACION

5 Fdo: JORGE NASARRE LOPEZ
Fdo.: E OLGA PENALVER DE LAMO
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) ANEXOI:
VALORACION Y PRECIOS DESCOMPUESTOS

PLIEGO DE:
“DESTRUCCION DE DOCUMENTOS FiSICOS EN SOPORTE PAPEL

Y DIGITAL EN LOS PUERTOS DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DE
BALEARES"
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AUTORIDAD PORTUARIA DE BALEARES
ANEXO I: VALORACION

PLIEGO DE “DESTRUCCION DE DOCUMENTOS FiSICOS EN SOPORTE PAPEL Y DIGITAL EN LOS PUERTOS DE LA
AUTORIDAD PORTUARIA DE BALEARES "

1. LOTE 1: PUERTO DE EIVISSA Y LA SAVINA

NO DESCRIPCION Uu.D CANTIDAD P.U IMPORTE
1.00 PUERTO DE EIVISSA
1.01 Ud. Alquiler mensual Contenedor TIPO 1 Ud 48,00 10,00 480,00
Alquiler de 2 contenedores tipo I, por periodo de 24 meses
= 2 contenedores *24 meses= 48 meses de alquiler
Ud. Servicio de Destrucciéon a demanda: Recogida,
destruccion y gestion medioambiental, incluye emision de
Acta de destruccion de copias (certificado). Contenedor tipo ud 48,00 51,23 2:439,04
1.02 1.
(Recogida mensual.
1 Acta de Destruccion en cada recogida).
2.00 PUERTO DE LA SAVINA
2.01 Ud. Alquiler mensual Contenedor TIPO 1 Ud 24,00 10,00 240,00
1 Ud. de contenedor TIPO I. para 2 afios (24 meses).
Ud. Servicio deA Destmf:cién a demanda: Rf:gogida, ud 2400 11123 2.669,52
destruccion y gestion medioambiental, incluye emision de
2.02 Acta de destruccion de copias (certificado).
Recogida mensual.
1 Acta de Destruccion en cada recogida
Sub-total Lote 1 5.848,56
Gastos Generales 13% 760,31
Beneficio Industrial 6% 45,62
Total LOTE 1 6.654,49
2. LOTE 2: PUERTO DE MAO
NO DESCRIPCION u.D CANTIDAD P.U IMPORTE
2.01 Ud. Alquiler mensual Contenedor TIPO 1 Ud 24,00 10,00 240,00
Alquiler mensual:1 Ud. de contenedor TIPO 1 (Ver fotos
Anexo II) en Maé, 2 aiios (24 meses).
Ud. Servicio de Destruccion a demanda: Recogida,
destruccion y gestion medioambiental, incluye emision de
Acta de destruccion de copias (certificado) Contenedor tipo ud 24,00 51,23 1.229,52
2.02 1
Recogida mensual.
1 Acta de Destruccion en cada recogida
Sub-total lote 2 1.469,52
Gastos Generales 13% 191,04
Beneficio Industrial 6% 11,46

Total LOTE 2

1.672,02




3. LOTE 3: PUERTOS DE PALMA Y ALCUDIA

NO DESCRIPCION u.D CANTIDAD P.U IMPORTE
3.01 PUERTO DE PALMA
3.01.01 Ud. Alquiler mensual Contenedor TIPO 1 Ud 144,00 10,00 1.440,00
6 contenedores * 24 meses= 144 uds
3.01.02 Ud. Alquiler mensual Contenedor TIPO 2 Ud 24,00 9,00 216,00
1 contenedor tipo 11*24 meses= 24 uds
3.01.03 Ud. Servicio de Destrucciéon a demanda: Recogida,
destruccién y gestion medioambiental, incluye emision
de Acta de destruccion de copias (certificado)
CONTENEDOR TIPO 1
RECOGIDA CONTENEDOR TIPO 1: Recogida mensual.
Corresponde a: afio 1 = (24 recogidas para 2 afios X 6
contenedores tipo 1= 144 recogidas ud 144,00 36,48 5.253,12
1 Acta de Destrucciéon en cada recogida y por cada
3.01.03.1  contenedor.
RECOGIDA CONTENEDOR TIPO 2: Recogida mensual.
Corresponde a: 2 afio 1"= (24 recogidas) ' Ud 24.00 4123 989.52
1 Acta de Destrucciéon en cada recogida y por cada
3.01.03.2  contenedor.
M3. Servicio de Destruccion de informacion paletizada (en
45 palets que aglutinan un total de casi 35 m3 de M3 35,00 75,45 2.640,75
3.01.05 documentacion - EXPURGO)
1 Ud. De Recogida y destruccion de documentacion de
expurgo (aproximadamente suman 45 palets y un total de 35
m3).
Ms3. 'Serv1c1o de Destruccion de otro tipo de informacion M3 30,00 7545 226350
3.01.06 paletizada (30 M3)
301,07 Ud. Alquiler mensual Contenedor para soportes digitales Ud 24,00 10,00 240,00
1 contenedor *24 meses= 24 uds
3.01.08 Ud. Retirada de Contenedor para soportes digitales Ud 4,00 37,48 149,92
Recogidas 2 veces al afio segun solicitud del Responsable
de Contrato) =4 recogidas en dos afos
1 Acta de Destruccion en cada recogida.
Kg. Destruccion de soportes digitales
3.01.09 CD/DVD/Digitales/Cintas LTO2/Dat 4mm./Pen Drive y Ke 480,00 3,20 1.536,00
emision de Acta de destruccion de copias (certificado)
Ud. Destruccion de soportes Discos duros y emision de acta
3.01.10 de destruccion de copias (certificado) ud 100,00 34,98 3.498,00
Sub-total Puerto de Palma 18.226,81
3.02 PUERTO DE ALCUDIA
3.02.01 Ud. Alquiler mensual Contenedor TIPO 1 ud 24,00 10,00 240,00
1 uds contenedor *24 meses= 24 unds
Ud. Servicio de Destruccion a demanda: Recogida,
destruccion y gestion medioambiental, incluye emision de
Acta de destruccion de copias (certificado) CONTENEDOR ud 24,00 51,23 1.229,52
3.02.02 TIPO 1
Recogida mensual. 1 Acta de Destruccion en cada recogida
Sub-total Puerto de Alcudia 1.469,52
Sub-total Lote 3 19.696,33
Gastos Generales 13% 2.560,52
Beneficio Industrial 6% 153,63
Total LOTE 3 22.410,48
RESUMEN
RESUMEN PRESUPUESTO POR DOS (2) ANOS
LOTE 1: PUERTO DE EIVISSA Y LA SAVINA 6.654,49
LOTE 2: PUERTO DE MAO 1.672,02
LOTE 3: PUERTO DE PALMA Y ALCUDIA 22.410,48
PRESUPUESTO BASE DE LICITACION PARA DOS
(2) ANOS SIN IVA 30.736,99

CUADRO RESUMEN

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO PARA DOS (2) ANOS + POSIBLE PRORROGA
DE UN (1) ANO SIN IVA

LOTE 1: PUERTO DE EIVISSA 'Y LA SAVINA

9.981,74



LOTE 2: PUERTO DE MAO 2.508,03

LOTE 3: PUERTO DE PALMA Y ALCUDIA 31.045,86
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 2+ 1 (SINIVA) 43.535,63
21% IVA 9.142,48

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 2+ 1 (CON IVA) 52.678,11

NOTA: Las frecuencias de recogidas son orientativas pudiendo la APB no consumir todo el presupuesto.



AUTORIDAD PORTUARIA DE BALEARES
PRORROGA DE UN (1) ANO

PLIEGO DE “DESTRUCCION DE DOCUMENTOS FiSICOS EN SOPORTE PAPEL Y DIGITAL EN LOS
PUERTOS DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DE BALEARES "

1. LOTE 1: PUERTO DE EIVISSA Y LA SAVINA

NO DESCRIPCION U.D CANTIDAD P.U IMPORTE
1.00 PUERTO DE EIVISSA
1.01 Ud. Alquiler mensual Contenedor TIPO 1 Ud 24,00 10,00 240,00
Alquiler de 2 contenedores tipo I, por periodo de 12
meses = 2 contenedores *12 meses= 24 meses de
alquiler
Ud. Servicio de Destruccion a demanda: Recogida,
destruccion 'y gestion medioambiental, incluye
emision de Acta de destruccion de copias (certificado). ud 24,00 51,23 1.229,52
1.02 Contenedor tipo 1.
(Recogida mensual.
1 Acta de Destruccion en cada recogida).
2.00 PUERTO DE LA SAVINA
2.01 Ud. Alquiler mensual Contenedor TIPO 1 ud 12,00 10,00 120,00
1 Ud. de contenedor TIPO I. para 1 afios (12 meses).
Ud. Serf/rmo de Dest-r’uccmn a dema‘nda: Refzoglda, Ud 1200 11123 133476
destruccion y gestion medioambiental, incluye
2.02 emision de Acta de destruccion de copias (certificado).
Recogida mensual.
1 Acta de Destruccion en cada recogida
Sub-total Lote 1 2.924,28
Gastos Generales 13% 380,16
Beneficio Industrial 6% 22,81
Total LOTE 1 3.327,25
2. LOTE 2: PUERTO DE MAO
NO DESCRIPCION U.D CANTIDAD P.U IMPORTE
2.01 Ud. Alquiler mensual Contenedor TIPO 1 Ud 12,00 10,00 120,00
Alquiler mensual:1 Ud. de contenedor TIPO 1 (Ver
fotos Anexo IT) en Mao, 1 afio (12 meses).
Ud. Servicio de Destruccion a demanda: Recogida,
destruccion 'y gestion medioambiental, incluye
emision de Acta de destruccion de copias (certificado) ud 12,00 51,23 614,76
2.02 Contenedor tipo 1
Recogida mensual. 1 Acta de Destruccion en cada
recogida
Sub-total lote 2 734,76
Gastos Generales 13% 95,52
Beneficio Industrial 6% 5,73

Total LOTE 2

836,01




3. LOTE 3: PUERTOS DE PALMA Y ALCUDIA

NO
3.01

DESCRIPCION
PUERTO DE PALMA

3.01.01

3.01.02

3.01.03

3.01.05

3.01.06

3.01.07

3.01.08

3.01.09

3.01.10

Ud. Alquiler mensual Contenedor TIPO 1

6 contenedores * 12 meses= 72 uds

Ud. Alquiler mensual Contenedor TIPO 2

1 contenedor tipo 11*12 meses= 12 uds

Ud. Servicio de Destruccion a demanda: Recogida,
destruccion y gestion medioambiental, incluye
emision de Acta de destruccion de copias (certificado)
CONTENEDOR TIPO 1

RECOGIDA CONTENEDOR TIPO 1: Recogida
mensual. Corresponde a: afio 1 =12 recogidas al afio
siguiente X 6 contenedores tipo 1= 72 recogidas

1 Acta de Destruccion en cada recogida y por cada
contenedor.

RECOGIDA CONTENEDOR TIPO 2: Recogida
mensual. Corresponde a: afio 1 =12 recogidas al afio
siguiente X 1 contenedores tipo II= 12 recogidas

1 Acta de Destruccion en cada recogida y por cada
contenedor.

M3. Servicio de Destruccion de informacion
paletizada (en 45 palets que aglutinan un total de casi
35 m3 de documentacion - EXPURGO)

1 Ud. De Recogida y destruccion de documentacion de
expurgo (aproximadamente suman 45 palets y un total
de 35 m3).

M3. Servicio de Destruccion de otro tipo de
informacion paletizada (30 M3)

Ud. Alquiler mensual Contenedor para soportes
digitales

1 contenedor *12 meses= 12 uds

Ud. Retirada de Contenedor para soportes digitales

2 Recogidas al afio ( segun solicitud del Responsable
de Contrato)

1 Acta de Destruccion en cada recogida.

Kg. Destruccion de soportes digitales
CD/DVD/Digitales/Cintas LTO2/Dat 4mm./Pen Drive
y emision de Acta de destruccion de copias
(certificado)

Ud. Destruccion de soportes Discos duros y emision
de acta de destruccion de copias (certificado)

U.D

Ud

ud

ud

Ud

M3

M3
Ud

Ud

Kg

Ud

CANTIDAD P.U IMPORTE

72,00 10,00 720,00

12,00 9,00 108,00

72,00 36,48 2.626,56

12,00 36,48 437,76

10,00 7545 754,50

10,00 75,45 754,50

12,00 10,00 120,00

2,00 37,48 74,96

120,00 3,20 384,00

25,00 34,98 874,50

3.02

PUERTO DE ALCUDIA

3.02.01

3.02.02

Ud. Alquiler mensual Contenedor TIPO 1

1 uds contenedor *12 meses= 12 unds

Ud. Servicio de Destruccion a demanda: Recogida,
destruccion y  gestion medioambiental, incluye
emision de Acta de destruccion de copias (certificado)
CONTENEDOR TIPO 1

Recogida mensual. 1 Acta de Destruccion en cada
recogida

Sub-total Puerto de Palma 6.854,78

Ud

Ud

12,00 10,00 120,00

12,00 51,23 614,76

Sub-total Puerto de Alcudia 734,76

Sub-total Lote 3

7.589,54

Gastos Generales 13%
Beneficio Industrial 6%

986,64
59,20

Total LOTE 3

8.635,38

RESUMEN PRESUPUESTO DE LA POSIBLE
PRORROGA DE UN (1) ANO

LOTE 1: PUERTO DE EIVISSA
LOTE 2: PUERTO DE MAO
LOTE 3: PUERTO DE PALMA Y ALCUDIA

3.327,25
836,01
8.635,38

IMPORTE POSIBLE PRORROGA

12.798,64

277,27
69,67
719,62



AUTORIDAD PORTUARIA DE BALEARES
ANEXO I: VALORACION

PLIEGO DE “DESTRUCCION DE DOCUMENTOS FiSICOS EN SOPORTE PAPEL Y
DIGITAL EN LOS PUERTOS DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DE BALEARES "

1. LOTE 1: PUERTO DE EIVISSA Y LA SAVINA

1.00 PUERTO DE EIVISSA

Ud. Alquiler mensual Contenedor
1.01 TIPO 1

Entrega de Contenedor para papel con
cierre y ranura tipo buzon
aproximadamente 120 Litros (tamafio no

ud estandar). A rentabilizar en 40 usos. 0,025 400,00 10,00
Incluye entrega inicial al lugar indicado
por el responsable del contrato.
10,00
Ud. Servicio de Destruccion a demanda: Recogida, destruccion y gestion medioambiental,
1.02 incluye emision de Acta de destruccion de copias (certificado). Contenedor tipo 1.
h Oficial manip. Papel oficios auxiliares 1,000 24,26 24,26
h Jefe/a de equipo/responsable de linea 0,200 30,00 6,00
Traslado de contenedor, Destruccion y
Ud  gestion medioambiental 1,000 20,97 20,97
51,23
2.00 PUERTO DE LA SAVINA
Ud. Alquiler mensual Contenedor
2.01 TIPO 1
Contenedor para papel con cierre y
ranura tipo buzén aproximadamente 120
Ud Litros .(t.amaﬁo no estandar). A 0,025 400,00 10,00
rentabilizar en 40 usos. Incluye entrega
inicial al lugar indicado por el
responsable del contrato.
10,00
Ud. Servicio de Destruccion a demanda: Recogida, destruccion y gestion medioambiental,
2.02 incluye emision de Acta de destruccion de copias (certificado).
h Oficial manip. Papel oficios auxiliares 1,00 24,26 24,26
h Jefe/a de equipo/responsable de linea 0,20 30,00 6,00

Traslado de contenedor en tierra,
Destruccion y gestion medioambiental (2
ud CONTENEDORES) 1,000 20,97 20,97



Traslado en Barco Eivissa-Formentera,
Formentera -Eivissa 2,00 30,00

60,00

N
(=)
ot

2. LOTE 2: PUERTO DE MAO

PUERTO DE MAO

111,23

Ud. Alquiler mensual Contenedor
TIPO 1

Entrega de Contenedor para papel con
cierre y ranura tipo buzon
aproximadamente 120 Litros (tamafio no
estandar). A rentabilizar en 40 usos.
Incluye entrega inicial al lugar indicado
por el responsable del contrato.

0,025 400,00

10,00

10,00

2.02

Ud. Servicio de Destruccion a demanda: Recogida, destruccion y gestion medioambiental,
incluye emision de Acta de destruccion de copias (certificado) Contenedor tipo 1

s s

Oficial manip. Papel oficios auxiliares 1,000 24,26
Jefe/a de equipo/responsable de linea 0,200 30,00
Traslado de contenedor 1,000 20,97

24,26
6,00
20,97

W
(=]
ot

3.01.01

3. LOTE 3: PUERTOS DE PALMA Y ALCUDIA

PUERTO DE PALMA

51,23

Ud. Alquiler mensual Contenedor
TIPO 1

Entrega de Contenedor para papel con
cierre y ranura tipo buzon
aproximadamente 120 Litros (tamafio no
estandar). A rentabilizar en 40 usos.
Incluye entrega inicial al lugar indicado
por el responsable del contrato.

0,025 400,00

10,00

10,00

3.01.02

Ud. Alquiler mensual Contenedor
TIPO 2

ud

Entrega de Contenedor para papel con
cierre y ranura tipo buzon
aproximadamente 240 Litros (tamafio no
estandar). A rentabilizar en 40 usos.
Incluye entrega inicial al lugar indicado
por el responsable del contrato.

0,025 360,00

9,00

9,00



Ud. Servicio de Destruccion a demanda: Recogida, destruccion y gestion medioambiental,

3.01.03 incluye emision de Acta de destruccion de copias (certificado) CONTENEDOR TIPO 1
h Oficial manip. Papel oficios auxiliares 1,00 24,26 24,26
h Jefe/a de equipo/responsable de linea 0,20 30,00 6,00
Traslado de contenedor, Destruccion y
Ud  gestion medioambiental 1,000 6,22 6,22
36,48
Ud. Servicio de Destruccion a demanda: Recogida, destruccion y gestion medioambiental,
3.01.04 incluye emisiéon de Acta de destruccion de copias (certificado) CONTENEDOR TIPO 2
h Oficial manip. Papel oficios auxiliares 1,00 24,26 24,26
h Jefe/a de equipo/responsable de linea 0,20 30,00 6,00
Traslado de contenedor, Destruccion y
Ud  gestion medioambiental 1,000 10,97 10,97
41,23
M3. Servicio de Destruccion de informacion paletizada (en 45 palets que aglutinan un total de
3.01.05 casi 35 m3 de documentacion - EXPURGO)
h Oficial manip. Papel oficios auxiliares 0,875 24,26 21,23
h Jefe/a de equipo/responsable de linea 0,875 30,00 26,25
kg  Gestion de residuos 1,00 17,00 17,00
Ud  Traslado de contenedor y Destruccion 1,000 10,97 10,97
75,45
3.01.06 M3. Servicio de Destruccion de otro tipo de informaciéon paletizada (30 M3)
h Oficial manip. Papel oficios auxiliares 0,875 24,26 21,23
h Jefe/a de equipo/responsable de linea 0,875 30,00 26,25
kg  Gestion de residuos 1,00 17,00 17,00
Ud  Traslado de contenedor y destruccion 1,000 10,97 10,97
75,45
3.01.07 Ud. Alquiler mensual Contenedor para soportes digitales
Contenedor de soportes digitales
CD/DVD/Digitales/Cintas LT02/Dat
4mm/Pen Drive con cierre y ranura tipo
buzon (Tamafio estandar). A rentabilizar
en 50 usos. Incluye entrega inicial al
lugar indicado por el responsable del
ud  contrato. 0,020 500,00 10,00
10,00
3.01.08 Ud. Retirada de Contenedor para soportes digitales
h Oficial manip. Papel oficios auxiliares 1,000 24,26 24,26



Transporte contenedor de soportes
digitales CD/DVD/Digitales/Cintas

ud LTO02/Dat 4mm/Pen Drive 1,000 13,22 13,22
37,48
Kg. Destruccion de soportes digitales CD/DVD/Digitales/Cintas LTO2/Dat 4mm./Pen Drive y
3.01.09 emision de Acta de destruccion de copias (certificado)
h Oficial manip. Papel oficios auxiliares 0,050 24,26 1,21
h Jefe/a de equipo/responsable de linea 0,050 30,00 1,50
ud  Destruccion y gestion medioambiental 1,000 0,33 0,33
ud  Traslado y destruccion 0,010 16,35 0,16
3,20
Ud. Destruccion de soportes Discos duros y emision de acta de destruccion de copias
3.01.10 (certificado)
h Oficial manip. Papel oficios auxiliares 0,597 24,26 14,48
h Jefe/a de equipo/responsable de linea 0,100 30,00 3,00
ud  Gestion medioambiental 1,000 17,00 17,00
ud  Traslado y destruccion 0,050 10,00 0,50
34,98
3.02 PUERTO DE ALCUDIA
Ud. Alquiler mensual Contenedor
3.02.01 TIPO1
Entrega de Contenedor para papel con
cierre y ranura tipo buzoén
aproximadamente 120 Litros (tamafio no
ud estandar). A rentabilizar en 40 usos. 0,025 400,00 10,00
Incluye entrega inicial al lugar indicado
por el responsable del contrato.
10,00
Ud. Servicio de Destruccion a demanda: Recogida, destruccion y gestion medioambiental,
3.02.02 incluye emision de Acta de destruccion de copias (certificado) CONTENEDOR TIPO 1
h Oficial manip. Papel oficios auxiliares 1,000 24,26 24,26
h Jefe/a de equipo/responsable de linea 0,200 30,00 6,00
Traslado, destruccion Y Gestion
ud  medioambiental 1,000 20,97 20,97

51,23

NOTAS: - Se realiza estimacion de las horas utiles en base al convenio de referencia (convenio colectivo de
artes graficas) en la anualidad prevista.

- Aun asi, se opta un valor por encima del calculado, buscando una mayor aproximacion a un perfil semejante
en mercado.
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) ANEXO II:
FOTOGRAFIAS DE LOS CONTENEDORES TIPO1Y 2

Contenedor TIPO 1: de entre 120 -140 Litros (medidas aproximadas) 80x40x40.

Contenedor de TIPO 2: de entre 240 - 250 Litros (medidas aproximadas) 107x72x58
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