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1. ANTECEDENTES

Con el propésito de identificar las oportunidades de mejora de la comunidad portuaria
y fomentar la innovacidn, se desarrollé la Plataforma de Innovacién Portuaria (PIP). Esta
plataforma pretende aunar, liderar y dar soporte a los esfuerzos en materia de
innovacion de las empresas y organismos que conforman la Comunidad Portuaria, de
forma que lleguen a materializarse en proyectos concretos.

Ademas, la plataforma pretende formar una parte fundamental en el complemento de
la gestion de la 1+D+i (Figura 1) aportando ideas, gestionando grupos de trabajo que
lleven a cabo el proceso de I+D+i, publicando avances y resultados...

Contexto de la organizacion

PIP

Liderazgo estrategia,
politica
Ny

Proceso de +D+i

Figura 1 Elementos clave incluidos en el sistema de gestion I+D+i. Fuente: UNE 166002.

De esta forma se pretende conseguir una retroalimentacion entre la PIP y la gestidon de
I+D+i en la organizacién a través del procedimiento PE-INV-01 Gestion de la innovacion
y la mejora.

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS: E23-0043. “VIGILANCIA TECNOLOGICA, INTELIGENCIA COMPETITIVA Y AENOR | | AENOR | | AENOR

MANTENIMIENTO DE LA PLATAFORMA DE INNOVACION PORTUARIA” Eq 69 E?




- Ports de Balears
NS

Autoritat Portuaria de Balears

En la linea expuesta anteriormente, desde la Autoridad Portuaria de Baleares (en
adelante APB) entendid necesario el desarrollo de una plataforma digital al servicio de
la Comunidad Portuaria que permita identificar los principales retos que surgen en la
explotacién portuaria para todos los usuarios del puerto y a la vez canalizar los esfuerzos
de todos para la busqueda de soluciones innovadoras.

Dicha plataforma inicié su actividad en septiembre del afio 2014 y desde entonces, a los
diferentes grupos de interés de la Comunidad Portuaria que se han subscrito, se les
remiten las noticias, asi como informacién y propuestas para participar en los diferentes
grupos de trabajo que al amparo de esta Plataforma se crean.

Con la pretension de realizar el mantenimiento de la plataforma, se han redactado
diferentes expedientes que han dado continuidad a este trabajo. Finalizado el plazo del
ultimo contrato es necesario adjudicar uno nuevo que servira para dar soporte a la
sistematica disefiada por la Autoridad Portuaria en materia de innovacion y para dar
continuidad a un trabajo que esta aportando valor a la Comunidad Portuaria.

Dentro de este contrato se contempla también la asistencia técnica al cumplimiento de
los requisitos establecidos en el procedimiento aprobado por la ABP de Innovacién y
oportunidades de mejora (PE-INV-01).

2. OBIJETO DEL PRESENTE DOCUMENTO

El objeto del presente expediente es la contratacidon de una asistencia técnica para la,
planificacién, coordinacidn e impulso de la innovacién, asi como la actualizacién vy
mantenimiento de la plataforma de innovacion de la APB.

En este apartado se pretende enumerar de forma informativa no exhaustiva las tareas
que debera llevar a cabo el adjudicatario para que se consiga el cumplimiento de los
objetivos propuestos de la Plataforma de Innovacién Portuaria, entre los cuales se
destacan:

e Realizacidon de los trabajos de Asistencia Técnica para la vigilancia tecnoldgica.

e Poner a disposicion de la comunidad portuaria la informacion relativa a los
congresos, jornadas en relacién con los puertos que se produzcan en materia
de innovacion.

e Dar soporte al concepto smart port generando ideas que facilite la gestion de
los puertos.

e Facilitar el trabajo de benchmarking para fomentar la innovacién. identificar los
proyectos y trabajos innovadores en otros puertos y permitir que sean
visualizados por la comunidad portuaria.

e Identificar necesidades de innovacion para la resolucion de problemas o
mejoras en la actividad de las empresas que integran la comunidad portuaria.
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Secretaria de grupos de trabajo con participacion de diferentes agentes
implicados en un posible proyecto.

Impulsar proyectos de interés para la comunidad portuaria y que no sean
financiables para los grupos de interés individualmente pero si en su conjunto.
Facilitar la bdsqueda de subvenciones de unién europea, estado, comunidad
auténoma y de recursos a través de convenios de colaboracién y alianzas con
otros organismos.

Asistencia en la elaboracidn de informes segin el modelo establecido en el
procedimiento para la valoracién de proyectos de innovacién.

Seguimiento de los proyectos y actividades de innovacion impulsados por los
diferentes departamentos, contabilizacién de los importes asignados.
Mantenimiento y actualizacién de la plataforma de innovacién de la APB.

Estos objetivos estan orientadas al cumplimiento de la gestion de I+D+i segln la norma
UNE 166002.

La plataforma de Innovacion en Para el cumplimiento de dichos objetivos, se realizd
integrando los siguientes apartados:

Ideas Innovadoras: podremos encontrar una descripcion de las ideas
innovadoras, personas, empresas y organismos participantes, asi como una
galeria de imagenes relacionadas con las propuestas de innovacién.

Proyectos Innovadores: en este apartado se expondran las ideas innovadoras
y/o proyectos que debido a su andlisis y valoracién podrian ser viables y factibles
de desarrollar. Esto posibilitard crear grupos de trabajo con las empresas y/o
organismo participantes, para analizar y obtener conclusiones sobre el proyecto
en cuestion y las acciones posteriores a implementar. Dichos grupos de trabajo
tendran acceso privado a la plataforma, para poder intercambiar documentos,
opiniones, etc., e incluso personalizar la visualizacién del website de acuerdo su
perfil o rol que tiene dentro del grupo de trabajo.

Actividades: se publicara informacion sobre las reuniones, grupos de trabajo,
jornadas, seminarios, etc., relacionados con las ideas y proyectos innovadores,
asi como también, actividades relacionadas con la comunidad portuaria.
Eventos: se publicaran los eventos mas significativos en materia de innovacion,
asi como también, los relacionados con los diferentes sectores que conforman
la comunidad portuaria.

Empresas Colaboradoras: tendran presencia las empresas y/o organismos
participantes involucrados en el desarrollo de las ideas y/o proyectos
innovadores.

Comunicados PIP: aparecera informacion relevante por parte de la Autoridad
Portuaria de Balears, relacionada con los diferentes sectores que conforman la
comunidad portuaria.

Documentos: este apartado estd dedicado a la descarga de formularios,
trdmites e informacién necesaria para gestiones administrativas con los
diferentes sectores de la Autoridad Portuaria de Balears.
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e Prensa: se publicaran las noticias que involucren a los proyectos en materia de
innovacion de la Autoridad Portuaria de Baleares.

En este contrato se pretende que se realice una verificacidn ya actualizacion de dicha
plataforma con el objeto de que se mejore su funcionamiento y se adapte a la
plataforma Ports 4.0 de Puertos del Estado, para ello se contempla el desarrollo
evolutivo, adaptativo, etc. Asi mismo se contempla el mantenimiento. Para mantener
esta plataforma se requerirdn de una serie de analistas de vigilancia tecnolégica que
sean capaces de obtener toda la informacion de las areas de interés relevantes para la
comunidad portuaria e implementar esta informacién en la Plataforma de Innovacion
Portuaria.

3. DESCRIPCION DE LAS ACTUACIONES

3.1. OBTENCION DE INFORMACION

Para la obtencidon de la informacion, los analistas deberan recurrir a diversas fuentes de
informacidn y canalizar aquella que sea relevante para la APB, es decir, que entre dentro
de las areas de interés.

Un ejemplo de las areas de interés puede ser el de las categorias mostradas en la PIP:

e Nautica Deportiva

e Industrial

e Atencidn al pasajero

e Relacién Puerto-Ciudad
e Energias Renovables

e Medio Ambiente

e Etc.

Es fundamental el seguimiento de los avances cientificos y técnicos ya que pueden
pronosticar una evolucidn posterior de la demanda y de la tecnologia a utilizar.

Otro punto importante es el seguimiento de los procesos de fabricacién: una
optimizacion de estos procesos puede permitir a los competidores anticiparse en la
puesta del producto en el mercado.

Por ultimo, los materiales utilizados pueden suponer uno de los puntos mas
importantes, ya que tienen influencia directa en el precio del producto. Conviene vigilar
gué materiales usa la competencia, cuales son sus suministradores y seguir los cambios
en la eleccién de los mismos.

Para obtener toda esta informacidn y llevar a cabo este seguimiento, se sugieren algunas
fuentes:
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e Repositorio de ideas y proyectos presentados a las convocatorias de PUERTOS
4.0 de Puertos del Estado.

e Las publicaciones de distintas empresas y noticias publicadas en prensa.

e Estudio y andlisis de la informacion recibida en seminarios y conferencias.

e Fuentes basicas para el seguimiento de la innovacidn como son las patentes.

A continuacidn, se van a citar algunos medios de obtencidn de informacién de obligada
consulta, pero que no limitan la consulta por otros medios que considere la empresa
adjudicataria siempre y cuando procedan de fuentes fiables:

3.1.1.WEBS DE CONSULTA

Es obligado al menos que el

analista consulte las siguientes webs para obtener

informacidn (como minimo, si el analista lo considera podra buscar otras fuentes de

informacidn).

Descripcion

Enlace

Observatorio espaiiol de la
Innovacidn y el conocimiento

PUERTOS 4.0 (Puertos del Estado)
Centro para el desarrollo Tecnolégico
Industrial (CDTI)

EIT-IET Instituto Europeo de
Innovacidén y Tecnologia

Deducciones fiscales 1+D+l. MINECO

Estrategia Espaiola de Cienciay
Tecnologia y de Innovacion 2013-
2020

Participant Portal

http://icono.fecyt.es

https://ports40.es/

http://www.cdti.es

http://eit.europa.eu

http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/m
enuitem.29bfd64be21cddc5f09dfd1001432ea0/?vgn
extoid=f95505e42afee310VgnVCM1000001d04140aR
CRD
http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/m
enuitem.7eeac5cd345b4f34f09dfd1001432ea0/?vgne
xtoid=49c¢1a9d3a268c¢310VgnVCM1000001d04140aR
CRD
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/des
ktop/en/home.html
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Europa 2020

Fundacion Espanola para la Ciencia y
la Tecnologia (FECYT)

Horizonte 2020

Ayudas del CDTI

Ministerio de Economiay
Competitividad

Oficina Espaiiola de Patentes y
Marcas

Plan Avanza2

IPR-Helpdesk

Portal espainol de H2020

Programas de Trabajo I+D+i (Plan
Nacional y Estatal I+D+i)

Red PIDI
Servicio de Informacion Comunitario
sobre Investigacion y Desarrollo

Enterprise Europe Network

Registro Pyme Innovadora
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http://ec.europa.eu/europe2020/index es.htm

http://www.fecyt.es

http://ec.europa.eu/programmes/horizon2020/en/

https://www.cdti.es/index.asp?MP=7&MS=17&MN=
2&r=1280*1024

http://www.mineco.gob.es

http://www.oepm.es

http://www.planavanza.es

http://iprhelpdesk.eu

http://eshorizonte2020.es

http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/m
enuitem.7eeac5cd345b4f34f09dfd1001432ea0/?vgne
xtoid=37efacc362163210VgnVCM1000001d04140aR
CRD

http://www.redpidi.es

http://cordis.europa.eu

http://een.ec.europa.eu

https://sede.micinn.gob.es/pyi
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Consulta de Registros de Pyme e Lista A, prescritas
Innovadora e Lista B, prescritas que deben darse de alta
3.1.2.PERSONAL DE LA APB
Se deberd realizar un seguimiento de la asistencia a congresos, ferias, seminarios, etc.,
del personal de la APB, y realizar una pequefia entrevista con dichos asistentes para
obtener informacidon sobre posibles ideas innovadoras que hayan sido inspiradas en
dichos eventos.
De esta reunion, se debera rellenar una ficha tipo, como la mostrada en el ANEXO Il de
las ideas innovadoras que se identifiquen.
3.1.3.PATENTES
El adjudicatario deberd consultar peridédicamente las novedades en patentes
relacionadas con las areas de interés.
3.1.4.BENCHMARKING E INTELIGENCIA COMPETITIVA
También se deberdn estar al dia de las novedades y procedimientos de actuacion de
otras autoridades portuarias o administraciones similares en benchmarking e
Inteligencia competitiva. Este ejercicio debe servir de bases para que la APB lo incluya
en el diagndstico tecnoldgico para la elaboracién del Plan Tecnolégico y servird para
captar ideas de aplicacidon directa en la propia APB.
3.2. ANALISIS DE LA INFORMACION: IDEAS Y PROYECTOS

Toda esta informacidn ha de ser tratada para que adquiera el maximo valor posible.
Para empezar, se deben buscar y seleccionar ideas que puedan ser Utiles o sirvan de
inspiracion para la comunidad portuaria en general.
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Aquellas ideas que, por su naturaleza, sean de posible aplicacion, pasaran a ser
proyectos que diversas empresas u organizaciones podran optar a llevar a cabo. Estos
proyectos podrdn ser desglosados en una serie de hitos, de forma que de manera
colaborativa, un proyecto que no pueda ser llevado a cabo por una sola entidad, si lo

sea para un grupo (Figura 2).

l PROYECTO I

0 10

Empresa B

Em[@esaﬂ @
o 4 - 10
Empresa B

Empresa D

PROYECTO DESGLOSADO O DIVIDIDO

Figura 2 Esquema de desglose de un proyecto en hitos.

Para la realizacion de dichos proyectos, el adjudicatario fomentard y gestionard la
creacion de grupos de trabajo, en los cuales se podra seguir el avance de los distintos

integrantes y se podrd compartir la informacion.

Como obligaciones, el adjudicatario debera:

e Organizar y gestionar los grupos de trabajo llevando la secretaria técnica de los
mismos. Orientativamente, serdn tres grupos, no obstante deberan ser

autorizados en todo caso por el Responsable del Contrato.

e Convocar reuniones con los grupos de trabajo con el objetivo de seguir su
avance. A titulo orientativo, seran necesarias unas 4 reuniones desde que se
forma el grupo de trabajo hasta que se define el proyecto en su totalidad. Se
publicardn avances de estas reuniones en la Plataforma de Innovacién

Portuaria.

e Elaboracién de los informes de cada proyecto propuesto siguiendo el

procedimiento de PE-INV-01.

Cabe destacar que se prevé en este expediente la revisidn de los pliegos y de proyectos
de innovacién, entre otros, relacionados con la plataforma PORTS 4.0 de Puertos del

MANTENIMIENTO DE LA PLATAFORMA DE INNOVACION PORTUARIA”
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Estado que se consideren de importancia para la mejora de la plataforma de innovacion
u otros trabajos relacionado con el objeto de este pliego.

ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO PLATAFORMA DE INNOVACION DE LA APB

Se deberd realizar la actualizacién de la plataforma, asi como su previo mantenimiento
durante la vigencia del contrato. En estos se incluyen los trabajos de soporte, asistencia
técnica, reporte de incidencias. Ademas, deberan publicarse articulos segln los
distintos bloques de la plataforma indicados en el Apartado 2 del presente documento.
Se publicara toda aquella informacién que se considere relevante para la comunidad
portuaria. Esta informacién se publicara en forma de articulos resumen en los distintos
apartados de la plataforma con las limitaciones de la propiedad intelectual y proteccion
de datos.

Para la edicién de contenidos en la plataforma (basada en WordPress), basta con seguir
el tutorial del ANEXO lIIl.

3.4. ANALISIS ESTADISTICO DE VISITAS AL WEBSITE DE LA PIP

Se debera presentar un informe mensual de visitas en la web para seguir el grado de
evolucidn y éxito de la plataforma. En dicho informe se deberdn presentar los siguientes
datos:

e Numero de visitas en el intervalo estudiado. Conviene presentar graficos para
una mejor interpretacion de los resultados.

e Numero de visitantes Unicos.

e Paginas Unicas.

e Piaginas/sesidn.

e Porcentaje de rebote.

e Promedio de tiempo en el sitio.

e Porcentaje de visitas nuevas.

e Datos demograficos.

e Relacién entre visitantes nuevos y visitantes recurrentes.

e Frecuenciay visitas recientes.

e Interaccion.

e Navegadory SO

e Tipo de dispositivo (ordenador, mévil, Tablet)

e Principales paginas vistas.

Se deberd elaborar un documento resumen con toda esta informacién, y un breve
analisis de la evolucién de resultados con respecto a informes anteriores.

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS: E23-0043. “VIGILANCIA TECNOLOGICA, INTELIGENCIA COMPETITIVA Y
MANTENIMIENTO DE LA PLATAFORMA DE INNOVACION PORTUARIA”
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3.5. PRESENTACION DE RESULTADOS

Una vez al mes, se realizard una reunidon con el Responsable del contrato para
presentarle resultados obtenidos en ese periodo evidencidndolo en un informe
mensual.

3.6. SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DE INNOVACION Y SOPORTE PREPARACION
PLIEGOS

El adjudicatario asistira al responsable del contrato en la elaboracion de los informes,
pliegos de acuerdo con el formato definido, seguimiento de las partidas presupuestarias
dedicadas a la innovacion, asi como de los posibles entregables de los diferentes
proyectos. Asi mismo colaborara con el responsable del contrato para la obtencién de
los indicadores del procedimiento.

4. PLAZOS

El plazo de ejecucion de los trabajos serd de CUATRO (4) ANOS SIN posibilidad de
prérroga.

5. PRESUPUESTO

Asciende el presupuesto de ejecucién de los trabajos a CUARENTA Y SIETE MIL
OCHOCIENTOS OCHENTA Y SEIS EUROS CON NOVENTA Y CUATRO CENTIMOS (47.886,94
€), y el presupuesto de contrata a CINCUENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS CUARENTA'Y
TRES EUROS CON VEINTE CENTIMOS (57.943,20€), de los que DIEZ MIL CINCUENTA Y
SEIS EUROS CON VEINTISEIS CENTIMOS (10.056,26 €) corresponden al 21% de I.V.A.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS

6.1. LEGISLACION Y NORMATIVA TECNICA APLICABLE

e Ley14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion

e Resolucién de 21 de marzo de 2013 de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas por el que se aprueba la Guia de Comunicacién
Digital para la Administracién General del Estado.

e Normas UNE (166002).

e Normas DIN e ISO.

e Convenio de aplicacion

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS: E23-0043. “VIGILANCIA TECNOLOGICA, INTELIGENCIA COMPETITIVA Y
MANTENIMIENTO DE LA PLATAFORMA DE INNOVACION PORTUARIA”
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Todas cuantas normas e instrucciones basicas sean de aplicacidn a cada uno de
los procedimientos previstos y de las actuaciones contempladas en el presente
documento.

6.2. MEDIOS HUMANOS Y MATERIALES

Para llevar a cabo las actuaciones descritas posteriormente, se requiere como minimo

de:

Un Delegado del Consultor con perfil de titulado superior con 10 anos de
experiencia, con al menos 5 afios de experiencia en plataformas de
caracteristicas similares. Ademas, debera cumplir los siguientes requisitos:

Un Jefe de Proyecto con perfil de titulado superior con 5 afios de experiencia
en proyectos de innovacién y nuevas tecnologias que debe cumplir los
siguientes requisitos:
o Conocimiento profundo de las tecnologias requeridas por la APB.
o Buen conocimiento de los productos de la APB, de su mercado, sus
competidores y su motivacion tecnolégica.
o Experiencia en evaluaciones tecnoldgicas.
o Conocimientos suficientes en el manejo de WordPress, para mantener
actualizada la Plataforma durante la vigencia del contrato.

Un Analista programador con perfil de titulado universitario TIC con Dos (2)
afios de experiencia como analista/programador en trabajos similares, para el
ejercicio de sus funciones.

Un Técnico de sistemas con perfil de titulado universitario TIC con Dos (2) afios
de experiencia como analista/programador en trabajos similares, para el
ejercicio de sus funciones.

6.3. DISPONIBILIDAD Y PENALIZACIONES
El adjudicatario atenderd con su personal las llamadas - por cualquier medio de
notificacién - de la Direcciéon de la APB, o su representante, que se produzcan por
necesidades del servicio y efectuara los trabajos requeridos en el plazo maximo
establecido desde la recepcion del aviso.

Todas las penalizaciones previstas en este pliego se hardn efectivas mediante su
deduccidn de los pagos que proceda realizar al contratista y, no siendo esto posible, con
cargo a la garantia definitiva que se haya constituido.

6.3.1.INCUMPLIMIENTOS

Los incumplimientos que pueda cometer el Prestatario del servicio en la prestacion del
servicio se clasificaran en muy graves, graves y leves

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS: E23-0043. “VIGILANCIA TECNOLOGICA, INTELIGENCIA COMPETITIVA Y
MANTENIMIENTO DE LA PLATAFORMA DE INNOVACION PORTUARIA”
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6.3.1.1.Incumplimientos muy graves

- La publicacion de datos no autorizada por la APB.

- Exceder en mas de 15 dias habiles a cualquier solicitud de documentacién del
responsable del Contrato o persona en quien delegue.

- Las negligencias que puedan provocar dafios de imagen al personal de la APB o
a la propia entidad.

6.3.1.2.Incumplimientos graves:

- Exceder en mas de 7 dias habiles a cualquier solicitud de documentacién del
responsable del Contrato o persona en quien delegue.

- Cualquier acto accidental que pueda provocar dafios de imagen al personal de
la APB o a la propia entidad.

6.3.1.3.Incumplimientos leves:

- Exceder en mas de 3 dias habiles a cualquier solicitud de documentacién del
responsable del Contrato o persona en quien delegue.

- Lano respuesta injustificada a las comunicaciones del Responsable de Contrato
o en quien este delegue.

6.3.2.5.6.2PENALIZACIONES

Se podran aplicar las siguientes penalizaciones para los incumplimientos muy graves,
graves y leves seguln los siguientes criterios:

6.3.2.1.Penalizaciones muy graves:
No se abonaran los trabajos hasta que todos los incumplimientos estén subsanados.

Primer incumplimiento: 8% sobre el importe total del encargo.

Segundo incumplimiento: 10% sobre el importe total del encargo.

Tercer incumplimiento: 12% sobre el importe total del encargo y la posibilidad de
rescisiéon de contrato sin derecho a compensacion alguna por parte de la APB.

6.3.2.2.Penalizaciones graves:

Se abonara Unicamente el 50% de la factura del servicio hasta la resolucion de todos los
incumplimientos graves. A este porcentaje se le afladira:

Primer incumplimiento: 5% sobre el importe total del encargo.

Segundo incumplimiento: 7% sobre el importe total del encargo.

Tercer incumplimiento: Se sube de escala siguiendo el criterio de penalizaciones muy
graves, es decir, el tercer incumplimiento grave supondrd una penalizacion 8% sobre el
importe total del encargo, correspondiente al primero de los muy graves.

6.3.2.3.Penalizaciones leves:

Primer incumplimiento: 3% sobre el importe total del encargo.

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS: E23-0043. “VIGILANCIA TECNOLOGICA, INTELIGENCIA COMPETITIVA Y
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Segundo incumplimiento: 4% sobre el importe total del encargo.

Tercer incumplimiento en adelante: Se sube de escala siguiendo el criterio de
penalizaciones graves, es decir, el tercer incumplimiento leve supondra una
penalizacion 5% sobre el importe total del encargo, correspondiente al primero de los
graves.

6.4. CUESTIONES TECNICAS NO CONTEMPLADAS

Para la resolucién de las cuestiones técnicas no expresamente contempladas en el
presente documento, serviran de pauta las normas técnicas promulgadas por el
Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana en primer lugar, y la costumbre
en la actuacion de las Unidades Administrativas de la APB.

Cualquier discrepancia que, ello no obstante, pueda surgir entre el responsable del
Contrato y el Adjudicatario, serd resuelta por el Organo de Contratacién de la APB.

Palma de Mallorca, a 16 de marzo de 2023.

EL AUTOR DEL DOCUMENTO,
EL JEFE DE CALIDAD, MEDIO
AMBIENTE, INNOVACION Y RSC

Fdo.: D. JORGE MARTIN JIMENEZ

Ve Be:
EL DIRECTOR

Fdo: D. JORGE NASARRE LOPEZ
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ANEXO |: VALORACION

S/ Convenio de Consultoriay Estudios de Mercado
Area 3: Consultoria, Desarrollo y Sistemas

Descriocion uD MEDICION| Precio Unit | IMPORTE
1 |Realizacion de trabajos de Asistencia Técnica
para la Vigilancia Tecnologica. Se incluye los
trabajos de consultas de Webs, consulta de
patentes, reuniones con personal de APB, Mes 48,00 182,90 8.779,20
Benchmarking e inteligencia competitiva,
reuniones por grupo de trabajo, gestion de
ayudas, becas y subvenciones. Incluye la
2 |Actualizacié lataf I i0
ctualizacion de plataforma de Innovacion de Ud 400 322,64 129056
Ports de Balears
3 |Analisis estadl.stlco Qe las visitas a la Web con Mes 48,00 84.30 4.046,40
su correspondiente informe
4 |Analisis, revision de pliegos y de proyectos de
innovacion y proyectos otros relacionados por
la plataforma de ports 4,0 de puerto delf Ud/informe 48,00 247,39 11.874,72
estado. Se estiman un total de 15 informes/afio
5 [Seguimiento de proyectos innovadores y
o . Mes 48,00 92,67 4.448,16
soporte en la preparacion de pliegos
6 [Mantenimiento de la plataforma de Innovacion Mes 48,00 81,80 3.926,40
de la APB
7 |Informe ”mensual de los trabajos y| Ud/informe 48,00 12241 5.875,63
presentacion de los resultados mes
Sub-total 40.241,12
Gastos Generales 13% 5.231,35
Beneficio Industrial 6% 2.41447
Presupuesto de Licitacion (Sin IVA) 47.886,94
21% IVA 10.056,26 €
Presupuesto de Ejecucion por Contrata 57.943,20

EL AUTOR DEL DOCUMENTO,
EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CALIDAD, MEDIO
AMBIENTE, INNOVACION Y RSC

D. Jorge Martin Jiménez
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PRECIOS DESCOMPUESTOS
1 Gestion
Realizacion de trabajos de Asistencia Técnica para la Vigilancia Tecnoldgica. Se
incluye los trabajos de consultas de Webs, consulta de patentes, reuniones con personal
de APB, Benchmarking e inteligencia competitiva, reuniones por grupo de trabajo,
Mes gestion de ayudas, becas y subvenciones. Incluye la entrega de la documentacion
correspondiente del analisis/estudio.
h Delegado consultor 0,667 40 26,66
h Jefe de proyecto 0,667 32,09 21,39
h Técnico de sistemas 2,000 30,63 61,26
h Responsable de seguridad 2,000 35,00 70,00
% Medios Auxiliares 2,00% 179,31 3,59
182,90
2 Actualizacion de plataforma de Innovacion de Ports de Balears
Incluye la actualizacion de la plataforma de innovacién de la APB, basado en los
Ud cambios y actualizaciones de la plataforma Ports 4.0 de puertos del estado. Desarrollo
evolutivos/adaptaciones, etc.
h Jefe de proyecto 2,834 32,09 90,95
h Analista programador 4,000 28,18 112,72
h Programador 8,000 14,08 112,64
% Medios Auxiliares 2,00% 316,31 6,33
322,64
3 Analisis estadistico de las visitas a la Web con su correspondiente informe
Mes
h Jefe de proyecto 0,667 32,09 21,39
h Técnico de sistemas 2,000 30,63 61,26
% Medios Auxiliares 2,00% 82,65 1,65
84,30
Andlisis, revision de pliegos y de proyectos de innovacion y proyectos otros
4 relacionados por la plataforma de ports 4,0 de puerto del estado. Se estiman un
total de 15 informes/afio
Ud/informe
h Delegado consultor 0,667 40 26,67
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PRECIOS DESCOMPUESTOS
h Jefe de proyecto 1,000 32,09 32,09
h Técnico de sistemas 6,000 30,63 183,78
% Medios Auxiliares 2,00% 242,54 4,85
247,39
. Seguimiento de proyectos innovadores y soporte en la preparacion de pliegos
Mes Realizacion del seguimiento de los proyectos de innovacion.
h Delegado consultor 0,667 40 26,67
h Jefe de proyecto 2,000 32,09 64,18
% Medios Auxiliares 2,00% 90,85 1,82
92,67
6 Mantenimiento de la plataforma de Innovacion de la APB
Mantenimiento de la plataforma de Innovacién de la APB basadas en las
actualizaciones de la plataforma PORTS 4.0 de Puertos del estado. Incluye
Mes actualizacion del producto, Soporte y Asistencia técnica durante el periodo del
contrato, reporte de incidencias etc.
h Jefe de proyecto 0,667 32,09 21,39
h Analista programador 1,000 28,18 28,18
h Técnico de sistemas 1,000 30,63 30,63
% Medios Auxiliares 2,00% 80,20 1,60
81,80
7 Informe mensual de los trabajos y presentacién de los resultados

Ud/informe mes

Informe cada mes de los trabajos realizados en el presente contrato y presentacion de
los resultados

h Delegado consultor 0,667 40 26,66
h Jefe de proyecto 1,000 32,09 32,09
h Técnico de sistemas 2,000 30,63 61,26
% Medios Auxiliares 2,00% 120,01 2,40
122,41
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ANEXO Il

MODELO DE FICHA DE PROPUESTAS
INNOVADORAS
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ACTIVIDAD/PROYECTO
INNOVADOR

FUENTE

(Referenciar la ponencia y nombre del Congreso/Jornada, pagina y revista técnica donde aparece, link

..... )

¢ QUE ASPECTO MEJORARIAN EN NUESTRA ORGANIZACION LA APLICACION
DE ESTA ACTIVIDAD/PROYECTO?

RECURSOS NECESARIOS
PARA REALIZAR LA
ACTIVIDAD/PROYECTO

SENALAR DONDE SE HA
REALIZADO PREVIAMENTE O SI
TIENE ALGUN ANTECEDENTE

Fdo:

Fecha:

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS: E23-0043. “VIGILANCIA TECNOLOGICA, i
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ANEXO I

TUTORIAL DE MANTENIMIENTO DE LA
PLATAFORMA DE INNOVACION
PORTUARIA
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LOGIN
Los pasos para dar de alta contenido y gestionar correctamente la web Plataforma de
Innovacién Portuaria (PIP) son los siguientes:

a) Escribimos en la barra de direcciones del navegador
http://innovacion.portdebalears.com

Ij‘;m B o -
— IDEAS INNOVADORAS | PROVECTOS | ACTIVIDADES | EVENTOS | COLABORADORES | = CORFORATVO
Caming de los Faros de Balesres | Mastersip |  Congreso Green Port 2014, World Trade Centre Barcelons | Google

Plataforma de Innovacion Portuaria

RECURSOS
AGENTES
Ps | AovACION

PROP
APB

PROYECTO

Sistema de Apoyo
Meteoroldgico y
Oceanografico de la

b) Paraentrar en el “BackOffice de Wordpress”, en la parte superior derecha
rellenamos los campos de “Usuario” y “Contrasefia” y pulsamos el botén “Entrar”.

Q BUSCADOR

IDEAS INNOVADORAS | PROYECTOS | ACTIVIDADES | EVENTOS | COLABORADORES | 3= CORPORATIVO

tﬁm = 2.

Nome de usuario

Clave

Plataforma de Innovacion Portuaria

Un punto de encuentro para impulsar la innovacion en la Comunidad Portuaria en beneficio de nues
RECURSOS
AGENTES Dt
PROTIOS KA R INNOVACION
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c¢) Enelcasode que no se acuerda de su contrasefa pulse “;Has olvidado tu
contrasefna?” y siga los pasos siguientes:

a. Entrara en una nueva pantalla donde le pide el usuario o el
email. Introduzca su email y pulse “Obtener una nueva
contrasena”

Por favor, introduce aqui tu nombre de usuario o
direccién de correo electrénico. Se te enviard una
contrasefia nueva por correo electrénico.

Nombre de usuario o correo electronico:

Obtener una contrasefia nueva

b. El sistema le enviard un email a su correo con un enlace para
generar la contrasefa. Pulse en el enlace.

¢. Aparece una nueva pantalla donde informa que nos ha envido
un nuevo email con la contrasefa.

Revisa tu correo electrénico para obtener el enlace
de confirmacion.

Nombre de

jferrer

usuario

Contrasena



daMald

marketing engineering

d. Esta esla contrasefia que podremos usar para empezar a
navegar y que pueden (deben) cambiar usando el botén “Perfil”.

Q P

Camino de los Faros de Baleares MasterBip Congreso Gi

Plataforma de Innovacion Portuaria

e. Al pulsar el botén “Escritorio” entramos en el gestor y nos
aparecera el escritorio.

€ - € [ innovacion portsdebalears.com/wp-ad
Autoridad Portuaria Hola, Javier Ferrer
s
@ Escritorio Escritorio
Inicio
De un vistazo Borrador répido
2
W 23pigina

Entradas

Medios a.

Paginas

Actividad

lic EFacient Guardar borrador

Comentarios

Proyectos

Actividades

Destacados Home
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EL TABLERO

El menu para navegar en el panel de administracién se encuentra en la parte izquierda de la
pantalla. Es un menu de navegacién intuitivo y flexible, permitiendo llegar a las funciones con
pocos clicks.

@ Escritorio
Inicio

Actualizaciones (2

Entradas

Medios

Paginas
Comentarios
Ideas Innovadoras
Proyectos
Actividades
Destacados Home
Empresas
Documentos
Eventos

Contacto

Apariencia
Plugins (2
Usuarios

Herramientas

Ajustes

UAM
Tipos
Meta Slider

o Cerrar menu
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Al parar el cursor al lado de cada objeto de contenido se mostrarad un pequefio tridngulo y al
oprimir sobre el mismo se mostraran las sub-secciones:

@ Escritorio Escritorio

Inicio
De un vistazo

A 24entradas

Entradas B 1 comentario

Actualizaciones 2

Medios WordPress 3.9.2 funci

Paginas

Comentarios Actividad

Todos los elementos
Proyectos Agregar nueva

. Categorias Ideas
Actividades Innovadoras

Destacados Home Taxonomy Order

proin mauris massa, l¢

Empresas

Documentos proin mauris massa, i
Eventos 224pm
proin mauris massa, i
Contacto
Comentarios
Apariencia
De Sr Word
Plugins @ Hola, esto ¢
comentaric
Usuarios comentaric

Herramientas

Ajustes

Todos | Pendientes

UAM
Tipos
Meta Slider

nenu

En la segunda columna del tablero tiene por defecto las estadisticas de la web (nimero de
entradas, paginas, comentarios, categorias, etc):

Escritorio

De un vistazo
A 24 entradas M 23paginas
B 1 comentario

9.

WordPress 2 funciona con el tema Autoridad Portuaria.
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ADMINISTRAR PERFIL

Cada cuenta de usuario incluye un perfil del mismo. Para ver su perfil pulse en Usuarios y
después sobre Tu Perfil.

Puede cambiar su contrasefia e incluir otros detalles como parte de su perfil:

{&t Escritorio I ON Perﬁl
)
# Entradas Opcdiones personales
) Multimedia Editor visual [~ Desactivar el editor visual al escribir
& Enlaces
e Esquema de color de
[ Paginas A Azul
administracion
) Comentarios Cris
| Eventos
Atajos de teclado [F] Activar los atajos del teclado para la moderacién de comentarios. Documentacién
[0 Apariencia
. . Nombre
£ Plugins
% Usuarios WA Nombre de usuario ferre El nombre de usuario no puede cambiarse.
Usuarios
Afiadir nuevo Nombre Javier
Tu perfil
Extra User Details Apellidos Ferrer Burges
Th Herramientas Alias (requerido) jferrer
Ajustes
Mostrar este nombre .
5 jferrer E
= pumne publicamente

Cuando esté listo pulse sobre Actualizar Perfil.

Incluye alguna informacién biogréfica en tu perfil. Podré mostrarse publicamente.

Nueva contrasefia Si deseas cambiar la contrasefia del usuario, escribe aqui dos veces la nueva. En caso contrario, deja las casillas en blanco.
Teclea tu nueva contrasefia otra vez.

x Tu contrasefia debe tener al menos siete caracteres. Para que tu contrasefia sea segura, usa mayusculas, minudsc
Seguridad de la contrasefia

Extra User Details
Cumpleafios
Santo
Teléfono

Exec-PHP Settings

Disable WYSIWYG Conversion [F] Select this option to turn off the WYSIWYG Conversion Warning in the Write menu. Nevertheless the recommended way is to switch off the WYSIWYG edit
Warning

Actualizar perfil



dMala

marketing engineering
ADMINISTRAR USUARIOS

Anadir, editar usuarios

El administrador puede afadir a otros usuarios con diferentes tipos de privilegios.

Para administrar los usuarios seleccione “Usuarios” > Autores y Usuarios:

s jol0) .
(&} Escritorio ‘e Usuarios | asadir nuevo
7 Todos (4) | Administrador (3) | Editor
s Entradas
Acciones en lote Aplicar Cambiar perfil a. Cambiar
Multimedia ] [ a0 P =
& Enlaces [] Nombre de usuario Nombre Correo electrénico
] Paginas B ecruz Eduardo Cruz ecruz@amara-marketing.com
CJ Comentarios
B jferrer Javier Ferrer Burges jferrer@amara-marketing.com
[ Eventos
| programador cristian.arias@mybox.cl
[Ed Apariencia
¥ Plugins (] “ sgalindo Salvador Galindo sgalindo@amara-marketing.com
N\
&8 Usuarios v
[”] Nombre de usuario Nombre Correo electrénico
Usuarios

Afiadir nuevo Acciones en lote [w] | Aplicar

Tu perfil

Extra User Details

Roles

Para anadir usuarios incluya los datos del usuario y seleccione su rol.

i‘i Anadir nuevo usuario

Los usuarios no pueden registrarse ellos mismos, pero puedes crearlos manualmente desde aqui.

Nombre de usuario (requerido)

Correo electrénico (requerido)

Nombre

Apellidos

Web

Contrasefa (dos veces,

requerido)

=egunidad|de la contrasena Tu contrasefia debe tener al menos siete caracteres. Para
¢Enviar Contrasefia? Enviar esta contrasefia al nuevo usuario por correo electrdnico.
Perfil Suscriptor  [w]
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El administrador de un blog puede asignar cinco diferentes roles a los usuarios. Por defecto los
roles son los siguientes:

* “Suscriptor”: Puede ingresar al tablero de Wordpress (Dashboard) y editar su perfil de
usuario, pero solo colabora con comentarios.

* “Colaborador”: Puede crear entradas pero no publicarlo ya que el administrador debe
aprobarlo primero. No puede usar la Libreria.

* “Autor”:Tiene los privilegios del “Colaborador” y ademas puede subir archivos y publicar
entradas.

* “Editor”: Tiene todos los privilegios del Autor y ademas puede editar entradas y paginas,
moderar comentarios y modificar categorias y enlaces.

* “Administrador”: Todos los privilegios para administrar la web.

10
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ADMINISTRAR GRUPOS

Podemos crear diferentes grupos de usuarios para poder darles acceso a contenido

exclusivamente asignado a ellos.

Aunque en este apartado se explica el funcionamiento de grupos de usuarios, su aplicacién real
se realiza en el apartado “categorias de entradas

entradas”.

nou
’

introduccién de paginas” y “introduccién de

La administracion del grupos se gestiona mediante el plugin “UAM ” (User Access Manager).

a)

b)

campos.
9
“Delete”.
= c innovacion.portsdebalears.com,

o2 W

Name

@ Autoridad Portuaria + Nuevo

L Description
Paginas

. Socios
Comentarios

Invitados

# Ideas Innovadoras|

Proyectos

Add user group

Actividades

IESICHIEIIY  User group name

Empresas
Documentos User group description

ventos he description of the group.

Contacto
IP range

Apariencia
P ranges by using ";"

i Plugins @

Usuarios Read access only group users v

E The read access.
Herramientas

Ajustes Write access only group users ¥
The write access.

UAM

Manage user user Role affiliation

groups editor

Read access

11

Para administrar grupos elegimos el menu “UAM” > “Manage user access groups”

Para anadir un grupo nuevo, pulsamos el botén “Add new user group” y rellenamos los

Para borrar un grupo, seleccionamos la casilla al lado del nombre del grupo y pulsamos

Hola, Javier Ferrer |

Write access Role affiliation P range

none

none

The name is used to identify the access user group.

Type in the IP ranges of users which are join these groups by their IP address without login. Set ranges like "BEGIN"-"END", separate
single IPs are also allowed. Example:

192.168.0.1-192.168.0.10;192.168.0.20-192.168.0.30
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d) Para editar el grupo, pulsamos en su nombre.

Manage user user groups

Delete
Name Description Read access Write access Role affiliation P range
Socios only group users only group users none none
Invitados nvitados a la web only group users only group users none none

e) En estaventana podemos editar el nombre, la descripcién, podemos asignar al grupo
posts, paginas, categorias, archivos, usuarios. En este apartado no debemos tocar la
parte de “Roles”. Lo asignamos a cada usuario editando su perfil (ver apartado “Anadir
editar usuarios”).

& C'  [3 innovacion.portsdebalears.com/wp-a a »hp?page=uam_usergroup&action=editGr
@ Autoridad Portuaria 2 + Nuevo Hola, Javier Ferrer |3
@ Escritorio Edit user gI’OUp
A Entradas
User group name Socios
97 Medios The name is used to identify the access user group.
I Paginas
. User group description Socios
¥ Comentarios Al L
The description of the group.
#* Ideas Innovadoras
A Proyectos IP range
> activ ) Type in the IP ranges of users which are join these groups by their IP address without login. Set ranges like "BEGIN"-"END", separate
Actividades ranges by using ";", single IPs are also allowed. Example: 192.168.0.1-192.168.0.10;192.168.0.20-192.168.0.30
#* Destacados Home
# Empresas Read access only group users ¥
The read access.
A# Documentos
Bl Eventos Write access only group users ¥
£ Contacto he write access.
> Apariencia Role affiliation
editor
A Plugins @ author
& Usuarios contributor
subscriber
/# Herramientas

12
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f) Elsiguiente paso a seguir es asignar los usuarios, al grupo o grupos a los que
pertenecera.
Para anadir usuarios elegimos en el menu “Usuarios”.

@ Autoridad Portuaria Hola, Javier Ferrer

# Escritorio Usuarios Anadir nuevo
Entradas Todos (6) | Administrad Buscar usuarios
Medios Acciones en lote ¥ | Aplicar Cambiar perfil a v | Cambiar
Paginas Nombre de usuario Nombre Correo electronico Perfi Entradas uam user groups
¥ Comentarios n jferrer Javier Ferrer Administrador 0
# Ideas Innovadoras|
# Proyectos jmartin Jorge Martin Jiménez jmart Administrador 0
# Actividades
#* Destacados Home
masterbip o Administrador 24

# Empresas

Documentos

mordonez Marta Ordofiez Administrador
Eventos
Contacto

rgonzalez Ricardo Gonzalez Administrador
Apariencia
Plugins @

ador Galindo Administrador

O [iateie sgalindo

Todos los usuarios

g) Seleccionamos en usuario y pulsamos editar. En “Editar usuario” en la parte inferior en
“Grupos de usuarios” seleccionamos el grupo o los grupos a los que pueda pertenecer el
usuario que hemos seleccionado.

Informacién biografica

Nueva contrasefia

Seguridad de la contrasefia

Extra User Details

Cumplearios
Santo
Teléfono
Mévil

Grupos de usuarios

de grupos de usuarios Socios (Informacién)

Invitados (Informacion)

Comisién permanente (Inform

Junta directiva (Informacién)
Comisién de innovacion (Informacién)
Comisién de economia (Informacién)
Comisién de educacién (Informacion)

Comisién de sociedad civil (Informacién)

13
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h) A partir del momento en el que hemos situado a los usuarios en sus correspondientes
grupos, a la hora de crear una pagina, una entrada o un evento podemos elegir a que
grupo le damos el acceso al contenido mencionado. Dentro de la entrada o pagina que
queremos crear, aparecera en la seccion derecha una columna en la cual aparece un
titular denominado “Access”, aqui es donde seleccionamos los grupos que tienen
derecho a visualizar dicha entrada o pagina.

Hola, Javier Ferrer

@ Autoridad Portuaria <2 B § evo Mostrar Proyecto
. o

% UAM
All Categorias Proyectos  Mas utilizadas
f Tipos Add slider | | fa Tipo Visual || Texto
- — — v/ Puerto Ciudad
Meta Slider B I = = = ¢ — E = = = X B
) Deportivo
(] PAFTaf TUEAYEH QO QFEF e ndustrial
n al Pasajero
Autoridad Portuaria de Baleares (APB) !
Energia

Medio Ambiente

Access

P
Empresas Participantes Socios (Info
nvitados (Info

Empresas Participantes Proyecto (puede ser mds de una)

Seleccionar image

http://innovacion.portsdebalears.com/wp-content/uploads/2014/08/aup.png
Imagen destacada

©  Ports de Balears

Documento Relacionado

Una vez efectuado esto, cada usuario de acuerdo al acceso que tiene de cada informacion,
podrd visualizar su correspondiente menu, el cual podra crecer o decrecer.

* c innovacion.portsdebalears.com

MasterBip Congreso Green Port 2014, World Trade Centre Barcelona G

14
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EMAIL USERS

Podemos mandar emails a los usuarios del portal desde el panel de administracién.

a) Para mandar un email a los usuarios:

a. elegimos “Email” > “Send to user(s)”

Email
Email
Send to user(s)

Send to group(s)

b. elegimos los usuarios a los que deseamos enviar el email, introducimos el texto

y pulsamos “Send Email”

Write an email to individual users

Mail format HTML [+]

Sender Javier jferrer@amara-marksting.com>

Recipients User - programador

User - Salvador
You can select multiple users by

User - ecruz
User - socio

pressing the CTRL key
- User - invitado
& Enlaces

(L) Paginas

) Comentarios

Eventos

0 Apariencia
Subject

Message

Send Email »

b) Para mandar un email a grupos (segun roles, como por ejemplo administrador, editor,

contribuidor):

a. elegimos “Email” > “Send to group(s)”:

Email
Email
Send to user(s)

Send to group(s)

15
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b. elegimos los grupos a los que deseamos enviar el email, introducimos el texto y
pulsamos “Send Email”.

@ Escritorio

A Entradas

83 Medios

I Paginas
Comentarios

# Ideas Innovadoras|

# Proyectos

o Actividades

A Destacados Home

# Empresas

#* Documentos

i Eventos

£+ Contacto

2 Apariencia
A Plugins

= Usuarios

/ Herramientas

B Ajustes

Email Users

Enviar al/los grupo/s

s de usuario

Enviar un correo a un grupo de usuarios

Formato de correo

Remitente

Destinatarios

Puedes seleccionar varios grupos
presionando la tecla CTRL.

Sélo los grupos que tienen al
menos un usuario que acepte

correos de grupo aparecen aqui.

Asunto

Mensaje

HTML M

Javier Ferrer <jferrer@amara-marketing.com>

Rol - Administrator
Rol - Editor

UAM - Socios

UAM - Invitados

] Afadir objeto

B I » = £ ¢ —
Av

BB
S
te]
i
]

parrafo v u

Al elegir el mend “Email” > “Email” nos aparece una ventana donde podemos
elegir las mismas opciones anteriormente detalladas (Mandar email to usuarios,
o mandar email to grupos).

16
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Send an email

Send an email to one or more individual users

Send an email to one or more user groups

17
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ADMINISTRAR CONTENIDOS

Hay dos maneras de publicar contenido en la web: mediante entradas (posts) o paginas.

a) Entradas: Las formas de publicar contenido en una entrada son cualquiera de los
formatos existentes (texto, imagenes, video y audio). La entrada es contenido
sensitivo a fechas y se muestra en orden cronolégico inverso. Se le pueden asignar
categorias y tags, y son parte del archivo de la web. Las categorias forman el menu
junto con los titulos de las paginas.

b) Paginas: Contenido estatico y dinamico. Pueden tratar de cualquier tematica,
tienen la posibilidad de publicar en cualquiera de los formatos vélidos para una
entrada, y ademas tienen la peculiaridad de que no siguen una secuencia
cronolégica inversa.

Los titulos de las paginas forman el menu junto con las categorias de las entradas.
Las paginas no se pueden organizar en categorias ni tags.

La interfaz de redaccién es muy similar para entradas y para péaginas, con algunas caracteristicas
diferentes. Mientras que los articulos irdn apareciendo en la parte central de nuestra web, y se
iran desplazando hacia bajo cuando se vayan publicando nuevas entradas, las paginas son
estaticas. Quedan almacenadas y se muestran a través del menu.

Empezar a escribir es tan sencillo como utilizar un procesador de textos. Escribimos el titulo y a
continuacioén el resto del articulo. Podemos anadir hiperenlaces e imagenes. Cuando se trate de
un articulo muy extenso, se recomienda “cortar” el articulo, que se podra leer completo al clicar
en el titulo e ir a la pagina propia del articulo (con sus comentarios, etc.) evitando asi una
portada muy larga y pesada visualmente. Por ejemplo en el caso de la pagina de
“Comunicados PIP".

18
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Estructuracion de los menus

La estructuracion de los menus del sitio se realiza mediante la jerarquia de las paginas que lo
componen. El primer nivel del menu desplegable corresponde al primer nivel de las péaginas; el
segundo nivel del menu al segundo nivel de las paginas, asi sucesivamente. Las Unicas
limitaciones en la recurrencia son las derivadas del tamafio de la pantalla y de la facilidad de
comprensién para el usuario.

[,ﬁm o o
e ———— IDEAS INNOVADORAS | PROYECTOS | ACTIVIDADES | EVENTOS | COLABORADORES | := ORPORATIVO

Camino de los Faros de Baleares | MasterBip | Congreso Green Port 2014, World Trad%ar PRESENTACION \

/ (COMUNICADOS PIP

Plataforma de Innovacion P S

Un punto de encuentro para impulsar Ia acion en la Comu

ortuari
. DOCUMENTOS

\\ DIRECTORIO DE EMPRESAS

RECURSOS

PROPIOS
APB

El menu que podemos observar en la pantalla superior corresponde a los contenidos publicos
gue son aquellos que en el momento de su edicidn no sean marcado como restringidos a
ninguno de los grupos definidos en el UAM. Sin embargo existen contenidos de carécter
privado que pueden ser restringidos mediante su asignacién a determinados grupos. (Se explica
con mas amplitud en el apartado (“Administrar paginas” y “Administrar entradas”).

% Q
t;ti.. o i
2= 7 IDEAS INNOVADORAS | PROYECTOS | ACTIVIDADES | EVENTOS | COLABORADORES | := CORPORATIVO
Camino de los Faros de Baleares | MasterBip | Congreso Green Port 2014, World Trade Centre Barcelona | Google

Plataforma de Innovacion Portuaria

Un punto de encuent

RECURSOS

PROPIOS S | et
©

...... Q- -

19
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Ejemplo interfaz gestor de contenidos:

€ > C Di ion; om/wp-admin/postphp?post=471&action=edit

Opciones de pantalla ¥

Editar Proyecto Agregarnvevo

Hay un autoguardado de esta entrada que es mas reciente quela version e abajo. Ver el autoguardado

Titulo (Espaiol) Visualice Contenido Personalizado «

Camino de los Faros de Baleares Views le permite construi

completos, sin tener que programar.

Enlace del de-bal Egitar | Mostrar Proyecto
z « Plantillas de disefio para paginas
# Proyectos Obtener enlace corto il para pigi
@) Afiadir objeto || (@ Addslider  far Tipos Visual | Texto  Espafiol

« Consulta contenido y lo visualiza en

= \% o todoslados

« Construye buscadores paramétricos

Todos los elementos
BT e

Parrafo

e o Crea sus propios widgets

- « Nohace falta programar

La Autoridad Portuari desde hace varios meses en un proyecto innovador que pretende establecer y
consolidar una ruta de senderismo y ciclista para cada una de las islas, que tendria como inicio y final de etapalos diferentes faros

que conservala Autoridad Portuaria. Obtener Views

Publicar &

Vista previa de los cambios
9 Estado: Publicada Editar

® Visibilidad: Publico Editar

o

Ejemplo pantalla entrada publicada:

tjém = .2

Camino de los Faros de Baleares | Mastersp |  Congreso Green Port 2014, World Trade Centre Barcelons | Google

| DEASOv | APP para aumentar la Capa(]da d Personas Parcicipances
las instalaciones nauticas. Sl Pt
La Autoridad Portuaria de Baleares estd liderando con la participacion de Asodaiin de Instabdonss

msmﬂmdehblshmomdemssbqupﬁmﬁ Niuticas de Baleres (\NADE)
aprovechar los amarres....

Empresas Participantes

D b

n de empresas

ones Nauticas de

ar los amarres que
pan salen durante el

m3 g que pﬂrr'ma aproy
adta ua"a las embarcaciones que los
o durante varios dias.

undar {Iup-.,rlbh,
i3 a navegar o

El sistema permitird que a trawés de una aplicacion el titular del amarre pueda comunicar
a la hora a la que regresard 3 la instalacidn deportiva de manera que durante las horas que
esté libre 2l amarre, otras embarcaciones que m;;-:'er de atrague puadan utilizark
para tomar tierra aurque sdlo sea por una horas

El sistema prevee un sistema de alertas 3 través del tnk’afw-- mévil que avise al titular del
cuando esta saliendo del puerto de esta posibilidad y de I \erra que tandria en
que su amarre fuera .mhm: ¥a que s beneficiaria de una be enla

en &l amarre de forma que &l
ocupado.

También estd prav
titular puada o

0 que exista un detector de presen
r an tiempo real 5i su amarre est3 siend.

Estd previsto que durante el mes de septismbre se lleven a cabo varias reuniones que
serviran para impulsar sta idea innovadora.

20
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Administrar Entradas

Secciones “Comunicados PIP” y “Prensa”

a) Para crear una entrada nueva, en el menu seleccionamos Entradas > Anadir nueva

A Entradas

Todas las entradas
Afadir nueva
rias

Etiquetas

Taxonomy Order

b) Para editar una entrada existente, en el listado de las entradas seleccionamos la opcién
“Editar” que aparece debajo del titular de cada entrada.

A Entradas Todos (24) | Publicadas
Todas las entradas Acciones en lote v | Aplicar Todas las fechas ¥  Ver todas las categorias ¥ | Filtrar
Titulo Autor Categorias Etiquetas diomas
12 Mauris ornare pharetra masterbip — Espafiol
consequat proin mauris massa
Editar | Edicion rapida Papelera | Ver
Clog
41 Medios | Editar este elemento
N 11 Mauris ornare pharetra masterbip Comunicados — Espafiol

Paginas

consequat proin mauris massa,

e . iaculis vitae.
¥ Comentarios

* Ideas Innovadoras|

Aparece un espacio en donde es posible redactar mediante un editor que tiene varias funciones.

Veamos las caracteristicas de este editor mas adelante (Seccion: “Editor de contenidos”).

21
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admin/post.php?pos

c

Autoridad Portuaria

[ innovacion.portsdebalears.com/wp

Nuevo Verentrada

Hola, Javier Ferrer

Escritorio

Editar entrada Adadirnueva

A Entradas

Hay un autoguardado de esta entrada que es mas reciente que la version de abajo. V.

Todas las entradas

Titulo (Espafiol)

12 Mauris ornare pharetra consequat proin mauris massa

e Enlace permanente: http://innovacion.portsdebalears.com/12-mauris-orna...-iaculis-vitae/ Editar ler entrada Obtener enlace corto
: Q7 Afiadir objeto Add slider Visual  Texto  Espariol
Medios
. B I = = £ ¢ — = = = = =
Paginas ==
parrafo vUEAYE Q2 Q (]

Comentarios

Al contrario del pensamiento popular, el texto de Lorem Ipsum no es simplemente texto aleatorio. Tiene sus raices en una pieza

Ideas Innovadoras| N N f A N A N
cl’sicadelaliteratura del Latin, que data del afio 45 antes de Cristo, haciendo que este adquiera mas de 2000 afios de antiguedad.

Proyectos Richard McClintock, un profesor de Latin de la Universidad de Hampden-Sydney en Virginia, encontré una de las palabras méas
oscuras de lalengua del latin, "consecteur”, en un pasaje de Lorem Ipsum, y al seguir leyendo distintos textos del latin, descubrié

Actividades 12 fnantaindndshla Taram Inom wviana dalac canmianac + 10 an w1 1n an da "da Finnihne Ranarmm af Malamm® (T nc Frframac
P

Destacados Home Nimero de palabras: 199 Borrador guardado a 8. Ultima edicién por masterbip el 18 agosto, 2014 a las

Empresas —
Extracto =

Documentos

. Al contrario del pensamiento popular, el texto de Lorem Ipsum no es simplemente texto aleatorio.

Eventos

Contacto
Los extractos son resimenes opcionales de tu contenido hechos "ex-profeso” que puedes usar en tu tema. Aprende algo acerca de

Publicar

Vista previa de los cambios

9 Estado: Publicada Editar

® Visibilidad: Pablico

€ Revisiones: 7 Explora

fili] Publicada el: 6 agosto 2014 14:24 pm

to ft

ver ala papelera

Categorias

Todas las categorias

v| Comunicados

Noticias

+ Afiadir nueva categoria z

En la caja del editor comienza a escribir el texto. Puede afiadirimdgenes, enlaces, negritas,

entre otros. Veamos las caracteristicas de este editor mas adelante (Seccién: “Editor de

contenidos”).

Para crear un resumen del articulo publicado vaya debajo del editor y en la ventana de

“Extracto” introduzca el texto que desea que aparezca como el resumen de la entrada.

es el caso):

(2]

3s simplemente texto aleatorio. Tiene sus raices en una pieza
haciendo que este adquiera mas de 2000 afios de antiguedad.
oden-Sydney en Virginia, encontré una de las palabras mas
osum, y al seguir leyendo distintos textos del latin, descubrio

Mover a la papelera

1 aa da"da Finnihne Ranarnm af Malarnm” (T ac Fyiramac

2014
2014

5:49:48, Ultima edicién por masterbip el 18 agosto, alas 10:25 pm Categorias

< categorias

m no es simplemente texto aleatorio. v| Comunicados

Noticias

b

+ Afadir nueva categoria

yrofeso” que puedes usar en tu tema. Aprende algo acerca de los

22
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Las categorias que vemos en la imagen superior, han sido creadas por el administrador
del sitio, y corresponden a categorias reales. Sin embargo existen categorias de caracter
auxiliar que son utilizadas para determinadas funciones de programacioén del sitio.

Las entradas pueden ser clasificadas en categorias, lo cual permite organizarlos de
forma mas efectiva. Al no seleccionar categoria, la entrada estara clasificada en la
categoria por defecto.

Categoria Noticias: marcaremos con esta categoria aquellas entradas que deban ser
publicadas en el apartado “PRENSA”. Las Noticias que aparecen en dicha seccién
apareceran de acuerdo al dia de su publicacién y en orden cronolégico.

o Q =
t*m oo L IDEAS INNOVADORAS | PROYECTOS | ACTIVIDADES | EVENTOS | COL | = cc 0
Camino de los Faros de Baleares | MasterBip |  Congreso Green Port 2014, World Trade Centre Barcelona |  Google
NOTICAS 05 DE AUGUST 2014
12 Mauris ornare pharetra consequat
proin.

Es un hecho establecido hace demasiado tiempo que un lector se distraerd con el
contenido del texto de un sitio mientras que mira su diseno.

NOTIOAS 05 DE AUGUST 2014

11 Mauris ornare pharetra consequat
proin mauris massa, iaculis vitae.

Al contrario del ?,ensamientg popular, el texto de Lorem Ipsum no es simplemente
texto aleatorio. Tiene sus raices en una pieza c'sica de la literatura del Latin, que
data del ano 45 antes de Cristo, haciendo que este adquiera mas de 2000 nfs de
antiguedad. Richard McClintock, un profesor de Latin de la Universidad de [...

NOTICIAS 05 DE AUGUST 2014

10 Mauris ornare pharetra consequat
proin mauris massa, iaculis vitae.

Al contrario del ggnsamientg popular, el texto de Lorem IPsum no es simplemente
texto aleatorio. Tiene sus raices en una pieza d'sica de I3 literatura del Latin, que
data del afio 45 antes de Cristo. hacdiendo aue este adauiera mas de 2000 arfios de
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Al pulsar el titulo o laimagen del resumen, podemos ver la entrada entera.

& Q smcaoon
tﬂm = o -
ey — IDEAS INNOVADORAS | PROVECTOS | ACTIVIDADES | EVENTOS | COLABORADORES | 3= CORPORATVO
Camino de los Faros de Baleares | mastersip Congreso Green Port 2014, Workd Trade Centre Barcelona | Google

EstS usted e Home »oticies»12 Maurs armare pharetrs conequst prain.

MEL 12 Mauris ornare pharetra Comparte este -
pi comgzlczdo ﬁ)

consequat proin.

Es un hecho establecido hace demasiado tiempo que un lector se

glstraera con el contenido del texto de un sitio mientras que mira su
isefio.

05 de August 2014

rem |psum no es simplemente text
cl de Ia fiteratura del Latin , que data del
que este adqui mas de 2000 af
r de Latit Uv'wengjzﬁ de I-armd

50'0 o
duc a, en ;u% rma -nzlral
realizada en 1914 por H.

eacta,
Rackham.
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f) Imagen destacada

Para poner una imagen destacada que aparecerd como una miniatura para el listado de
las noticias y como imagen tipo cabecero dentro de la noticia vaya debajo del editor. En
la ventana “Miniatura de entrada” pulse en el botén “Establecer miniatura” y siga los
pasos siguientes:

Imagen destacada =

Asignar imagen destacada

Hacemos click en “Asignar imagen destacada”, se nos abrird automaticamente una
nueva ventana que permite seleccionar imagenes previamente subidas a la carpeta
“Medios” o bien importarla desde nuestro ordenador. Hay que considerar que la imagen
que subamos, deberd tener las siguientes medidas: (1400 pixeles X 800 pixeles). Ya que
hay que considerar que el sistema redimensionara dicha imagen para ser utilizada como
una miniatura y también como una imagen de cabecero.

jar la imagen destacada

Subir archivos  Libreria multimedia

Imagenes

‘ }Univcrsilatdt m X

Illes Balears

b é Ports de Balears GOVERN DE L
| e ILLES BALEAR

E u Q 3 Puertos del Estado
\MPOLé ALEARI :Xacaon‘ B ISdg peeesms) B seem- |

endesa

[ "I‘ %

% Ny . ¢ rtos del Es -
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Una vez seleccionada la imagen pulsamos en “Asignar como imagen destacada”.

Eu \MP0L€ ALEARI :\accnon. .0.' ISHe [Eesiaay RN ST | ==

endesa
rtos del Es N a g
\9' Fumdehlun
—_— "& el ‘

l-—s— —=

N mar B2

Asignar imagen destacada

Una vez asignada, regresamos a la entrada y comprobamos que realmente estd la imagen
seleccionada:

il Publicar inmediatamente Editar

p
Namero de palabras:0 Mover ala papelera ==
Extracto =. i
Categorias
Todas las categorias  Mas utilizadas
Noticias

05 extractos 5on resimenes opcionales de tu contenido hechos "ex-profeso’ que puedes usar en tu tema. Aprends algo acerca de 103 exTTactos manuales.
Comunicados

+AR 0
slug Afiadir nueva categoria

Access

Autor

Javier Ferrer
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g) Comentarios

Podemos permitir o cerrar comentarios para la entrada.

Comentarios

[~ Permitir trackbacks v pingbacks en esta pagina.

h) Autor dela Entrada

Podemos elegir del listado de usuarios el autor de la entrada.

Autor

programador n
jferrer
programador

i) Access: Seguridad
La entrada serd visible para los grupos que elegimos en la ventana de “Access”. Si no
elegimos ningun grupo, la pagina sera publica, visible para todo el mundo. Si elegimos
“Invitados” sera visible para todos los miembros, todos los grupos, pero no sera visible
para los que no estan registrados.

En este ejemplo, la pagina es visible para todos los usuarios del grupo “Invitados”.

Access

v| Invitados (Info)

Cabe destacar que si esta pagina es asignada a una categoria que tiene el acceso
restringido a determinados grupos (UAM), automaticamente la pdgina queda
restringida a los mismos grupos que la categoria.
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j) Email - Alerta: notificar usuarios de la publicacion de la entrada

Al pulsarlo, se enviara a los usuarios un email con el enlace de la entrada que ha sido

publicada.

Email Users

4 Notificar a los usuarios sobre esta

entrada

k) Visibilidad:
Al lado derecho puede configurar el estado de la entrada:
a. “Publicada” sila entrada esta lista para publicar,
b. “Pendiente de revisiéon” o “Borrador” si la entrada esta en proyecto.

Puede configurar la fecha de la entrada para la publicacién: programar la publicaciéon en
el futuro de una entrada finalizada.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada

i Publicada ’_I Aceptar

Publicada
|Pendiente de revisién
Borrador

(¢ Publica

[T Fijar esta entrada en la pagina principal
(" Protegida con contrasefa
" Privada

Aceptar | Cancelar

"] Publicada el: 22 Abril 2010 10:31 am
Eaitar

Mover a la papelera
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[) Para pre visualizar la entrada introducida/modificada, pulse en el boton “Vista previa”.
Si esta contento con el resultado, y desea publicar la entrada, pulse “Publicar”.

Si desea guardarlo sin publicar, pulse “Guardar borrador”. Mas adelante, puede editarlo
y publicarlo.

Publicar

Guardar borrador Vista previa
9 Estado: Borrador Editar
@ Visibilidad: Pablico Editar

m Publicar inmediatamente Editar

Mover a la papelera m

En el caso de que acabe de modificar, editar una entrada existente, ya publicada, para
guardar los cambios asi publicarlo en la web, pulse “Actualizar”.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada Editar
Visibilidad: Pablica Editar

['Y] Publicada el: 22 Febrero 2010 14:10
pm Editar

Mover a la papelera
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i) Resumen de los pasos:
1. Escribir el titulo de la entrada en el recuadro de la parte de arriba de la pantalla.

2. Redactar el texto. Para ello redactaremos el texto en el recuadro inferior de la pantalla,
utilizando las opciones que se encuentran justo encima para editar el texto (negrita, cursiva,
tachado, puntualizadores, enumeradores, alineacién del texto, anadir enlace, anadir
imagen, etc.), o utilizando el modo HTML.

3. Editar las opciones de la entrada nos permitira:
3.1. Definir extracto (venta “Extracto”)
3.2. Asignar miniaturas (ventana “Miniatura de entrada”)
3.3. Asignar autor (ventana “Autor de la entrada”)
3.4. Organizar las entradas en categorias (ventana “Categorias”)
3.5. Definir la accesibilidad (ventana “Access”)
3.5.1.Publico (no elegimos ningln grupo)
3.5.2.Privado
3.5.2.1.Todos los miembros registrados
3.5.2.2.Grupo(s) especifico(s) (elegimos el grupo o los grupos del listado)
3.6. Permitir/cerrar comentarios

3.7. Guardar (quedard guardado como borrador) y sequir editando (para no perder
informacién en caso de fallo), o publicar.

3.8. Notificar los miembros de la publicacién de la entrada (“Email Users”)
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Administrar Paginas

Las paginas pueden tratar de cualquier tematica, tienen la posibilidad de publicar en cualquiera
de los formatos vélidos para una entrada, y ademas tienen la peculiaridad de que no siguen una
secuencia cronolégica inversa como las entradas. Cuando se comparan con las entradas, las
paginas:

a) no se publican en orden cronolégico inverso

b) no pueden ser clasificadas mediante categorias
¢) noaparecen en los archivos mensuales

d) seconsideran estaticas

e) noaparecen en lalista de entradas recientes

Las paginas pueden utilizarse para incluir contenido que quiere que esté siempre disponible.
Por ejemplo: Pagina de “Presentaciéon”, “Nota Legal”, Politica de privacidad etc.

Los titulos de las paginas forman la barra de menu en la navegacion. Puede ver los detalles de
administraciéon de menu en la seccion de “Ment Configuraciéon”.Para administrar una pagina
siga los siguientes pasos:

a) Para crear una entrada nueva, en el menu seleccionamos: Paginas > Ahadir

B Paginas

Todas las paginas

Anadir nueva

“-J ot £

otificar a los usuarios

b) Para editar una pdgina existente, seleccionamos la pagina que deseamos editar: Pulsar
“Editar” debajo del titulo de la pagina.

W Paginas itulo Autor diomas [ ] Fecha Access

Todas las paginas Corporativo masterbip Espariol 10/07/2014 Full access
dirn
i — Prensa masterbip Espariol
¥ Comentarios

#* Ideas Innovadoras|

Presentacién masterbip Espaiol

Ed cionrapida Papelera Ver Clone NeyyDse

# Proyectos

Inicio masterbip Espafiol

& Actividades

Fs S - -
Destacados Home tulo Autor diomas ® Fene Access

# Empresas
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)

Aparece un espacio en donde es posible redactar mediante un editor que tiene varias
funciones. Veamos las caracteristicas de este editor mas adelante (Seccién: “Editor de
contenidos”). Es el mismo editor que usamos para editar entradas.

Editar pagina as

+ ESTABLECIMIENTO DE CC

+ IMPULSARPR

Introduzca/modifique el titulo para la pagina.

En la caja del editor comienza a escribir el texto. Puede ahadir imagenes, enlaces,
negritas, entre otros. Veamos las caracteristicas de este editor mas adelante (Seccién:
“Editor de contenidos”).

Insertar Imagen destacada

Para poner una imagen destacada que aparecerd como una miniatura para el listado de
las noticias y como imagen tipo cabecero dentro de la pagina vaya debajo del editor. En
la ventana “Miniatura de entrada” pulse en el botén “Establecer miniatura” y siga los
pasos siguientes:

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Hacemos click en “Asignar imagen destacada”, se nos abrird automaticamente una
nueva ventana que permite seleccionar imagenes previamente subidas a la carpeta
“Medios” o bien importarla desde nuestro ordenador. Hay que considerar que la imagen
que subamos, deberd tener las siguientes medidas: (1264 pixeles X 296 pixeles). Ya que
hay que considerar que el sistema redimensionara dicha imagen para ser utilizada como
una miniatura y también como una imagen de cabecero.
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Jar la imagen destacada

Subir archivos  Libreria multimedia

Iméagenes

N o
Universitat d¢
Illes Balears
9 é Ports de Balears GOVERN DE L
o | ILLES BALEAR

' Puertos del Estado @ porsde sslears
E \MPOL% ALEAR/ %acaon‘ " IS [ProsssEsase|  maren

endesa

Universitat de 9
Illes Balears |

0
Eu \MPOL e \ALEAR! %accmn. _g.’ Isde Puenes itsae

endesa

P

Asignar imagen destacada

Una vez asignada, regresamos a la entrada y comprobamos que realmente esta la
imagen seleccionada:
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Gmero de palabras:

Extracto =

+ Ahadir nueva categoria
slug

Access

Autor

Imagen destacada

g) Access: Seguridad

La pagina sera visible para los grupos que elegimos en la ventana de “Access”. Si no
elegimos ningun grupo, la entrada serd publica, visible para todo el mundo. Si elegimos
“Invitados” sera visible para todos los miembros, todos los grupos, pero no sera visible
para los que no estan registrados.

En este ejemplo, la entrada es visible para todos los socios del grupo “Invitados”.

Access

Socios (Info)

Invitados (Info)

m) Email - Alerta: notificar usuarios de la publicacion de la pagina

Al pulsarlo, se enviara a los usuarios un email con el enlace de la pagina que ha sido
publicada.

Email Users

4 Notificar a los usuarios sobre esta

entrada
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h) Visibilidad: Al lado derecho puede seleccionar si quiere que la pagina esté protegida
por contrasefa, que sea privada (solo usted puede verla) o publica (todo el mundo

puede verla).

Puede configurar el estado de la pagina:
a. “Publicada” si la pagina esta lista para publicar,

b. “Pendiente de revisidon” o “Borrador” si la pagina esta en proyecto.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada

Pu T —

Publicada

Pendiente de revisidén
Borrador

(¢ Publica

(" Protegida con contrasefa
" Privada

Aceptar | Cancelar

] Publicada el: 23 Febrero 2010 20:15
pm Editar

Mover a |la papelera

h) Para pre visualizar la pagina introducida/modificada, pulse en el boton “Vista previa”.
Si esta contento con el resultado, y desea publicar la pagina, pulse

“Publicar”/” Actualizar”.

Publicar

Guardar borrador Vista previa

? Estado: Borrador Editar

@ Visibilidad: Pablico Editar

i) Publicar inmediatamente Editar

Mover a la papelera m
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i) Resumen de los pasos:
1. Escribir el titulo de la pagina en el recuadro de la parte de arriba de la pantalla.

2. Redactar el texto. Para ello redactaremos el texto en el recuadro inferior de la pantalla,
utilizando las opciones que se encuentran justo encima para editar el texto (negrita, cursiva,
tachado, puntualizadores, enumeradores, alineacién del texto, afadir enlace, afadir
imagen, etc.), o utilizando el modo HTML.

3. Editar las opciones de la entrada nos permitira:
3.1. Definir extracto (ventana “Extracto”)
3.2. Asignar miniaturas (ventana “Miniatura de entrada”)
3.3. Asignar autor (ventana “Autor de la entrada”)
3.4. Organizar las entradas en categorias (ventana “Categorias”)
3.5. Definir la accesibilidad (ventana “Access”)
3.5.1.Publico (no elegimos ningln grupo)
3.5.2.Privado
3.5.2.1.Todos los miembros registrados
3.5.2.2.Grupo(s) especifico(s) (elegimos el grupo o los grupos del listado)
3.6. Permitir/cerrar comentarios

3.7. Guardar (quedard guardado como borrador) y sequir editando (para no perder
informacién en caso de fallo), o publicar.

3.8. Notificar los miembros de la publicacién de la entrada (“Email Users”)
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Administrar Entradas“Custom Post Types”

A veces, una instalacion de WordPress por defecto se puede quedar pequefa para segun qué
proyecto, por lo que necesitamos vitaminarlo para conseguir llevar a cabo los requisitos del
mismo.

Aunque bien es cierto que jugando con las plantillas y categorias podriamos conseguir efectos
similares, no es lo éptimo de cara a una buena arquitectura de la informacién. Cuanto mas
organicemos nuestro contenido mas facil sera saber qué es cada cosa y cdmo funciona el sitio
web.

;Qué son los custom post types?

Los Custom Post Types son tipos de entrada personalizados que puedes agregar a tu
WordPress.

En nuestro caso se han utilizado los Custom Post Types para las siguientes secciones:

* |deasInnovadoras
* Proyectos

* Actividades

* Destacados Home
* Empresas

* Documentos

Los Custom Post Types los podremos encontrar en la barra de nuestro escritorio:

Ideas Innovadoras

Proyectos

Actividades
Destacados Home
Empresas

Documentos
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Custom Post Type “ldeas Innovadoras”

a) Para crear unaldea Innovadora nueva, en el menu seleccionamos ldeas Innovadoras >
Agregar nueva

#% Escritorio

# Entradas

07 Medios

B Paginas
¥ Comentarios

A Ideas Innovadora

Todos los elementos

* Para editar una idea innovadora existente, en el listado de las ideas innovadoras
seleccionamos la opcion “Editar” que aparece debajo del titular de cada idea.

Ideas Innovadoras Agregarnueva

Todos (3) | Publicadas

| Papelera

Acciones en lote v | Aplicar Todas las fechas ¥ | Filtrar

Titulo diomas Categorias Ideas Innovadoras Fecha

APP para aumentar la capacidad de las 26 0
instalaciones nauticas. Publicada

a Papelera Ver Clone NewDraft

Ind Editar este elemento j encriptada para los Espafiol Puerto Ciudad

cruceristas.

17 Estos textos hacen parecerlo un espafiol que se  Espafiol

puede leer. Publicada

Titulo diomas Categorias Ideas Innovadoras Fecha

Acciones en lote v | Aplicar

Aparece un espacio en donde es posible redactar mediante un editor que tiene varias
funciones.

Veamos las caracteristicas de este editor mas adelante (Seccion: “Editor de
contenidos”).
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A Autoridad Portuaria 3 B 0 + Nuevo Mostraridea innovadora

Escritorio

# Entradas

9 Medios

@ Ppaginas

¥ Comentarios
A Ideas Innovadora:

Todos los elementos

Eventos

£ Contacto

> Apariencia
% Plugins @
& Usuarios

/ Herramientas

Editar Idea Innovadora Agregar nueva

Hay un autoguardado de esta entrada que es mas reciente que la version de abajo. Ver el a

Titulo (Espafiol)

APP para aumentar la capacidad de las instalaciones nauticas.
Enlace permanente: http:/i idea-innovadora/aplicacion-par
TUSATE O QEE e

La Autoridad Portuaria de Baleares esta liderando conl\

debaleares,

El sistema permitira que a través de una aplicacion el titular del amarre

s nla Asociacién de Nauticas de Baleares (ANADE) la creacién de un sistema que
permita aprovechar los amarres que quedan disponibles cada dia cuando las embarcaciones que los ocupan salen durante el dia anavegar o incluso durante

varios dias.

embarcaciones que no disponen de atraque puedan utilizarlo para tomar tierra aunque
P

Nimero de palabras: 212

Extracto

La Autoridad Portuaria de Baleares esta liderando con la participacion de empy

les de tu contenido hechos "ex-profeso” que puedes

Detalles Adicionales Idea Innovadora

Autor

APB

alahoraalag
s6lo sea por una horas.

resas nauticas de baleares

usar en tu tema

Introduzca un titulo para la idea innovadora

lainstalacién deportiva de manera que durante las horas que esté libre el amarre, otras

ima edicién por Javier Ferrer e 26 agosto, 2014 a las 3:54 pm

a creacion de un sistema que permita aprovechar los amarres...

=

Email Users

visualice Contenido Personalizado

Views le permite construir sitios

Publicar

En la caja del editor comienza a escribir el texto. Puede afadir imagenes, enlaces, negritas,

entre otros. Veamos las caracteristicas de este editor mas adelante (Seccion: “Editor de
contenidos”).

Para insertar la galeria de imagenes que acompanaran a la idea innovadora deberemos
previamente haberlas subido a la “Libreria Multimedia”, siguiendo los pasos siguientes:

a) Seleccionaremos la seccidon “Medios” que se encuentra en la barra lateral de nuestro
escritorio.

Escritorio

Entradas

B3 Medios

Libreria multimedia
lir nuevo

Shiba Gallery
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b) Paraintroducir las imagenes, seleccionaremos el apartado “Liberaria Multimedia”,

posteriormente haremos click en “Afadir nuevo”, nos dara la opcién de subir todas las

imagenes al mismo tiempo arrastrandolas hacia un recuadro (Arrastra los archivos aqui)
o bien, la otra opcidn es subirlas una a una (seleccionar archivo).

PR Q) Medios Subir nuevo medio

¢) Unavezarrastradas las imagenes o seleccionada una a una, se creara un listado con las
imagenes subidas al 100%.

@ Esaitorio

Subir nuevo medio

d) Posteriormente haremos click nuevamente en “Libreria Multimedia”, y revisaremos que
estén las imagenes que hemos subido.
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e) Una vez efectuado esto, volveremos al apartado “Ideas Innovadoras” y seleccionaremos
la “Idea” que estabamos editando.

f) Unavez dentro de la idea seleccionada, en la caja principal del editor de texto, al final de
los textos que hemos introducido, es donde deberemos realizar la siguiente accién para
poder insertar la galeria de imagenes:

i) Haremos click con el ratén al final del texto, para indicar que en ese espacio
introduciremos el c6digo para insertar la galeria de imagenes.

ii) Posteriormente haremos nuevamente click en el botén “Afadir Objeto”, que se
encuentra en la parte superior de la caja de texto:

Informacion confidencial encriptada para los cruceristas.

Enlace permanente; http://innovacion.portsdebalears.com/idea-innovadora/informacion-co...os-cruceristas/ | Ed

Q7 Afadir objeto || () Addslider | | far Tipos

b i || link b-quote || det || ins img ul ol li code more cerrar etiquetas

Objetivos:

- Ofrecer un servicio a los cruceristas en caso de emergencia, obteniéndose de manera inmediata inf
- Uso de cadigos QR con informacion encriptada accesible mediante un programa lector especifico.

- La informacion puede ser accesible sin necesidad de conexion a internet o cobertura 3G para la act

El desarrollo de esta idea sera especialmente Util en el caso de:

- Enfermedades con atencion especializada.
- Personas de avanzada edad.

iii) Se nos abrird la “Libreria multimedia”, seleccionaremos todas las imagenes que
gueremos que compongan la galeria (a la hora de seleccionarlas con el ratén,
mantener oprimida la tecla “shift” [ ] de nues@ teclado para poder seleccionar
multiples imédgenes al mismo tiempo), una vez efectuado esto, haremos click en
“Insertar galeria”, esto generara un cédigo con las imagenes seleccionadas y lo
pondra al final del texto.

DETALLES DE ADJUNTOS

Universitat di porsdesalears  Liertos del Estac >0
les Balears \MPOL€ & e "Isde

lnh(-r\lh\l do , 3
mn Balears | \

u el Pumcs dolEstado | (@ remdesean
E. \MPOL€ \ALEAR/ :%accnon‘ " Isde © press |

endesa o

Eﬂﬁ.a:.:s__m,_.

d cslecionaios s -_ :- El

Sorrar permanentemente

Texto alternativo

AJUSTES DE VISUALIZACION DE ADJUNTOS

Ninguna ¥
Enlazados  Archivo mulimedia ¥
hap:/innovacion.portsdebal

Tamaio  Tam, v

- 716
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Al final del texto se introduce un cédigo con las imagenes seleccionadas, ejemplo

[gallery ids="595,594,593,592,596,591"]

Titulo (Espaiiol)

APP para aumentar la capacidad de las instalaciones nauticas.

Enlace permanente: http:/innovacion.portsdebalears.com/idea-innovadora/aplicacion-par....iones-nauticas/ | Editar || Mostrar Idea Innovadora

Q7 Afadir objeto || @ Add slider | | far Tipos

b || 7| link || b-quote || det || ins | img | ul | ol || li || code | more || cerraretiquetas

Obtener enlace corto

Visual  Texto  Espafiol

La Autoridad Portuaria de Baleares est4 liderando con la participacion de empresas nauticas de baleares, concretamente con la Asociacion de Instalaciones Nauticas de Baleares (ANADE) la creacion de un
sistema que permita aprovechar los amarres que quedan disponibles cada dia cuando las embarcaciones que los ocupan salen durante el dia a navegar o incluso durante varios dias.

El sistema permitird que a través de una aplicacion el titular del amarre pueda comunicar a la hora a la que regresaré a la instalacion deportiva de manera que durante las horas que esté libre el amarre,

otras embarcaciones que no disponen de atraque puedan utilizarlo para tomar tierra aunque sélo sea por una horas.

El sistema prevee un sistema de alertas a través del teléfono mavil que avise al titular del amarre cuando esta saliendo del puerto de esta posibilidad y de la ventaja que tendria en el caso que su amarre

fuera utilizado ya que se beneficiaria de una bonificacion en la tarifa.

También esta previsto que exista un detector de presencia en el amarre de forma que el titular pueda conocer en tiempo real si su amarre esta siendo ocupado.

Esté previsto que durante el mes de septiembre se lleven a cabo varias reuniones que servirdn para impulsar esta idea innovadora.

N
</ [gallery ids="595,594,593,592,596,591"] \>

Nimero de palabras: 212

Uttima edicién por Javier Ferrer el 26 agosto, 2014 a las 3:54 pm

Para crear un resumen del articulo publicado vaya debajo del editor y en la ventana de
“Extracto” introduzca el texto que desea que aparezca como el resumen de la entrada.

Extracto

La Autoridad Portuaria de Baleares esta liderando con la participacién de empresas nauticas de baleares la creacién de un sistema que permita aprovechar los amarres...

Los extractos son restimenes opcionales de tu contenido hechos "ex-profeso” que puedes usar en tu tema. Apr

s manuales.

Seleccione la categoria que define a esta idea innovadora:

Categorias Ideas Innovadoras

All Categorias Ideas Innovadoras  Mas
utilizadas

v| Nautico Deportivo
Sector Industrial
Atencion al pasajero
Puerto Ciudad
Energia
Medio Ambiente

Otros

+ Add New Categoria Idea Innovadora

j)  Posteriormente llenaremos los detalles Adicionales que forman parte de las ideas
innovadoras: Autor, Personas participantes, empresas participantes, documento
relacionado, texto que acompafa al documento, y si ya hay conclusiones de la idea

también se cumplimentara su respectivo espacio.
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Detalles Adicionales Idea Innovadora

Autor

APB

Personas Participantes

Q7 Afiadir objeto | () Add slider | | fa Tipos Visual ~ Texto

B I ree

parrafo v u

Autoridad Portuaria de Baleares

Asociacion de Instalaciones Nauticas de Baleares (ANADE)

Empresa Parti

http://innovacion.portsdebalears.com/wp-content/uploads/2014/08/aup1.png Seleccionar image

Ports de Balears
[ e —

o || Borrar empresa participante (puede ser mas de una)
http://innovacion.portsdebalears.com/wp-content/uploads/2014/08/Anade.png
‘ \

4’0 Borrar empresa participante (puede ser mas de una)

Agregar nuevo Empresa Participante (Puede ser mas de una)

Documento Relacionado (PDF)

Resumen Documento
Conclusiones

O Afadir objeto || () Add slider | | fay Tipos

Seleccionar image

Seleccionar file

Visual | Texto
S T

Parrafo
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k) Imagen destacada

Para poner una imagen destacada que aparecera como una miniatura para el listado de
las noticias y como imagen tipo cabecero dentro de la noticia vaya debajo del editor. En
la ventana “Miniatura de entrada” pulse en el botén “Establecer miniatura” y siga los
pasos siguientes:

Imagen destacada -

Asignar imagen destacada

Hacemos click en “Asignar imagen destacada”, se nos abrird automaticamente una
nueva ventana que permite seleccionar imagenes previamente subidas a la carpeta
“Medios” o bien importarla desde nuestro ordenador. Hay que considerar que laimagen
que subamos, deberd tener las siguientes medidas: (1264 pixeles X 296 pixeles). Ya que
hay que considerar que el sistema redimensionara dicha imagen para ser utilizada como
una miniatura y también como una imagen de cabecero.

fjar la imagen destacada

Subir archivos | Libreria multimedia
Imégenes

-

9 Universitat d¢
Illes Balears

GOVERN DE L
ILLES BALEAR

pu—

n eelin_, 1 1 . ’:‘:0 Puertos del Estado
E. \MPOLé ALEAR) Jaccioni it Isde e
endesa

g rtos del Es 5
allEs ~ Ports de Balears
SN

—

Una vez seleccionada la imagen pulsamos en “Asignar como imagen destacada”.
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E ‘ \MPOL € %acaon. B8 Isde Peomson & e
'ALEARI 15

endesa

o Yy

- rtos dcl Es ‘
+ Femdeuleavs
- "‘ mar B 5 = m‘

Una vez asignada, regresamos a la entrada y comprobamos que realmente esta la imagen
seleccionada:

A ideas Innovadoras

Todos los elementos

Access
adis/2014/08/Anade.png Seleccionar im

Imagen destacada

Documento Relacionado (PDF)

Res

condlusiones

Q] anadr objeto Add shicer

[

B
T
= L]
Wi

"

B I == E & —

il
I
© &

parrafo vy AvE

I) Access: Seguridad

La idea innovadora sera visible para los grupos que elegimos en la ventana de “Access”.
Si no elegimos ninguin grupo, la pagina sera publica, visible para todo el mundo. Si
elegimos “Invitados” sera visible para todos los miembros, todos los grupos, pero no
serd visible para los que no estan registrados.

En este ejemplo, la pagina es visible para todos los usuarios del grupo “Invitados”.

Access A

Socios (Info)

Invitados (Info)
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m)

n)

Cabe destacar que si esta pagina es asignada a una categoria que tiene el acceso
restringido a determinados grupos (UAM), automaticamente la pagina queda
restringida a los mismos grupos que la categoria.

Email - Alerta: notificar usuarios de la publicacion de la entrada

Al pulsarlo, se enviara a los usuarios un email con el enlace de la entrada que ha sido
publicada.

Email Users

entrada

Visibilidad:
Al lado derecho puede configurar el estado de la entrada:
a. “Publicada” sila entrada esta lista para publicar,
b. “Pendiente de revision” o “Borrador” si la entrada esta en proyecto.

Puede configurar la fecha de la entrada para la publicacién: programar la publicacién en
el futuro de una entrada finalizada.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada

i Publicada =] ( Aceptar

Publicada
|Pendiente de revision
Borrador

{¢ Publica

[T Fijar esta entrada en la pagina principal
(" Protegida con contrasefia
" Privada

Aceptar | Cancelar

j Publicada el: 22 Abril 2010 10:31 am
Editar

Mover a la papelera
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o) Para pre visualizar la entrada introducida/modificada, pulse en el botén “Vista previa”.

Si esta contento con el resultado, y desea publicar la entrada, pulse “Publicar”.

Si desea guardarlo sin publicar, pulse “Guardar borrador”. Mas adelante, puede editarlo

y publicarlo.

Publicar

Guardar borrador Vista previa

9 Estado: Borrador Editar

@@ Visibilidad: Pablico Editar

it Publicar inmediatamente Editar

Mover a la papelera m

En el caso de que acabe de modificar, editar una entrada existente, ya publicada, para
guardar los cambios asi publicarlo en la web, pulse “Actualizar”.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada Editar
Visibilidad: Pablica Editar

['Y] Publicada el: 22 Febrero 2010 14:10
pm Editar

Mover a la papelera
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j) Resumen de los pasos:
1. Escribir el titulo de la entrada en el recuadro de la parte de arriba de la pantalla.

2. Redactar el texto. Para ello redactaremos el texto en el recuadro inferior de la pantalla,
utilizando las opciones que se encuentran justo encima para editar el texto (negrita, cursiva,
tachado, puntualizadores, enumeradores, alineacién del texto, afadir enlace, afadir
imagen, etc.), o utilizando el modo HTML.

3. Anadir galeria de imagenes.
4. Editar las opciones de la idea innovadora nos permitira:
4.1. Definir extracto (venta “Extracto”)
4.2. Asignar autor (ventana “Autor de la entrada”)
4.3. Asignar personas participantes
4.4. Asignar empresas participantes
4.5. Documento relacionado y texto que acompana al documento
4.6. Escribir las conclusiones
4.7. Asignar miniaturas (ventana “Miniatura de entrada”)
4.8. Definir la accesibilidad (ventana “Access”)
4.8.1.Publico (no elegimos ninguln grupo)
4.8.2.Privado
4.8.2.1.Todos los miembros registrados
4.8.2.2.Grupo(s) especifico(s) (elegimos el grupo o los grupos del listado)

4.9. Guardar (quedara guardado como borrador) y seguir editando (para no perder
informacién en caso de fallo), o publicar.

4.10.Notificar los miembros de la publicacién de la entrada (“Email Users”)
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Custom Post Type “Proyectos”

a) Para crear una Proyecto nuevo, en el menu seleccionamos Proyectos > Agregar nuevo

Entradas

] Medios
Paginas
Comentarios

Ideas Innovadoras

A Proyectos

Todos los elementos

Taxonomy Order

* Para editar un proyecto existente, en el listado de los proyectos seleccionamos la opcion

“Editar” que aparece debajo del titular de cada proyecto.

Proyectos Agregarnuevo

Todos | Publicadas | Papelera

Acciones en lote v Aplicar Todas las fechas ¥
Titulo

Camino de los Faros de Baleares

Edicion rapida ' Papelera | Ver | Clone | New

Pue| Editar este elemento kctrica de buques a tierra

Proyecto SAMOA

tulo

Acciones en lote v Aplicar

Filtrar

diomas

Espafiol

Espafiol

diomas

Categorias Proyectos Fecha

uerto Ciudad

Categorias Proyectos

Aparece un espacio en donde es posible redactar mediante un editor que tiene varias

funciones.

Veamos las caracteristicas de este editor mas adelante (Seccién: “Editor de contenidos”).

49
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uardado

Titulo (Espaniol) Email Users

Camino de los Faros de Baleares

= BB o Visualice Contenido Personalizado

Ic
1}
I»
- U
L]

Views le permite construir sitios

Publicar

* Introduzca un titulo para el nombre del proyecto

* Enla caja del editor comienza a escribir el texto. Puede afadir imagenes, enlaces, negritas,

entre otros. Veamos las caracteristicas de este editor mas adelante (Seccion: “Editor de
contenidos”).

* Parainsertar la galeria de imagenes que acompanaran a proyecto deberemos previamente
haberlas subido a la “Libreria Multimedia”, siguiendo los pasos siguientes:

a) Seleccionaremos la seccién “Medios” que se encuentra en la barra lateral de nuestro
escritorio.

Escritorio

Entradas

B Medios

Libreria multimedia
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b) Paraintroducir las imagenes, seleccionaremos el apartado “Liberaria Multimedia”,

posteriormente haremos click en “Afadir nuevo”, nos dara la opcién de subir todas las

imagenes al mismo tiempo arrastrandolas hacia un recuadro (Arrastra los archivos aqui)
o bien, la otra opcién es subirlas una a una (seleccionar archivo).

PR Q) Medios Subir nuevo medio

¢) Una vez arrastradas las imagenes o seleccionada una a una, se creara un listado con las
imagenes subidas al 100%.

@ Esaitorio

Subir nuevo medio

d) Posteriormente haremos click nuevamente en “Libreria Multimedia”, y revisaremos que
estén las imagenes que hemos subido.
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e)

Una vez efectuado esto, volveremos al apartado “Proyectos” y seleccionaremos la “el
proyecto que estabamos editando.

Una vez dentro de la idea seleccionada, en la caja principal del editor de texto, al final de
los textos que hemos introducido, es donde deberemos realizar la siguiente accién para
poder insertar la galeria de imagenes:

i) Haremos click con el ratén al final del texto, para indicar que en ese espacio
introduciremos el c6digo para insertar la galeria de imagenes.

ii) Posteriormente haremos nuevamente click en el botén “Anadir Objeto”, que se
encuentra en la parte superior de la caja de texto:

Informacion confidencial encriptada para los cruceristas.

Enlace permanen

& http://innovacion.portsdebalears.com/idea-innovadora/informacion-co... os-cruceristas/| Ed

Q7 Afadir objeto || Al) Addslider | | 'ar Tipos

b || i|| link || b-quote || det

ns img ul ol li code more cerrar etiquetas
Objetivos:

- Ofrecer un servicio a los cruceristas en caso de emergencia, obteniéndose de manera inmediata inf
- Uso de codigos QR con informacion encriptada accesible mediante un programa lector especifico.
- La informacion puede ser accesible sin necesidad de conexion a internet o cobertura 3G para la act|

El desarrollo de esta idea sera especialmente Util en el caso de:

- Enfermedades con atencion especializada.
- Personas de avanzada edad.

iii) Se nos abrird la “Libreria multimedia”, seleccionaremos todas las imagenes que
gueremos que compongan la galeria (a la hora de seleccionarlas con el ratén,
mantener oprimida la tecla “shift” [ ] de nu@tro teclado para poder seleccionar
multiples imdgenes al mismo tiempo), una vez efectuado esto, haremos click en
“Insertar galeria”, esto generara un cédigo con las imagenes seleccionadas y lo
ubicara al final del texto.

DETALLES DE ADJUNTOS

{niversitat do Portsdesaiesrs  rtos del Esta ) mm
lles Balears \MPOL€ T i :‘,0; swoazps

permanentemente

Samoa2

Texto alternativo

Universitat de
Illes Balears |

- 3= 18] AJUSTES DE VISUALIZACIGN DE ADJUNTOS
é Y ’
X

=2

hupi/innovacionportsdebal

i, m . RXe A
\MPOL € \ALEARI Aacqon; E:i:,o |sde Puwsdtsade ©  pmawen |

endesa
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AR .~ o,
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Al final del texto se introduce un cédigo con las imagenes seleccionadas, ejemplo
[gallery ids="595,594,593,592,596,591"]

Titulo (Espaiiol)

APP para aumentar la capacidad de las instalaciones nauticas.

Enlace permanente: http:/innovacion.portsdebalears.com/idea-innovadora/aplicacion-par....iones-nauticas/ | Editar || Mostrar Idea Innovadora || Obtener enlace corto

0] Afiadir objeto || (@ Addslider | | aw Tipos Visual ~Texto  Espafiol

b || 7| link || b-quote || det || ins | img | ul | ol || li || code | more || cerraretiquetas

La Autoridad Portuaria de Baleares esté liderando con la participacién de empresas nauticas de baleares, concretamente con la Asociacion de Instalaciones Nauticas de Baleares (ANADE) la creacion de un
sistema que permita aprovechar los amarres que quedan disponibles cada dia cuando las embarcaciones que los ocupan salen durante el dia a navegar o incluso durante varios dias.

El sistema permitira que a través de una aplicacion el titular del amarre pueda comunicar a la hora a la que regresaré a la instalacion deportiva de manera que durante las horas que esté libre el amarre,
otras embarcaciones que no disponen de atraque puedan utilizarlo para tomar tierra aunque sélo sea por una horas.

El sistema prevee un sistema de alertas a través del teléfono movil que avise al titular del amarre cuando esta saliendo del puerto de esta posibilidad y de la ventaja que tendria en el caso que su amarre
fuera utilizado ya que se beneficiaria de una bonificacion en la tarifa.

También esta previsto que exista un detector de presencia en el amarre de forma que el titular pueda conocer en tiempo real si su amarre esta siendo ocupado.

Esta previsto que durante el mes de septiembre se lleven a cabo varias reuniones que serviran para impulsar esta idea innovadora.

[gallery ids="595,594,593,592,596,591"]

%

Nomero de palabras: 212 Uttima edicién por Javier Ferrer el 26 agosto, 2014 a las 3:54 pm

* Para crear un resumen del articulo publicado vaya debajo del editor y en la ventana de
“Extracto” introduzca el texto que desea que aparezca como el resumen de la entrada.

Extracto

La Autoridad Portuaria de Baleares esta liderando con la participacion de empresas nauticas de baleares la creacion de un sistema que permita aprovechar los amarres...

Los extractos son restimenes opcionales de tu contenido hechos "ex-profeso” que puedes usar en tu tema. Aprende algo acerca de los extractos manuales.

* Seleccione la categoria que define a este proyecto:

Categorias Ideas Innovadoras E

All Categorias Ideas Innovadoras  Mas
utilizadas

¥| Nautico Deportivo
Sector Industrial
Atencion al pasajero
Puerto Ciudad
Energia
Medio Ambiente

Otros

+ Add New Categoria Idea Innovadora
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p) Posteriormente llenaremos los detalles Adicionales que forman parte del proyecto:
Personas participantes, empresas participantes, documento relacionado, texto que
acompaha al documento, y si ya hay conclusiones del proyecto, también se podra
cumplimentar su respectivo espacio.

Detalles Adicionales Proyectos
e
< Personas Participantes >
—_ PersomasParticpantes

Personas Participantes del Proyecto
O Afiadir objeto || () Add slider | | fay Tipos Visual | Texto

b | i || link | bquote || et | ins | img | ul || ol || li| code | more | cerraretiquetas

Autoridad Portuaria de Baleares (APB)

Empresa Participante (Puede ser mas de una)

http://innovacion.portsdebalears.com/wp-content/uploads/2014/08/aup1.png Seleccionar image

Ports de Balears

Auasiat Pocsuica de Bulenca

|| Borrar empresa participante (puede ser mas de una)

http://innovacion.portsdebalears.com/wp-content/uploads/2014/08/Anade.png Seleccionar image

INADES

|| Borrar empresa participante (puede ser mas de una)

Agregar nuevo Empresa Participante (Puede ser més de una)

Documento Relacionado (PDF)

Conclusiones

Seleccionar file

4 Afadir objeto || @) Add slider | | fa Tipos Visual  Texto
B I = £ £ ¢« — = = = = =&
Parrafo vyuUEAYE 0 Q £ = 2]
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q) Imagen destacada

Para poner una imagen destacada que aparecera como una miniatura para el listado de
las noticias y como imagen tipo cabecero dentro de la noticia vaya debajo del editor. En
la ventana “Miniatura de entrada” pulse en el botén “Establecer miniatura” y siga los
pasos siguientes:

Imagen destacada A

Asignar imagen destacada

Hacemos click en “Asignar imagen destacada”, se nos abrird automaticamente una
nueva ventana que permite seleccionar imagenes previamente subidas a la carpeta
“Medios” o bien importarla desde nuestro ordenador. Hay que considerar que la imagen
que subamos, deberd tener las siguientes medidas: (1264 pixeles X 296 pixeles). Ya que
hay que considerar que el sistema redimensionara dicha imagen para ser utilizada como
una miniatura y también como una imagen de cabecero.

fjar la imagen destacada
Subir archivos = Libreria multimedia

Imagenes

|7 Cotiasra | 5

= N\ Universitat d¢ B oy
Illes Balears | j

ports dealears ([l GOVERN DE L
T B LLESBALEAR

Puertos del Estado
~

endesa
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r)

Una vez seleccionada la imagen pulsamos en “Asignar como imagen destacada”.

Universitat de 5 i
Tlles Balears Vit

Ports de Baloars GOVERN DE L
e ILLES BALEAR Leyenda

E \MPOLe \ALEAR! %accnon. ,.,. Isdg p=ut

endesa o

il'l:ﬂ-

rtos d(l Es ‘
Ponsﬂeuleas
E ' \ mar - I —

Una vez asignada, regresamos a la entrada y comprobamos que realmente esta la
imagen seleccionada:

A
loads/2014/08/Anade.png o

nvitados (Info

[ Agregar nuevo empresa paricipante (Puece ser s de unal | Imagen destacada

Documento Relacionado (PDF)

Access: Seguridad

El proyecto sera visible para los grupos que elegimos en la ventana de “Access”. Si no
elegimos ningun grupo, la pagina sera publica, visible para todo el mundo. Si elegimos
“Invitados” sera visible para todos los miembros, todos los grupos, pero no serd visible
para los que no estan registrados.

En este ejemplo, la pagina es visible para todos los usuarios del grupo “Invitados”.

Access

Socios (Info)

Invitados (Info)
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Cabe destacar que si esta pagina es asignada a una categoria que tiene el acceso
restringido a determinados grupos (UAM), automdaticamente la pdgina queda
restringida a los mismos grupos que la categoria.

s) Email - Alerta: notificar usuarios de la publicacion del proyecto

Al pulsarlo, se enviara a los usuarios un email con el enlace del proyecto que ha sido
publicado.

Email Users

entrada

t) Visibilidad:
Al lado derecho puede configurar el estado del proyecto:
a. “Publicada” si el proyecto esta listo para publicar,
b. “Pendiente de revisiéon” o “Borrador” si el proyecto condicho estatus.

Puede configurar la fecha del proyecto para su publicacién: programar la publicacion en
el futuro de un proyecto finalizado.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada

i Publicada =] ( Aceptar

Publicada
|Pendiente de revision
Borrador

{¢ Publica

[T Fijar esta entrada en la pagina principal
(" Protegida con contrasefia
" Privada

Aceptar | Cancelar

j Publicada el: 22 Abril 2010 10:31 am
Editar

Mover a la papelera
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Para pre visualizar el proyecto introducido/modificado, pulse en el botén “Vista
previa”.
Si esta contento con el resultado, y desea publicar la entrada, pulse “Publicar”.

Si desea guardarlo sin publicar, pulse “Guardar borrador”. Mas adelante, puede editarlo

y publicarlo.

Publicar

Guardar borrador Vista previa
9 Estado: Borrador Editar
@& Visibilidad: Pablico Editar

fitfl Publicar inmediatamente Editar

Mover a la papelera m

En el caso de que acabe de modificar, editar una entrada existente, ya publicada, para
guardar los cambios asi publicarlo en la web, pulse “Actualizar”.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada Editar

Visibilidad: Pablica Editar

[Y] Publicada el: 22 Febrero 2010 14:10
pm Editar

Mover a la papelera
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k) Resumen de los pasos:
1. Escribir el titulo de la entrada en el recuadro de la parte de arriba de la pantalla.

2. Redactar el texto. Para ello redactaremos el texto en el recuadro inferior de la pantalla,
utilizando las opciones que se encuentran justo encima para editar el texto (negrita, cursiva,
tachado, puntualizadores, enumeradores, alineacién del texto, afadir enlace, afadir
imagen, etc.), o utilizando el modo HTML.

3. Anadir galeria de imagenes
4. Editar las opciones del nos permitira:
4.1. Definir extracto (venta “Extracto”)
4.2. Asignar personas participantes
4.3. Asignar empresas participantes
4.4. Documento relacionado y texto que acompana al documento
4.5. Escribir las conclusiones
4.6. Asignar miniaturas (ventana “miniatura de entrada”)
4.7. Definir la accesibilidad (ventana “Access”)
4.7.1.Publico (no elegimos ninguln grupo)
4.7.2.Privado
4.7.2.1.Todos los miembros registrados
4.7.2.2.Grupo(s) especifico(s) (elegimos el grupo o los grupos del listado)

4.8. Guardar (quedara guardado como borrador) y seguir editando (para no perder
informacién en caso de fallo), o publicar.

4.9. Notificar a los miembros la publicacion del proyecto (“Email Users”)
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Custom Post Type “Actividades”

a) Paracrear una Actividad nueva, en el menu seleccionamos Actividades > Agregar

nueva

Proyectos

A Actividades

Todos los elementos

* Para editar una actividad existente, en el listado de las actividades seleccionamos la opcion

“Editar” que aparece debajo del titular de cada actividad.

Actividades Agregar nueva

Todos (3) | Publicadas (3) | Papelera
Acciones en lote v | Aplicar Todas las fechas ¥ Filtrar
Titulo

11 Estos textos hacen parecerlo un espaiiol que se puede leer.

ar | Edicién rapida | Papelera | Ver | Clone | New Draft

10| Editar este elemento irecerlo un espaiiol que se puede leer.

09 Estos textos hacen parecerlo un espaiiol que se puede leer.

Titulo

Acciones en lote v | Aplicar

Aparece un espacio en donde es posible redactar mediante un editor que tiene varias

funciones.

diomas

Espanol

Espafiol

Espafiol

diomas

16/

Publicada

Fecha

Access

Full access

Full access

Full access

Access

Veamos las caracteristicas de este editor mas adelante (Seccion: “Editor de contenidos”).

Editar Actividad Agregar nueva

Titulo (Espafiol)

11 Estos textos hacen parecerlo un espanol que se puede leer.

Detalles Adicionales Actividades

Fecha
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* Introduzca un titulo para el nombre de la actividad

* Enla caja del editor comienza a escribir el texto. Puede afadir imagenes, enlaces, negritas,
entre otros. Veamos las caracteristicas de este editor mas adelante (Seccion: “Editor de
contenidos”).

* Parainsertar la galeria de imagenes que acompanaran a la actividad, deberemos
previamente haberlas subido a la “Libreria Multimedia”, siguiendo los pasos siguientes:

a) Seleccionaremos la seccidon “Medios” que se encuentra en la barra lateral de nuestro
escritorio.

#® Escritorio

A Entradas

B3 Medios

Libreria multimedia
Afadir nuevo

Shiba (

b) Paraintroducir las imagenes, seleccionaremos el apartado “Liberaria Multimedia”,
posteriormente haremos click en “Afadir nuevo”, nos dara la opcién de subir todas las
imagenes al mismo tiempo arrastrandolas hacia un recuadro (Arrastra los archivos aqui)
o bien, la otra opcidn es subirlas una a una (seleccionar archivo).
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¢) Unavez arrastradas las imagenes o seleccionada una a una, se creard un listado con las
imagenes subidas al 100%.

@ Escritorio

Subir nuevo medio

# Documentos

Eventos

£ Contacto

» Apariencia

d) Posteriormente haremos click nuevamente en “Libreria Multimedia”, y revisaremos que
estén las imagenes que hemos subido.

e) Una vez efectuado esto, volveremos al apartado “Actividades” y seleccionaremos la
actividad que estdbamos editando.

f)  Unavezdentro de la idea seleccionada, en la caja principal del editor de texto, al final de

los textos que hemos introducido, es donde deberemos realizar la siguiente accién para
poder insertar la galeria de imagenes:

i) Haremos click con el ratén al final del texto, para indicar que en ese espacio
introduciremos el cédigo para insertar la galeria de imagenes.

ii) Posteriormente haremos nuevamente click en el botén “Afadir Objeto”, que se
encuentra en la parte superior de la caja de texto:
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Informacion confidencial encriptada para los cruceristas.

Enlace permanen

& http://innovacion.portsdebalears.com/idea-innovadora/informacion-co... os-cruceristas/| Ed,

Q7 Afadir objeto || Al) Addslider | | far Tipos

b i | link b-quote || det ins img ul ol li code more cerrar etiquetas
Objetivos:

- Ofrecer un servicio a los cruceristas en caso de emergencia, obteniéndose de manera inmediata inf
- Uso de codigos QR con informacién encriptada accesible mediante un programa lector especifico.
- La informacion puede ser accesible sin necesidad de conexion a internet o cobertura 3G para la act|

El desarrollo de esta idea sera especialmente util en el caso de:

- Enfermedades con atencion especializada.
- Personas de avanzada edad.

iii) Se nos abrird la “Libreria multimedia”, seleccionaremos todas las imagenes que
gueremos que compongan la galeria (a la hora de seleccionarlas con el ratén,
mantener oprimida la tecla “shift” [ ] de nu@tro teclado para poder seleccionar
multiples imdgenes al mismo tiempo), una vez efectuado esto, haremos click en
“Insertar galeria”, esto generard un cédigo con las imagenes seleccionadas y lo
ubicara al final del texto.

DETALLES DE ADJUNTOS

uertos del Estac Y0, m -
~>

o,

>

et Isde Samon2ivg
Ko -

Universitat de
lles Balears

Sorrar permanentemente

Samoa2

GOVERN DE L T ehim, L L ke :
g ILLES BALEAR 'ALEARI ;‘aCCIOnu BALEARIA %

Texto alternativo

AJUSTES DE VISUALIZACION DE ADJUNTOS

Ports de Balears GOVERN DE L N v
o——1 ILLES BALEAR g

Enlazados  Archivo multmedia ¥

wacion.portsdebal

Eu e, T 1 . ’:‘:0 Puortos dol Estado | perde sstean.
N \MPOLé ALEAR) Jaccioni et Isde rewmgrme 2 e

endesa
TR .~ -
o Y
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Al final del texto se introduce un cédigo con las imagenes seleccionadas, ejemplo
[gallery ids="595,594,593,592,596,591"]

Titulo (Espaiiol)

APP para aumentar la capacidad de las instalaciones nauticas.
Enlace permanente: http://innovacion.portsdebalears.com/idea-innovadora/aplicacion-par. ..iones-nauticas/| Editar || Mostrar Idea Innovadora || Obtener enlace corto

0] Afiadir objeto || (@ Addslider | | aw Tipos Visual ~Texto  Espafiol

b || 7| link || b-quote || det || ins | img | ul | ol || li || code | more || cerraretiquetas

La Autoridad Portuaria de Baleares est4 liderando con la participacion de empresas nauticas de baleares, concretamente con la Asociacion de Instalaciones Nauticas de Baleares (ANADE) la creacion de un
sistema que permita aprovechar los amarres que quedan disponibles cada dia cuando las embarcaciones que los ocupan salen durante el dia a navegar o incluso durante varios dias.

El sistema permitira que a través de una aplicacion el titular del amarre pueda comunicar a la hora a la que regresaré a la instalacion deportiva de manera que durante las horas que esté libre el amarre,
otras embarcaciones que no disponen de atraque puedan utilizarlo para tomar tierra aunque sélo sea por una horas.

El sistema prevee un sistema de alertas a través del teléfono movil que avise al titular del amarre cuando esta saliendo del puerto de esta posibilidad y de la ventaja que tendria en el caso que su amarre

fuera utilizado ya que se beneficiaria de una bonificacion en la tarifa.
También esta previsto que exista un detector de presencia en el amarre de forma que el titular pueda conocer en tiempo real si su amarre esta siendo ocupado.

Esta previsto que durante el mes de septiembre se lleven a cabo varias reuniones que serviran para impulsar esta idea innovadora.

[gallery ids="595,594,593,592,596,591"]

%

Nomero de palabras: 212 Uttima edicién por Javier Ferrer el 26 agosto, 2014 a las 3:54 pm

* Para crear un resumen del articulo publicado vaya debajo del editor y en la ventana de
“Extracto” introduzca el texto que desea que aparezca como el resumen de la entrada.

Extracto

La Autoridad Portuaria de Baleares esta liderando con la participacion de empresas nauticas de baleares la creacion de un sistema que permita aprovechar los amarres...

Los extractos son resmenes opcionales de tu contenido hechos "ex-profeso” que puedes usar en tu tema. Aprende algo acerca de los extractos manuales.

* Seleccione la categoria que define a esta actividad

Categorias Actividades

All Categorias Actividades  Mas
utilizadas

v/| CatAct04
Cat Act 01
Cat Act 02
Cat Act 03

+ Add New Categpria Actividad

64



daMald

marketing engineering

u) Posteriormente llenaremos los detalles adicionales que forman parte de las actividades:
fecha de la actividad, documento relacionado y texto resumen que acompana al
documento.

Detalles Adicionales Actividades

Fecha de la actividad
julio 30,2014 i |

Documento Relacionado

Documento Relacionado (PDF)
http://innovacion.portsdebalears.com/wp-content/uploads/2014/07/este-es-un-pdf.pdf Seleccionar file

Resumen Documento

Resumen del Documento Relacionado

Lorem Ipsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos de texto.

v) Imagen destacada

Para poner una imagen destacada que aparecerd como una miniatura para el listado de
las noticias y como imagen tipo cabecero dentro de la noticia vaya debajo del editor. En
la ventana “Miniatura de entrada” pulse en el botén “Establecer miniatura” y siga los
pasos siguientes:

Imagen destacada =

Asignar imagen destacada

Hacemos click en “Asignar imagen destacada”, se nos abrird automaticamente una
nueva ventana que permite seleccionar imagenes previamente subidas a la carpeta
“Medios” o bien importarla desde nuestro ordenador. Hay que considerar que la imagen
que subamos, deberd tener las siguientes medidas: (356 pixeles X 398 pixeles). Ya que
hay que considerar que el sistema redimensionara dicha imagen para ser utilizada como
una miniatura, destacado e imagen de cabecero.

Fijar la imagen destacada

l niversitat d .
Illta Balears

Ports de Baloars
> SRR

-mm
iﬁaﬁgamﬁaﬁl

n. — - ln
E Enmg : b —
e |-

_A

Eu lMPOLe ALEAR! :\accwn‘ .g.'lsde pecssdeveiol & eeem o

endesa
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Una vez seleccionada la imagen pulsamos en “Asignar como imagen destacada”.

Universitatde @0
les Balears s

Ports de Baloars GOVERN DE L
e ILLES BALEAR Leyenda

E \MPOL€ ALEAR! :\accmn. ,.,. Isde Pt e

endesa

il'l:ﬂ-

Una vez asignada, regresamos a la entrada y comprobamos que realmente esta la
imagen seleccionada:

+ Add New Categoria Idea Innovadora

Access

[ Agregar nuevo empresa paricipante (Puece ser ms de una) | Imagen destacada

Documento Relacionado (PDF)

w) Access: Seguridad

La actividad serd visible para los grupos que elegimos en la ventana de “Access”. Si no
elegimos ningun grupo, la pagina sera publica, visible para todo el mundo. Si elegimos
“Invitados” sera visible para todos los miembros, todos los grupos, pero no serd visible
para los que no estan registrados.

En este ejemplo, la pagina es visible para todos los usuarios del grupo “Invitados”.

Access -

Socios (Infa)

Invitados (Info)
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X)

y)

Cabe destacar que si esta actividad es asignada a una categoria que tiene el acceso
restringido a determinados grupos (UAM), automaticamente la actividad queda
restringida a los mismos grupos que la categoria.

Email - Alerta: notificar usuarios de la publicacion de la entrada

Al pulsarlo, se enviara a los usuarios un email con el enlace de la actividad que ha sido
publicada.

Email Users

entrada

Visibilidad:
Al lado derecho puede configurar el estado de la actividad:
a. "“Publicada” sila actividad esta lista para publicar,
b. “Pendiente de revisiéon” o “Borrador” si la entrada esta en pendiente

Puede configurar la fecha de la entrada para la publicacién: programar la publicacién en
el futuro de una entrada finalizada.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada

i Publicada =] ( Aceptar

Publicada
|Pendiente de revision
Borrador

{¢ Publica

[T Fijar esta entrada en la pagina principal
(" Protegida con contrasefia
" Privada

Aceptar | Cancelar

j Publicada el: 22 Abril 2010 10:31 am
Editar

Mover a la papelera
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z) Para pre visualizar la actividad introducido/modificado, pulse en el botén “Vista
previa”.
Si esta contento con el resultado, y desea publicar la entrada, pulse “Publicar”.

Si desea guardarlo sin publicar, pulse “Guardar borrador”. Mas adelante, puede editarlo
y publicarlo.

Publicar

Guardar borrador Vista previa
9 Estado: Borrador Editar
@& Visibilidad: Pablico Editar

fitfl Publicar inmediatamente Editar

Mover a la papelera m

En el caso de que acabe de modificar, editar una actividad existente, ya publicada, para

guardar los cambios pulse “Actualizar”.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada Editar
Visibilidad: Pablica Editar

['j Publicada el: 22 Febrero 2010 14:10
pm Editar

Mover a la papelera
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I) Resumen de los pasos:
1. Escribir el titulo de la entrada en el recuadro de la parte de arriba de la pantalla.

2. Redactar el texto. Para ello redactaremos el texto en el recuadro inferior de la pantalla,
utilizando las opciones que se encuentran justo encima para editar el texto (negrita, cursiva,
tachado, puntualizadores, enumeradores, alineacién del texto, afadir enlace, afadir
imagen, etc.), o utilizando el modo HTML.

3. Insertar galeria de imagenes
4. Editar las opciones del nos permitira:
4.1. Definir extracto (venta “Extracto”)
4.2. Asignar personas participantes
4.3. Asignar empresas participantes
4.4. Documento relacionado y texto que acompana al documento
4.5. Asignar miniaturas (ventana “miniatura de entrada”)
4.6. Definir la accesibilidad (ventana “Access”)
4.6.1.Publico (no elegimos ninguln grupo)
4.6.2.Privado
4.6.2.1.Todos los miembros registrados
4.6.2.2.Grupo(s) especifico(s) (elegimos el grupo o los grupos del listado)

4.7. Guardar (quedara guardado como borrador) y seguir editando (para no perder
informacién en caso de fallo), o publicar.

4.8. Notificar a los miembros la publicacion del proyecto (“Email Users”)
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Custom Post Type “Destacado Home”

= - -
—— IDEAS INNOVADORAS | PROYECTOS | ACTIVIDADES | EVENTOS | COLABORADORES | 3= CORPORATIVO s saanis
Caminode los Faros de Baleares |  MasterBip |  Congreso Green Port 2014, World Trade Centre Barcelona | Google

Plataforma de Innovacién Portuaria

Un punto de encuentro para impulsar la innovacién en la Comunidad Portuaria en beneficio de r

RECURSOS
AGENTES DE
PRAOPPEOS . R INNOVACION

COMUNIDAD & 8. ADMIN.
PORTUARIA PUBLICA

PROYECTO

Sistema de Apoyo
Meteoroldgico y
Oceanografico de la
Autoridad Portuaria

La Autoridad Portuaria de Baleares (APB) ha
firmado recientemente un Convenio con el
organismo Puertos del Estado para desarrollar en
los puertos que gestiona la APB el Provectc SAMOA.

VER MAS PROYECTOS (%)

a) Para poner ya sea un proyecto, idea innovadora, evento, actividad, noticia, destacado en
la home, previamente la tuvimos que haber creado ya sea en el apartado “Ideas
Innovadoras” o en “Proyectos”, “Actividades”, etc. Una vez creada, copiaremos la URL
(Enlace permanente) que se genera automaticamente debajo del titular principal:

| iWordPress 4.0 esta disponible! Por favor, actualiza ahora.

Editar Proyecto Agregarnuevo

Titulo (Espafiol)

Proyecto SAMOA

Enlace permanente: (Rt /IRl

eI OGOV GV SN eEY) ditar | Mostrar Proyecto || Obtener enlace corto
|

Q1 Afiadir objeto visual  Texto  Esp
b | i link | b-quote | det || ins | img || ul | o | li | code | more || cerraretiquetas

<di

"lipsum">

La Autoridad Portuaria de Baleares (APB) ha firmado recientemente un Convenio con el organismo Puertos del Estado para desarrollar en los puertos que gestiona la APB el Proyecto SAMOA (Sistema de
Apoyo Meteorolégico y Oceanografico de la Autoridad Portuaria). El objetivo es reforzar el servicio océano-meteorolégico individualizado a las Autoridades Portuarias.

A finales del mes de junio se ha producido la primera reunion de lanzamiento del Proyecto a la que asistieron en la sede de Puertos del Estado las Autoridades Portuarias que se han firmado dicho

convenio.
Puertos del Estado subvencionaré los trabajos en un 25 % de su coste y a su finalizacion contara con los siguientes médulos:
<strong>1) Interface gréfico, software Cuadro Mando Ambiental </strong> aplicado al Puerto y seccién de informacion océano-meteoroldgica en la web de la Autoridad Portuaria.

a) El desarrollo de una aplicacion de ayuda a la gestion portuaria que describa de forma sencilla y Gtil el medio fisico. Seria analoga al SAMPAcma que ha sido realizado con éxito para el Puerto de
Algeciras (ver figura 2), e incluiria:

« Creacion de aplicacion especifica corriendo bajo Windows para el puerto.
* Instalador v soporte técnico remoto durante cinco afios para su funcionamiento desde cualauier punto de la A.P.
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b) Una vez que hemos copiado el enlace (URL), nos iremos al apartado
“Destacados Home”

A Destacados Home

Todos los elementos

¢) Haremos click en el botén “Agregar nuevo” y editaremos los siguientes campos: titular y
texto abstracto del proyecto:

iWordPress 4.0 esta disponible! Por favor, actualiza ahora.
Editar Destacado Home  Agregarnuevo
_tituloEspanol)

Sistema de Apoyo Meteoroldgico y Oceanogréfico de la Autoridad Portuaria

Enlace permanente: https#inacvacion.portsdebalears.com/destacados-home/sistema-de-apo__idad-portuariar—Editar || Mostrar D

@ Afadir objeto Add slider | | ar Tipos visual Texto  Espafiol

b link || b-quote | det | ins img ul —eb—H——code——more | CETTarEGUETES —

Autoridad Portuaria de Baleares (APB) ha firmado recientemente un Convenio con el organismo Puertos del Estado para desarrollar en los puertos que gestiona la APB el Proyecto S,

Namero de palabras: 28 Ultima edicién por Javier Ferrer el 19 agosto, 2014 a las 2:23 pm

d) Después de esto, deberemos cumplimentar los dos campos que aparecen en el
recuadro titulado “Destacados Home”, escogeremos la categoria si es a la cual

pertenece el destacado y copiaremos la URL que previamente obtuvimos en el punto
anterior:

Destacados Home
Categoria*
Categoria del Destacado

Proyecto v
dea Innovadora
Actividad
Evento
Noticia

Jle del destacado

et tsdebalears.com/proyecto/proyecto-samoa/
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Destacados Home
Categoria*
Categoria del Destacado

Proyecto v

URL* .

Ingrese la URL con el detalle del destacado >

http://innovacion.portsdebalears.com/proyecto/proyecto-samoa/

e) Imagen destacada

Para poner laimagen destacada que acompanara al destacado de la home, en la
ventana “Miniatura de entrada” pulse en el botén “Establecer miniatura” y siga los
pasos siguientes:

Imagen destacada A

Asignar imagen destacada

Hacemos click en “Asignar imagen destacada”, se nos abrird automaticamente una
nueva ventana que permite seleccionar imagenes previamente subidas a la carpeta
“Medios” o bien importarla desde nuestro ordenador. Hay que considerar que la imagen
que subamos, deberd tener las siguientes medidas minimas: (632 pixeles X 554 pixeles).
Ya que hay que considerar que el sistema redimensionara dicha imagen para ser
utilizada como una miniatura, destacado e imagen de cabecero.

Universitat de n S
Hies Balears | | Sione

- TS o i oado] [ anas
E;' \MPOL€ ALEARI ;\acclon. g ISdg Prostitm) B-seest 3 u b

endesa

i CE ]
B b : e v
g B | — ’ § rtos del Es o
. 3 - Ports de Balears
i ~ -
= SIS

Una vez seleccionada la imagen pulsamos en “Asignar como imagen destacada”.
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Universiat de @477
les Balears s

Ports de Balears GOVERN DE L
ILLES BALEAR Leyenda

Eﬂ b ool = L ]
\MPOL€ \ALEARI %accmn. ,.,. Isde P e

endesa

Asignar imagen destacada

Una vez asignada, regresamos a la entrada y comprobamos que realmente esta la
imagen seleccionada:

A \deas Innovadora:

Todos los elementos

Access

5/2014/08/Anade.png

Imagen destacada

[ Agregar nuevo empresa parmcipante v mis de una) |

Documento Relacionado (PDF)

Condlusiones

@ Anadir objetc

B I =gt E

* Access: Seguridad

El destacado serd visible para los grupos que elegimos en la ventana de “Access”. Si no
elegimos ningun grupo, el destacado serd publico, visible para todo el mundo. Si
elegimos “Invitados” sera visible para todos los miembros de dicho grupo, pero no sera
visible para los que no estan registrados en dicho grupo.

En este ejemplo, el destacado es visible para todos los usuarios del grupo “Invitados”.

Access A

Socios (Info)

Invitados (Info)
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Cabe destacar que si esta actividad es asignada a una categoria que tiene el acceso
restringido a determinados grupos (UAM), automaticamente la actividad queda
restringida a los mismos grupos que la categoria.

* Email - Alerta: notificar a los usuarios la publicacion del destacado.
Al pulsarlo, se enviara a los usuarios un email con el enlace de la actividad que ha sido
publicada.

Email Users

[E4 Notificar a los usuarios sobre esta

entrada

* Visibilidad:
Al lado derecho puede configurar el estado del destacado.
a) “Publicada” si el destacado estd lista para publicar,
b) “Pendiente de revision” o “Borrador” si el destacado estad en pendiente

Puede configurar la fecha del destacado para su publicacion: programar la publicacion
en el futuro de un destacado finalizado.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada
i Publicada i=| ( Aceptar

Publicada
| Pendiente de revision
Borrador

{¢ Publica

[T Fijar esta entrada en la pagina principal
(" Protegida con contrasefia
" Privada

Aceptar | Cancelar

1

Publicada el: 22 Abril 2010 10:31 am

Editar

Mover a la papelera
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En el caso de que acabe de modificar, editar una actividad existente, ya publicada, para
guardar los cambios pulse “Actualizar”.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada Editar
Visibilidad: Pablica Editar

-t

Publicada el: 22 Febrero 2010 14:10
pm Editar

Mover a la papelera

Resumen de los pasos:

1.

Crear previamente el destacado que queremos que aparezca de acuerdo a su categoria en
Innovadoras”, “Proyectos”, “Actividades”, etc. Una vez creada, copiaremos la URL (Enlace
permanente) que se genera automaticamente debajo del titular principal

Escribir el titulo del destacado en el recuadro de la parte de arriba de la pantalla.
Redactar el texto, pequefno abstracto del destacado.
Seleccionar la categoria del destacado
Escribir el enlace previamente obtenido (URL)
Asignar imagen (ventana “miniatura de entrada”)
6.1. Definir la accesibilidad (ventana “Access”)
6.1.1.Publico (no elegimos ningln grupo)
6.1.2.Privado
6.1.2.1.Todos los miembros registrados
6.1.2.2.Grupo(s) especifico(s) (elegimos el grupo o los grupos del listado)

6.2. Guardar (quedara guardado como borrador) y seguir editando (para no perder
informacién en caso de fallo), o publicar.

6.3. Notificar a los miembros la publicacion del proyecto (“Email Users”)
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Custom Post Type “Directorio de Empresas”

4
Ports de Balears o Escritorio| Mi Perfil
IDEAS INNOVADORAS | PROYECTOS | ACTIVIDADES | EVENTOS | COLABORADORES | := CORPORATIVO Cerrar sesién
Camino de los Faros de Baleares | MasterBip | Congreso Green Port 2014, World Trade Centre Bar@aiaSaprte(e}

COMUNICADOS PIP

Plataforma de Innovacion Portuarijiss
ot 5 Comunidad Pa P DOCUMENTOS

DIRECTORIO DE EMPRESAS

AGENTES 8'5‘

i INNOVACI

Para agregar las empresas al “directorio de empresas”, se deberan seguir los siguientes pasos:

a) Paradarde alta a una empresa nueva, en el menu seleccionamos Empresas > Agregar

nuevo

A Empresas

Todos los elementos

b) Se nos abrird la pantalla correspondiente y llenaremos los siguientes campos:

i) Titulo

Editar Empresa Agregarnuevo

Titulo (Espafiol)

10 Descripcion completa del nombre de la empresa proveedora
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ii) Detalles de empresa: direccién, zip, teléfono, fax, email y website

Detalles Empresa

iii) Seleccionar “Isla — puerto a la que pertenece la empresa:

Islas
AllIslas  Mas utilizadas
v| Palma
Alcadia
Mad

Eivissa

La Savina

+ Add New Isla

iv) Insertarimagen destacada (logotipo de la empresa, medidas minimas 220 pixeles x
220 pixeles)

Imagen destacada

SAMPOL é

Quitar la imagen destacada
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* Access: Seguridad

La empresa sera visible para los grupos que elegimos en la ventana de “Access”. Si no
elegimos ningun grupo, el destacado serd publico, visible para todo el mundo. Si
elegimos “Invitados” serd visible para todos los miembros de dicho grupo, pero no sera
visible para los que no estan registrados en dicho grupo.

En este ejemplo, el destacado es visible para todos los usuarios del grupo “Invitados”.

Access

¥| Invitados (Info)

Cabe destacar que si esta actividad es asignada a una categoria que tiene el acceso
restringido a determinados grupos (UAM), automaticamente la actividad queda
restringida a los mismos grupos que la categoria.

* Email - Alerta: notificar a los usuarios la publicacion del destacado.

Al pulsarlo, se enviara a los usuarios un email con el enlace de la empresa que ha sido

publicada.
Email Users
|j Notificar a los usuarios sobre esta
entrada

* Visibilidad:
Al lado derecho puede configurar el estado del destacado.
a) "“Publicada” sila empresa esta lista para publicar,
b) “Pendiente de revisidon” o “Borrador” si la empresa esta en pendiente

Puede configurar la fecha de la empresa para su publicacién: programar la publicaciéon
en el futuro de una empresa finalizada.
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Publicar
Vista previa de los cambios

Estado: Publicada
{Publicada i¥] ( Aceptar
Publicada
Pendiente de revisién
Borrador
@ Pablica
[ Fijar esta entrada en la pagina principal
(" Protegida con contrasefia
 Privada

Aceptar | Cancela

'] Publicada el: 22 Abril 2010 10:31 am
Editar

En el caso de que acabe de modificar, editar una empresa existente, ya publicada, para
guardar los cambios pulse “Actualizar”.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada E
Visibilidad: Pablica Editar

| Publicada el: 22 Febrero 2010 14:10
pm Editar

Resumen de los pasos:
1. Escribir el titulo (hombre de empresa) del en el recuadro de la parte superior de la pantalla.
2. Cumplimentar datos de contacto de la empresa
3. Seleccionar laisla - puerto en la que se encuentra ubicada
4. Asignarimagen logotipo de la empresa (ventana “miniatura de entrada”)
5. Definir la accesibilidad (ventana “Access”)
5.1.1.Publico (no elegimos ningln grupo)
5.1.2.Privado
5.1.2.1.Todos los miembros registrados
5.1.2.2.Grupo(s) especifico(s) (elegimos el grupo o los grupos del listado)

5.2. Guardar (quedard guardado como borrador) y sequir editando (para no perder
informacién en caso de fallo), o publicar.

5.3. Notificar a los miembros la publicacién del proyecto (“Email Users”)
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Custom Post Type “Documentos”

] —
! %&m Do Ports de Balears o Escritorio | Mi Perfil
TS > IDEAS INNOVADORAS | PROYECTOS | ACTIVIDADES | EVENTOS | COLABORADORES | = CORPORATIVO

Cerrar sesion

Camino de los Faros de Baleares MasterBip Congreso Green Port 2014, World Trade Centre Barg PRESENTACION
COMUNICADOS PIP
2¥ B PRENSA
Plataforma de Innovacion Portuarig

RECURSOS
proPiOS NS

Para agregar documentos al apartado “Documentos”, se deberan seguir los siguientes pasos:

DOCUMENTOS

DIRECTORIO DE EMPRESAS

a) Paradarde alta un documento, en el menu seleccionamos Documentos > Agregar
nuevo

A Documentos

Todos los elementos

b) Se nos abrird la pantalla correspondiente y llenaremos los siguientes campos:

i) Titulo del documento

ii) Pequeno extracto de texto que describe al documento.
iii) Insertar Documento en PDF, JPG, etc.

iWordpress 4,0 estd disponible! Por favor, actualiza ahora,
Editar Documento Agregarnuevo

Estos textos hacen parecerlo un espafiol que se puede leer.

Email Users

stos-textosh. -puededeer-12/ Etar | Mosrar Documento | Obiener enlace coro

Documento

i

Extracto

Visualice Contenido Personalizado
2014/08/Tabla jog

E5 un hecho establecido hace demasiado tiempo que un lector se distraers con el contenido el texto de un sitio mientras que mira su disefio.

Publicar
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* Access: Seguridad

El documento serd visible para los grupos que elegimos en la ventana de “Access”. Si no
elegimos ningun grupo, el documento serd publico, visible para todo el mundo. Si
elegimos “Invitados” serd visible para todos los miembros de dicho grupo, pero no sera
visible para los que no estan registrados en dicho grupo. En este ejemplo, el
documento es visible para todos los usuarios del grupo “Invitados”.

Access

Socios (Info)

¥| Invitados (Info)

Cabe destacar que si el documento es asignado a una categoria que tiene el acceso
restringido a determinados grupos (UAM), automaticamente la actividad queda
restringida a los mismos grupos que la categoria.

* Email - Alerta: notificar a los usuarios la publicacion del documento.

Al pulsarlo, se enviara a los usuarios un email con el enlace del documento que ha sido

publicado.
Email Users
[E4] Notificar a los usuarios sobre esta

entrada

* Visibilidad:
Al lado derecho puede configurar el estado del destacado.
a) “Publicada” sila empresa esta lista para publicar,
b) “Pendiente de revisidon” o “Borrador” si la empresa estd en pendiente

Puede configurar la fecha de la empresa para su publicacion: programar la publicaciéon
en el futuro de una empresa finalizada.
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Publicar
Vista previa de los cambios

Estado: Publicada
{Publicada i¥] ( Aceptar
Publicada

Pendiente de revision

Borrador

@ Publica
[ Fijar esta entrada en la pagina principal

€ Protegida con contrasefia
€ Privada

Aceptar | Cancela

'] Publicada el: 22 Abril 2010 10:31 am
Editar

e

En el caso de que acabe de modificar, editar un documento existente, ya publicado, para
guardar los cambios pulse “Actualizar”.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada Editar
Visibilidad: Pablica Editar

"' Publicada el: 22 Febrero 2010 14:10
pm Editar

Mover a la papelera m

Resumen de los pasos:

1. Escribir el titulo (nombre de documento) del en el recuadro de la parte superior de la
pantalla.

2. Escribir pequerio extracto que acompanara al documento
3. Insertar el documento en PDF, JPG, etc
4. Definir la accesibilidad (ventana “Access”)
4.1.1.Publico (no elegimos ningln grupo)
4.1.2.Privado
4.1.2.1.Todos los miembros registrados
4.1.2.2.Grupo(s) especifico(s) (elegimos el grupo o los grupos del listado)

4.2. Guardar (quedara guardado como borrador) y seguir editando (para no perder
informacién en caso de fallo), o publicar.

4.3. Notificar a los miembros la publicacién del proyecto (“Email Users”)
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ADMINISTRAR EVENTOS

En el escritorio, podemos anadir, editar y borrar eventos, que pueden ser publicos o privados.

Eventos

Eventos

a) Elevento anadido aparece en la home con acceso directo. Siempre aparecen en la home
los dos eventos mas proximos a realizarse.

> s
t;ﬁem . = Esaitorio|Mi Perfil
- — IDEAS INNOVADORAS | PROYECTOS | ACTIVIDADES | EVENTOS | COLABORADORES | = CORPORATIVO Cerrar sesién
Camino de los Faros de Baleares | MasterBip Congreso Green Port 2014, World Trade Centre Barcelona | Google

EVE 01

Congreso Green Port
2014, World Trade
Centre Barcelona

15/10/2014 - 17/10/2014
World Trade Centre Barcelona,

Moll de Barcelona s/n, edifici Est

15 OCTUBRE 2014 i 21 JULIO 2014

VER MAS EVENTOS

83



aMala

marketing engineering

Podemos visualizar el listado de todos los eventos al pulsar el titulo “Ver mas Eventos +”.

5 Q suscanor
Ports de alears. — Escritorio | Mi Perfil
_- —— IDEAS INNOVADORAS | PROYECTOS | ACTIVIDADES | EVENTOS | COLABORADORES | 3= CORPORATIVO
Camino de los Faros de Baleares MasterBip Congreso Green Port 2014, World Trade Centre Barcelona Google

Esté usted en: Home > Eventos Eventos

Eve 0115/10/2014 - 17/10/2014

CATEGORIAS

Escoja una categoria ®

Congreso Green Port 2014, World
Trade Centre Barcelona

La Conferencia Internacional Green Energy Ports, que tendrd lugar del 15 al 17 de
octubre en el puerto de Barcelona.

SABER MAS

Al pulsar la fecha o titulo del evento, podemos ver el evento completo con todos los
detalles.

P £
i Escritorio| Mi Perfil
_- e IDEAS INNOVADORAS | PROYECTOS | ACTIVIDADES | EVENTOS | COLABORADORES | 3= CORPORATIVO

Camino de los Faros de Baleares | MasterBip | Congreso Green Port 2014, World Trade Centre Barcelona | Google

Esta usted en: Home >Eve 01>Congreso Green Port 2014, World Trade Centre Barcelona

IEZB Congreso Green Port 2014, World Lugr del Evento

15/10/2014 - 17/10/2014
Trade Centre Barcelona bbbty

Barcelona s/n, edifici Est

La Conferendia Internacional Green Energy Ports, que tendra lugar del 15 al 17 de
octubre en el puerto de Barcelona. Datos de contacto

La Conferencia Internacional Green Energy Ports, que tendrd lugar del 15 al 17 de REALIZA UNA RESERVA

octubre en el puerto de Barcelona, se expondran medidas para la eficiencia energética y
en la reduccién de emisiones en los puertos.

b) Para anadir un evento nuevo, elegimos el menu “Eventos” > “Afadir evento”.
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¢) Nos aparece el listado de los eventos existentes. Para editar un evento, pulsamos su

nombre.

ahora.

4 disponible! Por favor, ai

Eventos Afadir evento

Buscar eventos

Todos (13) | Public:
Acciones en lote v | Aplicar | Eventos futuros v Ver todas las categorias ¥ B H 1 elemen
Titulo diomas  Access Ubicacién Fechay hora Propietario
Congreso Green Port 2014, World Trade Centre Barcelona Espariol Full World Trade Centre Barcelona 15 octubre, 2014 - 17 octubre, Javies er ervas - Reservado: 0/10 | Pendiente:
access World Tradk 2014 0
Barcelona 8:30 am - 8:00 pm
Titulo diomas  Access Ubicacion Fechay hora Propietario
Acciones en lote v Aplicar elemento

d) Nos aparece la misma ventana con los mismos campos editables al editar o afadir un

evento nuevo.
Rellenamos los campos:
a. “Nombre”: el titulo del evento.

“Fecha”: la fecha de inicio y fin.

c. “Hora":lahoradeinicioy fin.

d. Texto principal del evento

Email Users

i

itulo (Espaiol)

<\ Congreso Green Port 2014, World Trade Centre Barcelona _—

Enlace

ar a los usu:

Q] Afiadir objeto || (@) Add slider | far Tipos Visual Texto  Espafiol

b || i link || b-quote | det || ins || img || ul || ol |

Desde 15/10/2014

ncia energética y en la reduccion de emisiones

f Energy Ports, que tendré lugar del 15 al 17 de octubre en el puerto de Barcelona, se expondran medidas para

La Conferencia Internacior
en los puert

17/10/2014

€l evento empieza el | 08:30

Este encuentro internacional contaré con la participacion de los mayores especialistas europeos en temas de energias verdes, asimismo también se celebraran diferentes mesas 1

puertos nacionales e internacionales expondran sus experiencias en energias renovables, gas natural licuado o suministro eléctrico a buques.
20:00 Todo el dia

evento se extiende todos los dias
entre la fecha inicial y final, con las horas
icio/fin aplicadas a cada dia.

La Autoridad Portuaria de Baleares, desde el affo 2011, esté trabajando en el estudio y analisis de una solucién técnica para el puerto de Palma que permita que los buques, cuando estan atraca
puerto, dispongan de la infraestructura necesaria para poderse conectar eléctricamente a tierra, eliminando en gran medida los problemas de contaminacion, ruidos y vibracion que tantas molestias

ocasionan a los ciudadanos.

Una vez realizado este estudio previo, con el propésito de presentarlo y contrastarlo asf como para abordar la solucién més idénea de las diferentes alternativas posibles. se constituy6 un grupo e
trabajo en el que estn representadas las empresas navieras, consignatarias y empresas del sector eléctrico, asi como, el Ayuntamiento de Paima y Gobierno Balear.

Publicar

Vista previa de los cambios

Para el éxito de este Proyecto es necesaria la participacion y colaboracion de todos los actores que tienen algan tipo de responsabilidad o participacion en el mismo.

9 Estado: Publicada Editar

Fros en mantenimiento de motores

ca de buques a tierra (‘cold ironing’) precisa de una inversion inicial tanto en infraestructuras como en los propios bugues, si bien se produce;

ambientales aue en el caso aue entre en vigor el mercado de emisiones nara el transoorte maritimo serén aun 4

La conexion
a parte de la reduccion

374

® Visibilidad: Pablico

Uteima edicién porJavir Ferrer e 27 agostn, 20143 15 7443 am

Némero de palab
[iffl Publicada el: 19 agosto 2014 13:28 pm

r

Ccampos Adicionales Evento

e) Ubicacion del evento:
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a. “Ubicacion”: lugar donde se celebrard el evento
b. Direccién, ciudad, provincia, cédigo postal, region, pais.

¢. Alintroducir la direccién y poblacion, nos aparece automaticamente el mapa de
Google y se insertara en la entrada del evento.

Donde

Este evento no tiene una ubicacion fisica.

@ JoanMiro,
Nombre de la | S

H World Trade Centre Barcelona + o
ubicacion:

Barcelona
No puedes editar ubicaciones guardadas aqui. Reset this form to create a location or search

(ﬁ] L L £ Firade
+
Wi

e posie
again. - &8
s om orld Trade Centre Barcelona
Direcon: World Trade Centre Barcel * ! World Trace Centre Barcelona, Moll de Barcelona s/n, edifici Est
Ciudad/Pueblo: Barcelona - B; a
% £ Jardinsde
incia: £ ‘Petra Kel
Estado/Provincia:  |Barcalona e ialely
JoA@ragal
Cédigo Postal: i
o002 o Fa MORF.Dic. Castellde
Regi6 Montjuic
egion: -
Jardi Botanic
fs: A B AMARINA . qerdel de Barcelona
Faks Espafia v LAMANINA'S (o5 del Fog 4

f) Se cumplimentara también los campos adicionales del evento
a. Resumen del documento que acompanara al PDF, JPG, etc
b. Insertar documento

c. Datos de contacto

Campos Adicionales Evento
Resumen Documento
Programa Congreso Green Port 2014
Documento Relacionado
http://innovacion.portsdebalears.com/wp-content/uploads/2014/08/GreenPort-Congress-2014-programme.pdf Seleccionar file
Datos de contacto
Tel. +44 (0) 1329 825335
|| Borrar datos de contacto
congress@greenport.com

|| Borrar datos de contacto

| | Borrar datos de contacto
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g) Imagen destacada

Para poner una imagen destacada que aparecera como una miniatura para el listado de
eventos, destacado de la home y como imagen tipo cabecero dentro del evento vaya
debajo del editor. En la ventana “Miniatura de entrada” pulse en el botén “Establecer
miniatura” y siga los pasos siguientes:

Imagen destacada A

Asignar imagen destacada

Hacemos click en “Asignar imagen destacada”, se nos abrird automaticamente una
nueva ventana que permite seleccionar imagenes previamente subidas a la carpeta
“Medios” o bien importarla desde nuestro ordenador. Hay que considerar que la imagen
que subamos, deberd tener las siguientes medidas como minimo: (1200 pixeles X 814
pixeles). Ya que hay que considerar que el sistema redimensionara dicha imagen para
ser utilizada como una miniatura, destacado e imagen de cabecero.

E‘ \MPDL€ ALEAR! :)'acclon. ;\.Olsde Rewmitnds & eses -_‘ gﬁ
endesa ]
f = A "
-i ; a_mﬁm‘m.
~— YR
D= - KNS E

Una vez seleccionada la imagen pulsamos en “Asignar como imagen destacada”.

i

Ports de baears GOVERN DE L
— TLLES BALEAR

E‘ weor € rae; Jaccion: e lsde s ¢ -' a

endesa E @
i Y e 2

Dt - N6

EBEEPW\na BN . gyss

Asgrar magen destacaca
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Una vez asignada, regresamos a la entrada y comprobamos que realmente esta la
imagen seleccionada:

Reservas/Registro
Imagen destacada
v| Permitir el registro para este evento

Tickets

Puedes tener tickets sencillos o miiltples, donde ciertos tickets se vuelven disponibles bajo ciertas condiciones, p.ej. reserves anticipadas, descuentos para grupos, méximas reservas por ticket etc Se permite HTML bdsico en los etiquetas y

descripciones de los tickets.

Nombre del ticket Precio Min/Max Inicio/Fin Espacios disponibles Espacios reservados

Ticket estan
- [wdfc estandar Gratis . 10710 o
Editar | Borrar

Afiadir nuevo ticket

Event Options

Total espacios

Los tickets individuales con espacios pendientes no estardn disponibles si el total de espacios de la reserva alcanza este limite. Déjalo en blanco para sin limite.

h) Sivamos a dejar que las personas se inscriban al evento, deberemos de seleccionar la
pestafa Reserva / Registro y cumplimentar los datos solicitados:
a. Total espacios
b. Fecha limite de la reserva

Reservas/Registro +
¥| Permitir el registro para este evento

Tickets

Puedes tener tickets sencillos o miiltiples, donde ciertos tickets se vuelven disponibles bajo ciertas condiciones, p.ej. reservas anticipadas, descuentos para grupos, mdximas reservas por ticket, etc Se permite HTML bdsico en los etiquetas y

descripciones de los tickets.

Nombre del ticket Precio Min/Max Inicio/Fin Espacios disponibles Espacios reservados

Ticket estandar
= Editar | Borrar Gratis <= 10/ 10 0

Afadir nuevo ticket

Event Options

Total espacios

Los tickets con espacios no estardn dist i el total de espacios de la reserva alcanza este limite. Déjalo en blanco para sin limite.

Maximum Spaces Per Booking

If set the total number of spaces for a single booking to this event cannot exceed this amount.Leave blank for no limit.

Fecha limite de las Reservas 15/10/2014 00:00

Esta es la fecha definitiva después de la que las reservas se cerrardn para este evento, a pesar de la configuracién individual anterior de los tickets. El valor predeterminado serd la fecha de comienzo del evento.

i) Extracto del evento, pequeio texto descriptivo.

Extracto = a

La Conferencia Internacional Green Energy Ports, que tendra lugar del 15 al 17 de octubre en el puerto de Barcelona.

Los extractos son resimenes opcionales de tu contenido hechos "ex-profeso” que puedes usar en tu tema. Aprende algo acerca de los extractos manuales.
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j) Seleccionaremos la categoria a la cual pertenece el evento.

Categorias del evento

Todas las categorias de evento  Mas
utilizadas

v| Eve 01
Eve 02
Eve 03

Eve 04

+ Afadir nueva categoria de evento

k) Seguridad. Access:
i. Eventos publicos: el evento serd visible para todo el mundo.

ii. Eventos privados: el evento serd visible solamente para el usuario
registrado o que pertenezcan a algun grupo de trabajo.

Access

Socios (Info)

Invitados (Info)

I) Siqueremos revisar las estadisticas del evento lo podremos hacer en:

Estadisticas de reservas

iTodavia no hay respuestas!

gestionar reservas

imprimir vista
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m) Email - Alerta: notificar a los usuarios la publicacién del documento.
Al pulsarlo, se enviara a los usuarios un email con el enlace del documento que ha sido
publicado.
Email Users

E Notificar a los usuarios sobre esta

entrada

n) Visibilidad:
Al lado derecho puede configurar el estado del evento.
a. "“Publicado” si el evento esta listo para publicar,
b. “Pendiente de revision” o “Borrador” si el evento esta en pendiente

Puede configurar la fecha del evento para su publicacién: programar la publicacion en el
futuro de un evento que hemos finalizado.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada
{Publicada x| | Aceptar

Pendiente de revision
Borrador

@ piblica

[ Fijar esta entrada en la pagina principa
" Protegida con contrasefia
€ Privada

Aceptar ) Cancelar

| Publicada el: 22 Abril 2010 10:31 am

ditar

En el caso de que acabe de modificar, editar un evento existente, ya publicado, para
guardar los cambios pulse “Actualizar”.

Publicar

Vista previa de los cambios

Estado: Publicada Editar

Visibilidad: Pablica Editar

'] Publicada el: 22 Febrero 2010 14:10
pm Editar

Mover a la papelera m
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ENVIO DE NEWSLETTER’S

Los newsletters nos ayudaran a comunicar la informacién que vayamos publicando en la
plataforma de innovacién. Gracias al plugin instalado denominado “MailPoet”, podemos
seleccionar y enviar las ideas, proyectos, actividades, eventos, noticias, etc de forma facil y
rapida, a los listados de suscriptores que previamente tengamos dados de alta en nuestro
apartado de “suscriptores”.

Los pasos a seguir son:
a) Acceder al apartado “MailPoet”

Eventos

Contacto

MailPoet

Suscriptores

A ==
Ajustes

sion Premium

b) Se abrird la siguiente pantalla:

Listas y Suscriptores

Todo

¢) En el apartado superior podemos ver el menu de “Listas y Suscriptores”

L|Stasysuscr|ptores Anadir Suscriptor  Afadir Lista  Editar Listas Importar  Exportar

Todo | Suscrito No confirmado

Acciones en lote v Aplicar Ver todas las listas v Filtro

Correo Electronico Listas
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d) En el primer apartado “Aiadir Suscriptor”, podemos anadir las personas que han dado
su consentimiento de recibir las novedades emitidas por la Plataforma de Innovacién
Portuaria. Ademas podemos seleccionar a la lista a la cual lo deberemos de asociar.

Afadir Suscriptor Asadirlista Editar Listas  Importar Exportar

Correo Electrénico

Nombre
Apellido
Estado e Suscrito No confirmado Dado(s) de baja
Listas Atencién al pasajero
Energia
ndustrial

Medio - Ambiente
Nautico - Deportivo

Puerto - Ciudad

Afadir Suscriptor

e) En el segundo apartado “Anadir Lista” nos permite crear un nuevo listado de
suscriptores.
('_QLIé tal una nueva lista? Afadir Suscriptor  Editar Listas  Importar  Exportar

Nombre

Descripcion
Para tu uso propio, y nunca
mostrado a tus suscriptores.

f) En el tercer apartado “Editar Lista” nos permite editar listado de suscriptores ya creados
con anterioridad.

Editar listas AfadirSuscriptor Aadir Lista Importar Exportar

Nombre Suscrito No confirmado Dadols) de baja

Atencién al pasajero

Energia 0 1

Industrial 1 1 0 10 septiembre, 2014
Medio - Ambiente

Nautico - Deportivo 1 1
Puerto - Ciudad

Usuarios de Wordpress
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g) Elcuarto apartado es “Importar”, nos permiten copiar de una forma facil y rapida un
conjunto de registros, ya sea copiando y pegando de un archivo origen o subiendo un
archivo desde nuestro ordenador.

Importar Suscriptores  Anadir suscriptor ~ Afiadir Lista  Editar Listas  Exportar
£Como deseas importar? ) Copiar y pegar en un cuadro de texto Subir un archivo

A continuacion, pega aqui tu email:name
lista n
Requiere estar en estilo CSV o
simplemente copia y pega desde johnny_smith@mailpoet.com; Johnny Smith
Gmail, Hotmail o Yahoo. Mira

estos gjemplos en nuestro sitio

de soporte.

poet.com; John Doe

Estos suscriptores, ;pidieron estar en tu lista?
Si la respuesta es "no”, considérate un spammer.
[Link]Leer mds en support.mailpoet.com.

h) El quinto apartado es “Exportar”, nos permiten exportar de una forma facil y rapida los
listados de suscriptores que tenemos actualmente, ya sea a un fichero CSV o a un Excel
para Windows.

Exportar Suscriptores  Afadir suscriptor ~ Afiadir Lista Editar Listas  Importar
v/| Atencién al pasajero (0) [v| Energia(0) [v| Industrial (1) [v| Medio- Ambiente (0) [v| Nautico - Deportivo (1) [v| Puerto-Ciudad (0) |v| Usuarios de Wordpress (6)

Seleccionar una lista

Format *) Archivo CSV Excel para Windows

Exportar solo los suscriptores ¥
confirmados

Lista de campos a exportar Correo Electrénico | | Nombre [ | Apellido [ | Direccion P [ | Estado [ | Fecha de suscripcion

i) Para crear el newsletter o boletin a enviar a un listado en particular o a todos los listados,
hacemos lo siguiente:

a. Seleccionar apartado “Boletines”

MailPoet

Boletines
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b. Aparecerd un listado de los boletines ya creados. Aqui podremos encontrar un
boletin denominado “Plantilla Newsletter”, que sera la base para la creacién de
los diferentes boletines y que recomendamos no eliminar.

Todos los Boletines  crear unnuevo correo electrénico ..o duplica una de abojo para copiar su diseo.

Boletin eliminado.

Todo (2) | Boletin

Mostrar todos los meses ¥ Ver por lista v |[ A

Nombre Estado Listas Abiertos, clicados, dados de baja
Plantilla Newsletter - Borrador No enviado ai Atencién al pasajero

Guia de Usuario de 5 Minutos - Borrador No enviado ai

Nombre Estado Listas Abiertos, clicados, dados de baja

c. Paralacreacién del nuevo boletin, lo que haremos serd “Duplicar” la “Plantilla
Newsletter” haciendo click debajo de ella:

Todo Boletines estandar | Borrador
Mostrar todos los meses v Ver por lista v | Filtro
Nombre

Plantilla Newsletter - Borrador

Vista previa | Edita Eliminar

Guia de Usuario de 5 Minutos - Borrador

Nombre

d. Unavez que duplicamos la plantilla, nos aparece la siguiente pantalla que nos
permitira editar el nombre del nuevo boletin, asi como, seleccionar el listado de
destino, al finalizar haremos click en “Siguiente Paso”:

Primer paso: detalles principales

€l boletin se ha duplicado.
£Qué tipo de boletin es éste? *) Boletines estandar Automatic newsletter

Asunto Copia de Plantilla Newsletter

Lo primero que ven tus
suscriptores. Sé creativo y
aumenta tu tasa de apertura!

Listas v| Atencion al pasajero (0)
Energia (0)
Industrial (1)
Medio - Ambiente (0)
Nautico - Deportivo (1)
Puerto - Ciudad (0)

Usuarios de Wordpress (6)

Siguiente paso
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e. Al hacer click en “Siguiente Paso” se visualizar el boletin con el cabecero y pie.
Solamente tendremos que sustituir el contenido central del boletin,
seleccionando el post a enviar (idea, proyecto, actividad, etc)

Second step: "Copia de Plantilla Newsletter"

» Contenido | Imagenes Estilos Temas
i Tienes problemas para visualizar? Mira este boletin en tu navegador.
Arrastra los widgets de abajo a tu boletin.
% Titulos & texto

= -5

Articulo de Wordpress
Separador ¢

Marcadores sociales

Plataforma de Innovacion Portuaria

Un punto de encuentro para liderar la innovacién en la comunidad portuaria

Proyecto SAMOA

La Autoridad Portuaria de Baleares (APB)
ha firmado recientemente un Convenio
con el organismo Puertos del Estado para
desarrollar en los puertos que gestiona la
% APB el Proyecto SAMOA.

Leer mas

f. Para cambiar el contenido central, primero tendremos que eliminar el actual,
poniendo el ratén sobre la imagen y haciendo click en la “X” superior derecha.

X eee
‘ Proyecto SAMOA X

La Autoridad Portuaria de Baleares (APB)
ha firmado recientemente un Convenio
con el organismo Puertos del Estado para
desarrollar en los puertos que gestiona la
APB el Proyecto SAMOA.

Leer mas
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g. Unavezeliminado, quedard un espacio entre el cabecero y el pie, por lo que
tendremos que arrastrar a ese espacio la opcién “Articulo wordpress”, que se
encuentra en la parte superior derecha.

Second step: "Copia de Plantilla Newsletter"

Contenido

¢ Tienes problemas para visualizar? Mira este boletin en tu navegador

dgets de abojo & tu boet

Titulos & texto
Articulo de Wordpress

Separador o

Plataforma de Innovacién Portuaria
Un punto de encuentro para liderar la innovacién en la comunidad portuaria

£ € in)

t;‘.% o - Ports de Balears
Ay & o

CONTACTO

h. Alarrastrar la opcién antes mencionada, se abrird una nueva pantalla que nos
permitira seleccionar una o varias, ideas, proyectos, noticias, eventos, etc que
queremos enviar al listado seleccionado.

Publicada  x |» | Buscar
ﬂ Proyecto SAMOAProyecto SAMOAProyecto SAMOA
- Puerto verde: conexién eléctrica de buques a tierra
Camino de los Faros de Baleares
Publicacion de proyectos préximamente
Publicacién de proyectos préximamente

Publicacion de proyectos préximamente

Publicacién de proyectos préximamente

»
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i. Unavezque se afade la idea, proyecto, noticia, evento, etc, podemos editar,
cambiar colores del texto etc. Posteriormente haremos click en “Siguiente Paso”.

Second step: "Copia de Plantilla Newsletter"

Contenido | Imigenes | Estilos = Temas
¢ Tienes problemas para visualizar? Mira este boletin en tu naveqador.
Arrastra fos widgets de abajo a tu boletin.
D Titulos & texto

de Balears

t,&m e ..

Articulo de Wordpress
Separador o3

Marcadores sociales

Plataforma de Innovacion Portuaria

Un punto de encuentro para liderar la innovacion en la comunidad portuaria

Proyecto SAMOA

La Autoridad Portuaria de Baleares (APB)
ha firmado recientemente un Convenio
con el organismo Puertos del Estado para
desarroliar en los puertos que gestiona la
> APB el Proyecto SAMOA.

j. Posteriormente nos aparecerd una pantalla para corroborar titular, lista
seleccionada, remitente, nombre y direccion de correo electrénico de respuesta,
programar (nos permite establecer dia y hora de envid) etc, y también nos
permite enviar una prueba a nuestro email para ver una vista previa del boletin

a enviar.

Final step: last details

e vows  Copia de Plantilla Newsletter

| Atencién al pasajern (0)

Fnergia (0)

n

lbiente (0)
Ndutico - Deportvo (1)
Puerto - Ciugad (0)

Usuarios de Wordpress (6)

Remitente iferrer infoinnovacion portsdebaicars com
Nomire, correo y tu nombre o €1

de tu empresa.

Nombre y direccion de Jfemre: Info@innovacion portsdebaiears com

correo electronico de

corar | o simplemente yoier 3 drgfin

k. Siestamos satisfechos con el boletin, finalizaremos haciendo click en “Enviar”
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EDITOR DE CONTENIDOS

Para publicar contenido mediante entradas o paginas, se utiliza el mismo editor. A

continuacion se explicara los pasos para la publicaciéon de contenido en el editor de contenidos

media

a)

b)

nte el ejemplo de publicar una entrada.

En el menu seleccionamos: Entradas >Anadir:

A Entradas

Todas las entradas

adir nu

S usuarios

rder

Aparece un espacio en donde es posible redactar mediante un editor que tiene varias
funciones. Veamos las caracteristicas de este editor:

Titulo (Espaiiol)

12 Mauris ornare pharetra consequat proin mauris massa

Enlace permanente: http://innovacion.portsdebalears.com/12-mauris-orna

jaculis-vitae/| Editar | Verentrada | O

7 Afadir objeto

Add slider Visual Texto  Espafiol
B I = “« - = = =
Parrafo vuUuEAvE 0 Q

Al contrario del pensamiento popular, el texto de Lorem Ipsum no es simplemente texto aleatorio. Tiene sus raices en una pieza cl “sica delaliteratura del Latin, que data del afio 45 antes de Cristo, haciendo que este
adquiera mas de 2000 afios de antiguedad. Richard McClintock, un profesor de Latin de laUniversidad de Hampden-Sydney en Virginia, encontré una de las palabras més oscuras de lalengua del latin, "consecteur”, en un
pasaje de Lorem Ipsum, y al seguir leyendo distintos textos del latin, descubrié la fuente indudable. Lorem Ipsum viene delas secciones 1.10.32 y 1.10.33 de "de Finnibus Bonorum et Malorum" (Los Extremos del Bien y El
Mal) por Cicero, escrito en el afio 45 antes de Cristo.

Estelibro es un tratado de teoria de éticas, muy popular durante el Renacimiento. La primeralinea del Lorem Ipsum, "Lorem ipsum dolor sit amet..", viene de una linea en la seccién 1.10.32 El trozo de texto estandar de

Lorem Ipsum usado desde el aflo 1500 es reproducido debajo para aquellos interesados. Las secciones 1.10.32 y 1.10.33 de "de Finibus Bonorum et Malorum’ por Cicero son también reproducidas en su forma original
exacta, acompafiadas por versiones en Inglés de la traduccién realizada en 1914 por H. Rackham.

c) Eleditor tiene dos pestafas principales: Visual y Texto

a) Visual: Si tiene seleccionado la pestafa de Visual podra ver el contenido

introducido de modo similar que aparecera al publicarlo en la web. Es por ello

que a este tipo de editor se le conoce como WYSIWYG (en inglés: what you see
is what you get) .

Titulo (Espafiol)

12 Mauris ornare pharetra consequat proin mauris massa

Enlace permanente: http:

innovacion.port:

alears.com/12-mauris-orna

Sacul /| Editar

0] Afadir objeto Add slider Visual Texto  Espafiol
B I == - = = s2 =
Parrafo vUEAYE Q9 Q (-]

Al contrario del pensamiento popular, el texto de Lorem Ipsum no es simplemente texto aleatorio. Tiene sus raices en una pieza cl sica de laliteratura del Latin, que data del aiio 45 antes de Cristo, haciendo que este
adquiera mas de 2000 afios de antiguedad. Richard McClintock, un profesor de Latin de la Universidad de Hampden-Sydney en Virginia, encontré una de las palabras més oscuras de la lengua del latin, "consecteur”, en un
pasaje de Lorem Ipsum, y al seguir leyendo distintos textos del latin, descubri6 la fuente indudable. Lorem Ipsum viene de las secciones 1.10.32 y 1.10.33 de "de Finnibus Bonorum et Malorum® (Los Extremos del Bien y El
Mal) por Cicero, escrito en el afio 45 antes de Cristo.

Este libro es un tratado e teoria de éticas, muy popular durante el Renacimiento. La primeralinea del Lorem Ipsum, "Lorem ipsum dolor sit amet..", viene de unalinea en la seccién 1.10.32 El trozo de texto esténdar de

Lorem Ipsum usado desde el afio 1500 es reproducido debajo para aquellos interesados. Las secciones 1.10.32 ¥ 1.10.33 de “de Finibus Bonorum et Malorum’ por Cicero son también reproducidas en su forma original
exacta, acompaiiadas por versiones en Inglés e la traduccién realizada en 1914 por H. Rackham.
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Editar texto:

b)

HTML: Cuando selecciona la pestafia de HTML tiene acceso al cédigo HTML del
contenido introducido. Por regla general, la edicién de textos dentro del
backoffice se realiza en modo HTML. Esto nos permite una gran flexibilidad y
potencia de uso de hipervinculos a otros sitios webs, descargas, la incrustacion
de elementos multimedia, el control del formato de texto, etc...

Sin embargo, en contrapartida, es necesario un cierto dominio del editor, un
método estricto de importacién de textos de terceras aplicaciones (Word, por
ejemplo) y disponer de unos pequefos conocimientos en etiquetas HTML.

Titulo (Espafiol)

12 Mauris ornare pharetra consequat proin mauris massa

Enlace permanente: http: ortsdebalears.com/12-mauris-orna...-iaculis-vitae/| Editar

Al contrario del pensamiento popular. el texto de Lorem Ipsum no es simplemente texto aleatorio. Tiene sus raices en una pieza cl "sica de la literatura del Latin, que data del afio 45 antes de Cristo,
haciendo que este adquiera mas de 2000 afios de antiguedad. Richard McClintock. un profesor de Latin de la Universidad de Hampden-Sydney en Virginia, encontré una de las palabras més oscuras de la
lengua del latin, "consecteur". en un pasaje de Lorem Ipsum, y al seguir leyendo distin

s del latin, descubrid la fuente indudable. Lorem Ipsum viene de las secciones 1.10.32y 1.10.33 de "de

Finnibus Bonorum et Malorum" (Los Extremos del Bien y El Mal) por Cicero. escrito en el tes de Cristo.

Este libro es un tratado de te
esi

de
jar de Lorem Ipsum usado des

orem Ipsum. "Lorem ipsum dolor sit amet..", viene de una linea en la seccion 1
secciones 1.10.32y 1.10.33 de "de Finibus Bonorum et Malorum" por Cicero
reproducidas en su forma original exacta, acompaiadas por versiones en Inglés de la traduccion realizada en 1914 por H. Rackham

[gallery ids="169,168"]

Nimero de palabras: 199 Uttima edicién por masterbip el 18 agosto, 2014 a las 10:25 pm

Examinemos los botones de ese editor:

0 Afiadir objeto

B I e

Parrafo

Add slider

Visual ~ Texto  Espafiol

g
S i
2 il
it
1l
[

B: Poner en “negritas” determinado texto.

I: Poner en cursiva determinado texto. .

ABC: Tachar determinado texto.

U: Subrayar determinado texto

O

: Crear listas desordenas y listas ordenadas.

: Alineacion del texto: a la derecha, al centro, a la izquierda, alinear todo.

:Insertar/editar y eliminar enlace.
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Tami g Heramertas- () Cooon hante-

[ 1" : Insertar etiqueta Mas. Para dividir la entrada en dos secciones: la parte inferior del texto
se publicara como resumen en diferentes secciones de la web con la funcion de extracto del
contenido de la entrada.

Titulo (Espafiol)

12 Mauris ornare pharetra consequat proin mauris massa

Enlace per http//innovacion.port: .com/12-mauris-orna...-iaculis-vitae/| Editar | Verentrada | Obtener enlace corto

@ Afadir objeto || (@) Add slider Visual  Texto  Espai

B I = =

Parrafo v

o

Al contrario del pensamiento popular, el texto de Lorem Ipsum no es simplemente texto aleatorio. Tiene sus raices en una pieza clsica de la literatura del Latin, que data del afio 45 antes de Cristo, haciendo que este
adquieramas de 2000 afios de antiguedad. Richard McClintock, un profesor de Latin de la Universidad de Hampden-Sydney en Virginia, encontré una de las palabras mas oscuras de la lengua del latin, "consecteur”, en un
pasaje de Lorem Ipsum, y al seguir leyendo distintos textos el latin, descubrié la fuente indudable. Lorem Ipsum viene de las secciones 1.10.32 y 1.10.33 de "de Finnibus Bonorum et Malorum® (Los Extremos del Bien y

El Mal) por Cicero, escrito en el afio 45 antes de Cristo.

Estelibro es un tratado de teoria de éticas, muy popular durante el Renacimiento. La primera linea del Lorem Ipsum, "Lorem ipsum dolor sit amet..", viene de unalinea en la seccién 1.10.32 El trozo de texto estandar de
Lorem Ipsum usado desde el afio 1500 es reproducido debajo para aquellos interesados. Las secciones 1.10.32 y 1.10.33 de "de Finibus Bonorum et Malorum” por Cicero son también reproducidas en su forma original
exacta, acompariadas por versiones en Inglés dela traduccién realizada en 1914 por H. Rackham.

:Ver/ocultar botones adicionales.

Ic
1]

Parrafo A
Parrafo
Direccion

Pre

Titulo 1

Titulo 2
Titulo 3
Titulo 4
Titulo 5

Titulo 6

: Para aplicar estilo predeterminado al texto.

100



daMald

marketing engineering

Alv
===__:Cambiar el color de texto.

£2

:Insertar caracteres especiales.

R
"

: Aumentar y disminuir margen.

9 : Deshacer y rehacer acciones.

Subir/insertar archivos:

7 Afadir objeto

: Afadir una imagen.
: Afadir un video.
: Afadir un audio.

: Anadir objeto. Podemos subir archivos de nuestro ordenador, como por ejemplo documentos
PDF.

a) Modos de insertar un archivo

Puede anadir/insertar archivos (imagenes, videos, audio y objetos) de varios modos, eligiendo la
pestafa adecuada en la ventana de insercion:

a. Desde ordenador
b. Desde una URL
c. Galeria

d. Libreria multimedia (ver apartado “Multimedia”)
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MEDIOS

En el menu “Medios” podemos administrar nuestros archivos (como por ejemplo imagenes,
PDFs, documentos, etc.) creando una libreria de ellos.

a) Paraanadir un archivo nuevo

a. elegimos el mend “Multimedia” > “Ahadir nuevo”, o “Multimedia” > “Libreria
multimedia” y pulsamos al botén “Anadir nuevo”.

b. Parasubir el o los archivos, podemos o bien arrastra los archivos al recuadro o
subirlos uno a uno.

Subir nuevo medio

Selecciona archivos

Estas utilizando la subida multiple de archivos. ¢Algin problema? Puedes probar a subirlo desde el navegador.

Tamaiio maximo del archivo a subir: 16MB.

c. Elegimos el archivo del nuestro ordenador de forma habitual y lo subimos en la
libreria. En la ventana que aparece, podemos editar el titulo del archivo,
podemos insertar una leyenda y descripcion.

Importante, que en el campo de “URL del archivo” encontramos el URL de
la imagen, podemos copiarlo y pegarlo para insertarlo en diferentes
apartados.

Editar medios  Aadic nuevs

Samoal Emeil Users.
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b) Para administrar la libreria de archivos, elegimos el menu “Multimedia” > “Libreria
multimedia”

@ Multimedia
Libreria multimedia
Anadir nuevo

¢) Enlaventana podemos ver el listado de los archivos afiadidos y podemos editarlos.

Libreria multimedia Anadir nuevo

Buscar medios

Todos Imsgenes Sin adjuntar
Acciones en lote v | Aplicar | Todas las fechas v | Fitrar 4 clementos 1 |de6 s |»
Archivo Autor Subido a [ ] Fecha
samoat Javier Ferrer Sin adjuntar Hace 8 horas
PG Adjuntar

-_ PG Adjuntar

FarosRuta 1 Javier Ferre Sin adjuntar Hace 3 horas
- e fen

EE samoa2 Javies Hace 8 horas
PG
Empresa participante: Universitat de les llles Balears Javier Fere: Sin adjuntar 1/09/2014
= s Adjuntar
Empresa participante: Sampol Javier Ferre: Sin adjuntar 01/09/2014
wupm. PNG djuntar

d) Para editar laimagen pulsamos “Editar imagen”

Faros Ruta 1 Email Users
Enlace permanente: httpy/innovacion.portsdebalears.com/?attachment_Id=649 | Ver ia pagina ce acjuntos | Obtener enlace corto — W
& 5 8 Escalar imagen @ s
= - Dimensiones originales 1280 x 1024
ST e O [ e X 1250 % 1024 Guardar
B Subico a:5 septiembre 2014 7:48 am

Recortar imagen @
URL archivo:

Relacion de aspect
SOLEEEESE http://innovacion.portsdebalears.cor

Nombre de archivo: Faros-Ruta-1.jpg

Opciones de miniatura @ Tipo de archivo: JPG
Tamafio de archivo: 247 kB
E pRSS—— : L
o R B

Aplicar cambios a:
& Access

Miniatura

Todos los tamarios excepto la o
Sodios (Info)

miniatura

nvitados (Info;

Leyenda
Texto alternativo

Descripcion

b | link || bquote | det || ins | img || ul | of code | cerrar etiquetas
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e) Al editar unaimagen, tenemos varias opciones de modificarlo: recortar, rotar, escalar,
voltear, y crear miniaturas.

a. Escalarimagen

Puede escalar proporcionalmente la imagen original. Para obtener los mejores
resultados es mejor escalar laimagen antes de realizar otras operaciones como recortar,
rotar, etc. Dese cuenta de que si hace mas grande la imagen puede verse borrosa.

b. Recortarimagen

Puede recortar la imagen haciendo clic en ella y arrastrando la parte deseada. Mientras
arrastra, abajo se muestran las dimensiones.

Faros Ruta 1

Enlace permanente: http://innovacion.portsdebalears.com/?attachment_id=649 | Ver la pagina de adjuntos || Obtener enlace corto

am 8 m /\/ Escalar imagen @ \>

— _— T Dimensionesoriginales 1280 x 1024
e £ (O LALLIL I P PSR S — S ol
T e e e ErrR BT

Recortar imagen @ D)

//A\\

 Relaciéndeaspecto;

Seleccion: x

Opciones de miniatura @

. Rals clclista: Far des cap d¢ v B e =
. = = LUl — . Miniatura actual

o B Y
Aplicar cambios a:

Cancelar | [NEERGEL ®) Todos los tamarfios de imagen

Miniatura

§ cmn

Todos los tamarios excepto la
miniatura
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FIN DEL MANUAL
Palma de Mallorca, 06 de octubre de 2014
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Autoritat Portuaria de Balears

ANEXO IV

GESTION DE LA INNOVACION Y DE LA
MEJORA

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS: E23-0043. “VIGILANCIA TECNOLOGICA,
INTELIGENCIA COMPETITIVA Y MANTENIMIENTO DE LA PLATAFORMA DE INNOVACION
PORTUARIA”

ANEXO VI “GESTION DE LA INNOVACION Y DE LA MEJORA”
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1 PROPIETARIO

Jefe de Calidad, Medio Ambiente, Innovacién y RSC.
2 OBJETO

Establecer y mantener una sistematica en la Autoridad Portuaria de Baleares (en adelante APB) para la
gestion de la innovacion, asi como para la canalizacion de la mejora continua que pueda surgir del Sistema
Integrado de Gestion y de las partes interesadas o grupos de interés. Toda esta sistematica se desarrollard
en cumplimiento de la politica de Innovacién que ha sido definida como:

“LA APB PROMOVERA, DE MANERA SISTEMATIZADA, LAS IDEAS Y PROYECTOS INNOVADORES,
TANTO DISRUPTIVOS COMO INCREMENTALES, QUE MAXIMICEN EL ALINEAMIENTO CON LA
ESTRATEGIA DE LA ORGANIZACION TENIENDO EN CUENTA SU RIESGO Y PRESUPUESTO.
PRIORIZARA AQUELLOS QUE MEJOREN EL DESEMPENO AMBIENTAL DE LA ORGANIZACION Y
APOYARA A LAS IDEAS Y PROYECTOS INNOVADORES PROPUESTOS TANTO INTERNA COMO
EXTERNAMENTE, QUE APORTEN VALOR A NUESTROS GRUPOS DE INTERES”.

3 ALCANCE

Este procedimiento afecta a todo el proceso innovador para la busqueda de ideas, seleccion y andlisis de
las mismas e implantacion en su caso de los proyectos de innovacion en la APB.

Quedarian incluidas dentro del &mbito del presente procedimiento todas aquellas mejoras producidas en el
ambito del Sistema Integrado de Gestion que no tendrian caracter innovador a priori, siendo estas mejoras
canalizadas hacia su registro como oportunidades de mejora.

Se entendera por innovacion aquella “actividad cuyo resultado es la obtencion de nuevos productos o
procesos, 0 mejoras sustancialmente significativas de los ya existentes.

Las actividades de innovacién comprenderan: incorporacion de tecnologias materiales e inmateriales,
disefio industrial, equipamiento e ingenieria industrial, lanzamiento de la fabricacién, comercializacion
de nuevos productos y procesos.

Se distingue entre:

e Innovacion en tecnologia: Actividad de generacién y puesta a punto de nuevas tecnologias en el
mercado que, una vez consolidadas, empezardan a ser usadas por otros procesos innovadores
asociados a productos y procesos.

e Innovacion tecnoldgica: Actividad de incorporacion, en el desarrollo de un nuevo producto o proceso,
de tecnologias basicas existentes y disponibles en el mercado.

e Innovacion en la gestién: Mejoras relacionadas con la manera de organizar los recursos para
conseguir productos o procesos innovadores.
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4 RESPONSABILIDADES

Direccién: Autorizar o rechazar la dedicacién de recursos humanos y materiales para la bisqueda de
soluciones innovadoras. Dar tratamiento y analisis a las oportunidades de mejora que le derive el Jefe de
Calidad, M.A, Innovacion y RSC. Aprobar el Plan Tecnolégico de la organizacion.

Comité de Calidad y Medioambiente: Informar del seguimiento a las oportunidades de mejora propuestas
a traves de las reuniones periddicas.

Comité de Innovacion: Informar del seguimiento de los proyectos de innovacién aprobados por la
Direccion.

Jefe de Calidad, Medio Ambiente, Innovacion y RSC: Realizar el analisis y seguimiento de los proyectos
de innovacion y las oportunidades de mejora de cualquier origen e indole, detectadas para, en su caso,
proceder a su elevacion a la Direccion directamente o a través de los distintos Comités (Calidad y Medio
Ambiente, Innovacion).

Jefe de Unidad Organizativa: Informar al Jefe de Calidad, M.A, Innovacién y RSC de la bisqueda de una
solucién innovadora que mejore tanto un proceso interno de la APB como cualquiera que afecte a la
comunidad portuaria. Canalizar en su caso las oportunidades de mejora hacia el Jefe de Calidad, M.A.,
Innovacién y RSC.

Personal de la APB: Trasladar, cuantas Propuestas de Mejora que estimen oportunas segun el
compromiso de mejora continua suscrito en la politica de la organizacion.

Partes interesadas: Trasladar (a través del SAC) cuantas Propuestas de Mejora estimen oportunas.

5 DESCRIPCION

5.1 Oportunidades de mejora

Cualquier trabajador de la APB o miembros de partes interesadas pueden plantear cuantas, Propuestas de
Mejora, estimen oportunas segun el compromiso de mejora continua, suscrito en las politicas de la
organizacion. El Jefe de Calidad, Medio Ambiente, Innovacién y RSC llevara a cabo un analisis de la
misma Yy trasladara la propuesta al responsable del Procedimiento, para su aprobacion, en su caso. Asi
mismo, informara si la misma ha sido aceptada y, en caso contrario, se elevara al Comité de Innovacion o
hacia la Direccion directamente.

Las vias de entrada de oportunidades de mejora pueden ser:

e Encuesta al personal o a través del buzon de sugerencias.

e Solicitudes o propuestas al Jefe de Calidad, Medio Ambiente, Innovacién y RSC por parte de la
Comunidad Portuaria a través del SAC.

e Oportunidades de mejora remitidas al Jefe de Calidad, Medio Ambiente, Innovacién y RSC.

e Oportunidades de mejora detectadas en auditorias externas e internas.
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e Enlaevaluacion de riesgos y oportunidades, asi como a través de las no conformidades, el analisis
DAFO, entre otros.
e Analisis de la materialidad de los grupos de interés.

Las propuestas presentadas se canalizaran a través del circulo de mejora que se designard cuando se
identifique una oportunidad de mejora que se quiera llevar a cabo. Esta reunion sera coordinada por el Jefe
de Calidad, M.A, Innovacion y RSC y se convocara a los Jefes de Unidades Organizativas, en funcion de
los asuntos a tratar, quienes participardn directamente o designard a una persona para que asista.
Adicionalmente se podran convocar a expertos externos o personas de especial interés.

En los circulos de mejora se trabajan una serie de etapas encaminadas a definir ideas que se puedan
desarrollar en proyectos a ejecutar como respuesta a un problema planteado en la operativa de la APB.

Las etapas a considerar para el desarrollo de una idea innovadora son las siguientes:
e Cuestionamiento y Preparacion.

Partira de la existencia de un problema o cuestion de interés para la APB que requiera de una respuesta
o solucion.

Algunas de las técnicas empleadas podran ser:
e Incubacion e iluminacion

Con el objeto de favorecer la claridad mental y potenciar encontrar nuevas perspectivas del problema
para conducir a una solucion al problema planteado en la etapa anterior.

e Verificacion

Discrimina las ideas que no son practicas. Las ideas seleccionadas deben asegurar una implantacion
exitosa a nivel de costes, tiempo y aceptacion del cliente interno y externo.

Del analisis de las oportunidades de mejora podran surgir proyectos de innovacion que requeriran el previo
analisis del departamento.

5.2
5.3  Proyectos de Innovacién

5.3.1 Innovacién Tecnoldgica. Plan tecnolégico. (P.T.)

El Plan Tecnoldgico se elaborard por parte del Jefe de Calidad, M.A, Innovacion y RSC con la
colaboracion del Jefe de Sistemas de Informacién y Comunicaciones. El Plan permitira identificar los
recursos tecnoldgicos actuales y las necesidades futuras e incorporar tecnologia a la organizacién. Dicho
plan se revisard anualmente.

Para redactar dicho Plan se llevaran a cabo las siguientes etapas:
e Llevar a cabo un Diagnostico Tecnoldgico de la APB.

Consistira en definir la situacion de partida en lo relativo al uso de las tecnologias disponibles, requisitos
de cliente y servicio y recursos disponibles en la organizacién.
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Una vez llevado a cabo el diagndstico se seleccionard el recurso tecnolégico més conveniente a la
organizacion.

e Redactar el Plan Tecnolégico (P.T.):

Con el recurso seleccionado se definiran los objetivos, acciones y responsables para la implantacion y
desarrollo del/los recursos tecnoldgicos seleccionados. Esta actividad se reflejara en el Plan Tecnoldgico.

5.3.2 Nuevos proyectos de Innovacién

Una vez seleccionada la idea innovadora para desarrollarse a través de un expediente/proyecto se debe
completar previamente el formulario que contiene los siguientes elementos:

a. Definicion del Proyecto.

Titulo, Antecedentes, Descripcion de la actuacion y objetivos fundamentales y resultados esperados en la
Organizacion.

b. Recursos necesarios

Contemplando los recursos humanos y materiales necesarios para desarrollar el proyecto, asi como el coste
total.

c. Planificacion.
Definir tareas, duracién, orden de ejecucion. Calendarizacion del proyecto.

Todos los proyectos de Innovacion se registraran en la plantilla general AX-INV-01-B “Relacion de
proyectos de Innovacion”.

Desde el Departamento de Calidad, M. Ambiente, Innovacion y RSC se realizard una valoracion del
proyecto con los aspectos recogidos en este apartado, abriéndose una ficha para cada uno de los proyectos
propuestos. Para llevar a cabo esta valoracion serd necesario cumplimentar previamente el formulario.

El analisis se realizara con la informacion aportada mas la que pudiera recabarse posteriormente,
comprobandose el alineamiento del proyecto con la Politica de Innovacion, la Mision y Vision de la
Organizacion.

Ademas, en dicho analisis se recogera la conveniencia o no de elaborar un documento final que contendra
el conocimiento adquirido por la Organizacion, analisis de las lecciones aprendidas, problemas
encontrados, riesgos no planificados y oportunidades de mejora.

En el informe de analisis se contemplaran, ademas del presupuesto, al menos los siguientes aspectos:
e Riesgo en funcidn de las dimensiones tecnoldgicas, normativas y presupuestarias.

La evaluacidn del riesgo tecnoldgico se lleva a cabo analizando su TRL (“Technology readiness level”) o
nivel de madurez de las tecnologias empleadas. Se asigna un indicador de 0 a 10 de forma que los valores
mayores indican menor madurez de la tecnologia:
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TRL 9 — Sistema real probado en un entorno operacional dentro de la APB.
TRL 9 — Sistema real probado en un entorno operacional.
TRL 8 — Sistema completo y cualificado.

TRL 7 — Demostracién de prototipo en entorno.

TRL 6 — Tecnologia demostrada en un entorno relevante.
TRL 5 — Tecnologia validada en un entorno relevante.
TRL 4 — Tecnologia validada en laboratorio.

TRL 3 — Prueba de concepto experimental.

TRL 2 — Concepto tecnolégico formulado.

TRL 1 — Principios basicos estudiados Nivel 2.

TRL 1 — Principios basicos estudiados Nivel 1.

© oo ~NO U WNEFE O

[
o

En la estimacion del riesgo normativo se evalla el desarrollo normativo y juridico de las éareas
relacionadas con la propuesta. Se establece un indicador de 0 a 10 que tiene en cuenta factores como la
existencia de normativa o su grado de madurez.

o

Normativa ya desarrollada con alto grado de madurez con estandares internacionalmente aceptados
Normativa ya desarrollada con alto grado de madurez

Normativa ya desarrollada con grado medio de madurez

Normativa ya desarrollada con grado bajo de madurez

Normativa en desarrollo con implantacion a corto plazo

Normativa en desarrollo con implantacion a medio plazo

Normativa en desarrollo con implantacion a largo plazo

Normativa en desarrollo a nivel internacional con iniciativas incipientes a nivel nacional

Existen varias iniciativas encaminadas a la regulacién y normalizacién desde el ambito privado y publico
Existen varias iniciativas encaminadas a la regulacioén y normalizacion desde el ambito privado

No existen iniciativas para la regulacion y la normalizacion

O O ~NO O WN B

[N
o

En la evaluacion del riesgo presupuestario, el riesgo se analiza atendiendo a la magnitud del presupuesto
estimado y la incertidumbre presupuestaria asociada a propuesta. Se le asigna un valor de 0 a 10 en funcion
de los siguientes criterios.
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Incertidumbre presupuestaria
Muy baja Baja Media Alta Muy alta
Muy bajo
<200 mil € 0 1 2 4 5
Bajo

200 mil €-400 1 3 4 5 6
2 mil €
3 Medio
S 400 mil €-600 2 4 5 6 7
(5] .
= mil €
g Alto
S 600 mil €-800 4 5 6 8 9
3 .
= mil €
2 Muy alto
2 >800 mil € 5 6 ! 9 10

El resultado final del riesgo se realizara con la media de los tres riesgos anteriores.
e Alineacion con las dimensiones del concepto de puerto innovador.

El concepto de Puerto innovador, contemplado en el Plan Estratégico de la APB contempla varias
dimensiones:

1. Eficiencia energética
Sostenibilidad Ambiental
Gestion

Eficiencia logistica
Seguridad y proteccién
6. Digitalizacion

arwn

En la evaluacion de la alineacion de la propuesta con las dimensiones se asigna un indicador de 0 a 1 de
forma que el valor 1 indica que la propuesta se considera alineada con la dimensién evaluada, y en caso
contrario se le asignara un 0.

El resultado final de la alineacion de la propuesta se realizara con suma de los resultados de los indicadores.
Representacion

Para obtener una vision general y para ayudar a realizar el andlisis de los proyectos de innovacién
propuestos, cada proyecto se representara en una grafica comun de tipo burbujas en el cual:

— El eje x representa el resultado de la media los riesgos calculado anteriormente.
— El eje y representa la magnitud del Presupuesto.
— El tamafio de la burbuja representa el resultado de la alineacidon calculada anteriormente.
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5.3.3 Seguimiento de los proyectos de Innovacién

Cada Unidad Organizativa debe reportar al Departamento responsable de la Innovacién, a través
de un informe, sobre el resultado de la implantacion del proyecto de modo que permita a la
Organizacién aprender de los éxitos y fracasos cosechados.

En el Comité de Innovacién se daréa cuenta del conjunto de proyectos de innovacion implantados
durante el anterior ejercicio.

6 EXPEDIENTES, DOCUMENTOS Y MODELOS

Los expedientes y documentos generados en este procedimiento, sus caracteristicas, sus calendarios de
conservacion y sus condiciones de acceso se recogen en detalle en la aplicacion APBFILES, que puede ser
consultada en la siguiente URL https://apps.portsdebalears.com/sgdfiles
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